
ประกาศรับสมัครบุคคลภายนอกที่ช่วยปฏิบัติราชการ 
ตําแหนง่  พนักงานช่วยงานด้านการจัดการงานทั่วไป จำนวน 4 อตัรา  

คุณสมบัติ 
- วุฒิการศึกษา ปริญญาตรี  
- ไมจ่ํากัดเพศ สัญชาติไทย  
- อายุไม่ต่ำกว่า 20 ปีบริบูรณ์ และไม่เกิน 45 ปี 
- สามารถปฏิบัติงานด้วยคอมพิวเตอร์ได้เป็นอย่างดี 
- มีมนุษยสัมพันธ์ในการร่วมงานกับผู้อ่ืน และมีความกระตือรือร้นในการปฏิบัติงาน 

ขอบเขตการทํางาน 
- ปฏิบัติงาน เวลา 08.00 - 16.00 น. วันจันทร์ - วันศุกร์ และ/หรือ วันเสาร์ - อาทิตย์ เดือนละไม่เกิน 25 วัน 
- ปฏิบัติงานด้านธุรการ สารบรรณ และพิมพ์หนังสือราชการ 
- จัดทำข้อมูลเกี่ยวกับการฉีดฝังไมโครชิป การจดทะเบียนสุนัข/แมวในรูปแบบเอกสารและในระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ การฉีดวัคซีนป้องกันโรคพิษสุนัขบ้า ลงทะเบียนจองคิวผ่าตัดทำหมัน 
- สรุปรวบรวมและบันทึกข้อมูลเจ้าของสัตว์เลี้ยงและประวัติสัตว์เลี้ยงที่มารับบริการ 
- รับเรื่องร้องเรียนทางโทรศัพท์ ตอบข้อซักถาม ให้คำแนะนำเกี่ยวกับการปฏิบัติงานเบื้องต้น 
- รวบรวมสถิติและข้อมูลเพ่ือรายงานผล 
- ช่วยดำเนินการเกี่ยวกับการตรวจสอบพัสดุ ครุภัณฑ ์และจัดเตรียมยา เวชภัณฑ์ วัคซีน ไมโครชิป 
- ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

สถานที่ปฏิบัติงาน 
ปฏิบัติงานที่กลุ่มควบคุมโรคพิษสุนัขบ้า  สำนักงานสัตวแพทย์สาธารณสุข เขตดินแดง  

ค่าตอบแทนและสวัสดิการ 
ค่าตอบแทนวันละ 825 บาท มีประกันสังคม 

เอกสารประกอบการสมัคร 
- รูปถา่ย ขนาด 1 นิ้ว จํานวน 1 รูป 
- สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ฉบับ 
- สําเนาทะเบียนบ้าน จํานวน 1 ฉบับ 
- สําเนาปริญญาบัตร จํานวน 1 ฉบับ 
- สำเนาใบรายงานผลการศึกษา (Transcript) จำนวน 1 ฉบับ 
- สําเนาหลักฐานทางการทหาร (ถ้ามี) หรือใบรับรองผลการตรวจเลือก (แบบ ส.ด. 43) จํานวน 1 ฉบับ 
- ใบรับรองแพทย ์ซึ่งออกให้ไมเ่กิน 1 เดือน จํานวน 1 ฉบับ 
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เกณฑ์การคัดเลือก 
คัดเลือกจากใบสมัคร ประสบการณ์การทำงาน และการสัมภาษณ์ หากมีประสบการณ์การทำงานที่เกี่ยวข้องจะได้รับ
การพิจารณาเป็นพิเศษ 
สถานที่รับสมัครและสอบถามรายละเอียดเพิ่มเติม 
ยื่นใบสมัครด้วยตนเอง พร้อมเอกสารประกอบการสมัคร ณ กลุ่มควบคุมโรคพิษสุนัขบ้า สํานักงานสัตวแพทย์
สาธารณสุข ถนนมิตรไมตรี แขวงดินแดง เขตดินแดง กทม.  โทร. 0 2248 7417  หรือ 0 2245 3311  
ในวันราชการ เวลา 08.00 - 16.00 น. ตั้งแต่วันที่ 18 สิงหาคม – 28 สิงหาคม 2569  
 
 
 
 
 
 
 
 


