
 
 

 
 

ประกาศโรงเรียนสตรีปากพนัง 
เรื่อง  รับสมัครอัตราจ้างผู้ปฏิบัติงานให้ราชการ  
ตำแหน่ง ธุรการโรงเรียน ปีงบประมาณ ๒๕๖๘ 

…………………………………………….. 

 

ด้วยโรงเรียนสตรีปากพนัง มีความประสงค์จะรับสมัครบุคคลเพ่ือเป็นอัตราจ้างปฏิบัติงานให้ราชการ
ในสถานศึกษา ตำแหน่ง ธุรการโรงเรียน จำนวน ๑  อัตรา ตามที่ได้รับจัดสรรคืนจากสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
มัธยมศึกษานครศรีธรรมราช หนังสือราชการที่ ศธ ๐๔๓๐๗/๒๐๗ ลงวันที่ ๒๐ มกราคม ๒๕๖๘ ดังนี้  

๑. ลักษณะการจ้าง เป็นวิธีการจ้างเหมาบริการ ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อและการบริหารพัสดุ   
ภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ในอัตราค่าจ้างเดือนละ ๑๕,๐๐๐ บาท(หนึ่งหมื่นห้าพันบาทถ้วน)/เดือน โดยไม่ได้รับเงิน
สมทบเพ่ิมพิเศษเพ่ือจ่ายประกันสังคม ตามงบประมาณที่สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาจัดสรร 

๒. คุณสมบัติของผู้มีสิทธิสมัครสอบคัดเลือก เป็นผู้มีคุณสมบัติ ดังนี้ 
  ๒.๑  มีสัญชาติไทย อายุระหว่าง ๒๐ - ๔๐ ปี   
  ๒.๒  ไม่เปน็บุคคลล้มละลาย 
  ๒.๓  เป็นผู้มีคุณสมบัติ มีคุณวุฒิไม่ต่ำกว่าปริญญาตรีหรือเทียบเท่าและหากมีประสบการณ์
ทำงานในด้านธุรการภายในเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษานครศรีธรรมราช จะได้รับการพิจารณาเป็นกรณี
พิเศษ 
  ๒.๔  ไม่เป็นผู้พิการมีร่างกายทุพลภาพจนไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ ไร้ความสามารถ หรือ
จิตฟัน่เฟือน ไมส่มประกอบ หรือไม่เป็นโรคตามกฎ ก.ค.ศ. ว่าด้วยโรค พ.ศ. ๒๕๔๙ 
   ๒.๕  ไม่เป็นผู้ดำรงตำแหน่งข้าราชการทางการเมือง กรรมการพรรคการเมือง หรือเจ้าหน้าที่
ในพรรคการเมือง 
   ๒.๖  ไม่เปน็ผู้เคยต้องโทษจำคกุโดยคำพิพากษาถึงที่สุดให้จำคุก เพราะกระทำความผิดทาง
อาญาเว้นแต่โทษสำหรับความผิดที่ได้กระทำโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ ไม่เป็นผู้บกพร่องในศีลธรรม 
อันดีจนเป็นที่รังเกียจของสังคม 
   ๒.๗  ไม่เป็นผู้ถูกลงโทษให้ออก ปลดออกหรือไล่ออกจากรัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอื่นของรัฐ
หรือองค์การระหว่างประเทศ 
   ๒.๘  ไม่เป็นพระภิกษุ  สามเณร  นักพรต หรือนักบวช 
 ๓. ระยะเวลาการจ้าง  เริ่มปฏิบัติงานตั้งแต่วันที่ ๓ กุมภาพันธ์ พ.ศ.๒๕๖๘ ถึงวันที่ ๓๐ กันยายน 
พ.ศ.๒๕๖๘ 



   ๔. วัน เวลา สถานทีร่ับสมัคร  
ผู้ประสงค์จะสมัครเข้ารับการคัดเลือกให้ขอรับใบสมัครและยื่นใบสมัครด้วยตนเอง ณ กลุ่ม 

บริหารงานบุคคลโรงเรียนสตรีปากพนัง อำเภอปากพนัง  จังหวัดนครศรีธรรมราช ตั้งแต่วันที่ ๒๒ มกราคม พ.ศ.๒๕๖๘  ถึง
วันที่ ๒๗ มกราคม พ.ศ.๒๕๖๘  ในเวลาราชการ สอบถามรายละเอียดเพ่ิมเติมที่ ๐๗๕-๕๑๗๔๙๓ หรือทางเว็บไซต์ 
http://www.spns.ac.th  

๕.  เอกสารและหลักฐานที่ผู้สมัครสอบจะต้องนำมายื่นในวันสมัคร 
๕.๑  ใบสมัคร(ตามแนบท้ายประกาศนี้) 

     ๕.๒ ใบแสดงคุณวุฒิทางการศึกษา สำเนาปริญญาบัตรหนั งสือรับรองคุณวุฒิที่สภา
มหาวิทยาลัยอนุมัติแล้วและใบรายงานผลการศึกษา(Transcript) ซึ่งแสดงสาขาวิชาที่จะสมัคร พร้อมฉบับจริง 
จำนวน ๑ ฉบับ 

๕.๓  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน จำนวน ๑ ฉบับ 
๕.๔   สำเนาทะเบียนบ้าน  จำนวน ๑ ฉบับ 
๕.๕   ใบสำคัญการสมรส  จำนวน ๑ ฉบับ 
๕.๖   ใบเปลี่ยนชื่อ – นามสกุล(ถ้ามี) จำนวน ๑ ฉบับ 
๕.๗   รูปถ่าย ขนาด ๑ นิ้ว  จำนวน ๓ รูป (ถ่ายไม่เกิน ๖ เดือน) 
๕.๘  เอกสารหลักฐานแสดงถึงการผ่านเกณฑ์ทหาร(สำหรับผู้สมัครผู้ชาย) 
๕.๙  ใบรับรองแพทย์ออกโดยโรงพยาบาลของรัฐ  ซึ่งออกให้ไม่เกิน ๑ เดือนและแสดงว่าไม่

เป็นโรคที่ต้องห้ามตามกฎ ก.ค.ศ. ว่าด้วยโรค พ.ศ.๒๕๔๙ 
ทั้งนี้ ในสำเนาหลักฐานทุกฉบับให้ผู้สมัครรับรองสำเนาถูกต้อง สำหรับต้นฉบับทุกฉบับจะคืนให้ทันที      

ในวันรับสมัครเมื่อตรวจสอบกับสำเนาว่าถูกต้องแล้ว ผู้สมัครเข้ารับการคัดเลือก จะต้องรับผิดชอบในการตรวจสอบ      
และรับรองตนเองว่าเป็นผู้มีคุณสมบัติตรงตามประกาศรับสมัครจริง และจะต้องกรอกรายละเอียดต่างๆ ในใบสมัคร    
พร้อมทั้งยื่นหลักฐานในการสมัครด้วยตนเองให้ถูกต้องครบถ้วน ในกรณีที่มีความผิดพลาด อันเกิดจากผู้สมัคร              
ไม่ว่าด้วยเหตุใด ๆ อันมีผลทำให้ผู้สมัครสอบไม่มีสิทธิ์ตามประกาศรับสมัครดังกล่าว ให้ถือว่าการรับสมัครและ            
การได้เข้ารับการคัดเลือกครั้งนี้เป็นโมฆะ และหากตรวจสอบภายหลังพบว่าเป็นผู้ขาดคุณสมบัติตามที่กำหนด หรือ   
รายงานข้อมูลในเอกสารโดยเท็จ โรงเรียนสตรีปากพนัง จะไม่พิจารณาจ้าง และจะเรียกร้องสิทธิ์ใด  ๆ ภายหลังมิได้ 
 ๖.  การประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิ์เข้าสอบคัดเลือก 
        การประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้าสอบคัดเลือก ภายในวันที่ ๒๘  มกราคม พ.ศ. ๒๕๖๘  ณ  โรงเรียนสตรีปากพนัง 
อำเภอปากพนัง จังหวัดนครศรีธรรมราช  และทางเว็บไซต ์http://www.spns.ac.th 
 ๗.  หลักเกณฑ์และวิธีการดำเนินการสอบคัดเลือก 
      โรงเรียนสตรีปากพนังจะดำเนินการสอบคัดเลือกโดยการสอบข้อเขียนและสอบสัมภาษณ์ตาม
ขอบข่ายภารกิจที่กำหนด(คะแนนเต็ม ๑๐๐ คะแนน) ในวันที่  ๒๙  มกราคม พ.ศ.๒๕๖๘  ตั้งแต่เวลา ๐๙.๐๐ น.          
ณ โรงเรียนสตรีปากพนัง โดยได้กำหนดการคดัเลือก ดังนี้ 

http://www.spns.ac.th/
http://www.spns.ac.th/


เวลา วิชาที่สอบ คะแนนเต็ม 

วันที่ ๒๙ มกราคม  ๒๕๖๘   

เวลา ๐๙.๐๐ น. เป็นต้นไป 

ภาค ก  - สอบปฏิบัติประเมินความสามารถในงาน       

            ธุรการสารบรรณ 

๕๐ 

ภาค ข  - สอบสัมภาษณ์ ประเมินสมรรถนะความ     

           เหมาะสมกับตำแหน่ง 

๕๐ 

 

๘.  การจัดลำดับผลการสอบคัดเลือก 
      ผู้ที่ได้รับการคัดเลือกต้องได้คะแนนสอบในแต่ละภาคไม่น้อยกว่าร้อยละ ๖๐ โดยโรงเรียน     
สตรีปากพนังจะนำผลคะแนนจากการสอบคัดเลือกมาจัดเรียงลำดับคะแนนที่สูงกว่าตามลำดับ โดยหากมี
คะแนนเท่ากัน ให้ถือว่าผู้มาสมัครก่อนเป็นผู้อยู่ลำดับที่สูงกว่า 

 ๙.  การประกาศผลการสอบคัดเลือก 
      โรงเรียนสตรีปากพนังจะประกาศรายชื่อผู้สอบได้วันที่ ๓๐ มกราคม พ.ศ.๒๕๖๘ ณ โรงเรียน   
สตรีปากพนังและทางเว็บไซต์ http://www.spns.ac.th โดยเรียงลำดับจากผู้ที่ผ่านการคัดเลือกได้คะแนน
สูงสุดตามลำดับ 

 ๑๐. รายงานตัวและทำสัญญาจ้าง 
                 รายงานตัวและทำสัญญาจ้าง ในวันที่ ๓๑ มกราคม พ.ศ.๒๕๖๘ ที่กลุ่มบริหารงานบุคคล  

 ๑๑. การปฏิบัติงาน 
       เริ่มปฏิบัติงานทีโ่รงเรียนสตรีปากพนัง อำเภอปากพนัง จังหวัดนครศรีธรรมราช สังกัดสำนักงานเขต
พ้ืนทีก่ารศึกษามธัยมศึกษานครศรีธรรมราช ตั้งแตว่ันที่ ๓ กุมภาพันธ์ พ.ศ.๒๕๖๘ ถึงวันที่ ๓๐ กันยายน 

พ.ศ.๒๕๖๘  

 
 

  ประกาศ  ณ  วันที่ ๒๑ เดือนมกราคม พ.ศ. ๒๕๖๘ 
                  

ลงชื่อ     
 

 
(นางจิราพร  รัตนกุล) 

                    ผู้อำนวยการโรงเรียนสตรีปากพนัง 
 
 
 

http://www.spns.ac.th/


 
 
 
 
 

หลักสูตรสอบคัดเลอืกบุคคลเป็นอัตราจ้างผูป้ฏิบัติงานให้ราชการ 
ตำแหน่ง ธุรการโรงเรียน   
......................................... 

 
  ภาค  ก  ความรู้ความเข้าใจในระเบียบที่เกี่ยวข้องกับการปฏิบัติงาน 

 -    ความรู้ ความสามารถทั่วไป 

                  -   ความรูค้วามสามารถในงานธุรการสารบรรณ  

ภาค  ข   สอบสัมภาษณ์ ประเมินสมรรถนะความเหมาะสมกับตำแหน่ง 

- ประวัติการทำงาน  ประสบการณ์ 

- บุคลิกภาพ และการวางตน 

- ความรู ้ ความสามารถ 

- ความมีปฏิภาณ  ไหวพริบ 

- เจตคติต่อความเป็นครแูละการทำงานบริการ 

- แฟ้มสะสมผลงาน 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 
 

 

ปฏิทินสอบคัดเลือกอตัราจ้างผูป้ฏิบัติงานให้ราชการ 

ตำแหน่ง ธุรการโรงเรียน 
                ............................................................................. 

 

๒๒ - ๒๗ มกราคม ๒๕๖๘     ประกาศรับสมัคร 

๒๒ - ๒๗ มกราคม ๒๕๖๘     รับสมัครสอบคัดเลือกในเวลาราชการ  
             ณ โรงเรียนสตรีปากพนัง อำเภอปากพนัง  

จังหวัดนครศรีธรรมราช  

๒๘ มกราคม ๒๕๖๘           ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบคัดเลือก 

๒๙ มกราคม ๒๕๖๘  สอบข้อเขียนและการสอบสัมภาษณ์   

๓๐ มกราคม ๒๕๖๘  ประกาศรายชื่อผู้ผ่านการสอบคัดเลือก  

              ณ โรงเรียนสตรปีากพนัง อ. ปากพนัง จ.นครศรีธรรมราช  
๓๑ มกราคม ๒๕๖๘  รายงานตัวและทำสัญญาจ้าง ที่กลุ่มบริหารงานบุคคล 
๓ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๘       เร่ิมปฏิบัติงาน ณ โรงเรียนสตรีปากพนัง อ. ปากพนัง  

                                              จ.นครศรีธรรมราช 
....................................................................... 

 
สอบถามรายละเอียดเพิ่มเติมในวันและเวลาราชการ  
ได้ที่เบอร์โทรศัพท์  ๐๗๕-๕๑๗๔๙๓ 

 
 
 
 
 



 
 

ใบสมัครคัดเลือกบคุคลปฏิบัติงานในตำแหน่ง ธุรการโรงเรียน 
ใบสมัคร เลขที่........./............ 

โรงเรียนสตรีปากพนัง  สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษานครศรีธรรมราช                         

เขียนที…่…………………..……………………….. 
วันที่...........เดือน...............................พ.ศ. ............ 

 ข้าพเจ้า..................................................................อายุ.............ปี  วัน/เดือน/ป ีเกิด..............................       
อายุถงึวันสมัคร.............ปี ศาสนา...........................อยู่บ้านเลขท่ี..............หมู่ที่..........ตำบล................................
อำเภอ.............................จังหวัด.............................รหัสไปรษณีย์..................โทรศัพท์........................................ 
ปัจจุบันประกอบอาชีพ...........................................สถานภาพ  (    ) โสด   (    ) สมรส  (    ) หย่าร้าง สำเร็จ
การศึกษาสูงสุดจาก.........................................................................ได้รับวุฒิการศึกษา........................................
มีคุณวุฒิความรู้พิเศษหรือประสบการณ์การทำงาน
................................................................... ...........................................................................................................  
................................................................... ...........................................................................................................  

มีความประสงค์สมัครเข้ารับการคัดเลือกเป็นอัตราจ้างปฏิบัติงานให้ราชการ ตำแหน่ง ธุรการโรงเรียน 
โดยได้ศึกษารายละเอียดตามประกาศของ โรงเรียนสตรีปากพนัง ตำบลปากพนัง อำเภอปากพนัง  จังหวัด
นครศรีธรรมราช เรียบร้อยแล้ว  พร้อมนี้ได้แนบหลักฐานประกอบการสมัคร มาด้วย  ดังนี้ 

   รูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว  จำนวน  3 รูป (ถ่ายไม่เกิน  6 เดือน) 
   สำเนาปริญญาบัตรหนังสือรับรองคุณวุฒิที่สภามหาวิทยาลัยอนุมัติแล้ว และใบรายงาน

ผลการศึกษา(Transcript) ซึง่แสดงสาขาวิชาที่จะสมัคร พร้อมฉบับจริง จำนวน  1 ฉบับ 
    สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน สำเนาทะเบียนบ้าน พร้อมฉบับจริง จำนวน  1  ฉบับ 
    ใบรับรองแพทย์จากโรงพยาบาลของรัฐ   ซ่ึงออกให้ไม่เกิน 1 เดือนและแสดงว่าไม่เป็น
โรคทีต้่องห้ามตามกฎ ก.ค.ศ. ว่าด้วยโรค พ.ศ.2549 
    หลักฐานแสดงการผ่านการเกณฑ์ทหาร(สำหรับผู้สมัครชาย)                                             
                       หลักฐานอ่ืนๆ เช่น ใบสำคัญการสมรส ใบเปลี่ยนชื่อ – นามสกุล(ถ้ามี) จำนวน 1  ฉบับ  

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าเป็นผู้มีคุณสมบัติตรงตามประกาศรับสมคัรและข้อความท่ีแจ้งในใบ 
สมัครนี้ถูกต้องและเป็นความจริงทุกประการ 
         (ลงชื่อ).......................................................ผูส้มัคร 
                  (...................................................) 
                                               ยื่นใบสมัคร วันที่...........เดือน.............................................พ.ศ............ 
 

 
รูปถา่ย 

ขนาด๑ x๑.๕นิ้ว 



 

บันทึกเจ้าหน้าที่ผู้รับสมัคร 
 
 ได้ตรวจสอบคุณสมบัติพร้อมเอกสารหลักฐานเบ้ืองต้นแล้ว ปรากฏว่า 

  (    )  หลักฐานครบถ้วน  (    )  หลักฐานไม่ครบ 
 
ความเห็นของเจ้าหน้าที่ผู้รับสมัคร 

  (    )  เห็นควรให้รับสมคัร (    )  เห็นควรส่งเอกสารเพิ่มเติม 

 

   (ลงชื่อ)..............................................เจ้าหน้าที่ผู้รับสมัคร 
                       (...............................................) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

บัตรประจำตัวผู้เข้าสอบคัดเลือก (ผู้สมัครนำมาในวันสอบ) 

อัตราจ้างปฏิบัติงานใหร้าชการ  
ตำแหน่ง  ธรุการโรงเรยีน 

โรงเรียนสตรีปากพนัง 
 

ชื่อ นาย/นาง/นางสาว...............................................นามสกุล............................................ 
เลขประจำตัวผู้สมัคร เลขที่...........................................ห้องสอบที่..................................... 

สถานที่สอบ โรงเรียนสตรีปากพนัง อ.ปากพนัง จ.นครศรีธรรมราช 
 

(ลงชือ่).................................................          (ลงชื่อ)...................................................... 
              (...................................................)                   (.....................................................) 
               ผู้สมัคร                               เจ้าหน้าที่รับสมัคร 
 
------------------------------------------------------------- 
 

บัตรประจำตัวผู้เข้าสอบคัดเลือก (เก็บไว้ที่โรงเรียน) 

อัตราจ้างปฏิบัติงานใหร้าชการ  
ตำแหน่ง  ธรุการโรงเรยีน 

โรงเรียนสตรีปากพนัง 
 

ชื่อ นาย/นาง/นางสาว...............................................นามสกุล............................................. 
เลขประจำตัวผู้สมคัร เลขที่...........................................ห้องสอบที่..................................... 

สถานที่สอบ โรงเรียนสตรีปากพนัง อ.ปากพนัง จ.นครศรีธรรมราช 
 

(ลงชื่อ).................................................          (ลงชื่อ)...................................................... 
              (...................................................)                   (.....................................................) 
                ผู้สมัคร                       เจ้าหน้าที่รับสมัคร 

 
รูปถ่าย 

ขนาด ๑ นิ้ว 

 
รปูถ่าย 

ขนาด ๑ นิ้ว 


