
 
 
 
 

ประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล 
เร่ือง  รับสมัครคัดเลือกบุคคลเพ่ือบรรจุเปนพนักงานมหาวิทยาลัย 

------------------------------------------------------------------------------------ 
  ดวยมหาวิทยาลัยมหิดลมีความประสงคจะรับสมัครคัดเลือกบุคคลเพื่อบรรจุเปนพนักงานมหาวิทยาลยั 
ตําแหนงนักวิชาการเงินและบัญชี จํานวน 1 อัตรา สังกัดงานบริหารและพัฒนาระบบ กองกายภาพและสิ่งแวดลอม 
สํานักงานอธิการบด ีดังรายละเอียดตอไปนี้ 

1. ตําแหนงที่จะบรรจุ ตําแหนงที่จะบรรจปุรากฏอยูในรายละเอียดแนบทายประกาศนี ้
 2. คุณสมบัติทั่วไปและคุณสมบตัิเฉพาะตําแหนง 

ผูสมัครรับการคัดเลือกตองมีคุณสมบัติทั่วไปตามขอบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล วาดวยการบริหารงานบุคคล
พนักงานมหาวิทยาลัย พ.ศ. 2551 และมีคุณสมบัติเฉพาะตําแหนงตามที่ระบุไวในรายละเอียดเก่ียวกับการสอบแนบทายประกาศนี ้

3.  การสมัครและการย่ืนใบสมัคร 
  ผูประสงคจะสมัครงานสามารถกรอกใบสมัครลงในระบบ E-Recruitment  Online ที ่
 https://muhr.mahidol.ac.th/E-Recruitment ตั้งแตบดัน้ีถึงวันที่ 30 พฤศจิกายน พ.ศ. 2566 
 4. เอกสารหลักฐานประกอบการสมัครในลักษณะของไฟลอิเล็กทรอนิกส (PDF) เทาน้ัน 
  4.1 สําเนาหลักฐานวุฒิการศึกษาและสาํเนาใบรายงานผลการศึกษาฉบับสมบูรณ 
 4.2  สําเนาหลักฐานการผานการทดสอบภาษาอังกฤษอยางใดอยางหนึ่ง ซึ่งมีอายุไมเกิน 2 ป นับถึงวันที่สมัคร  
  4.3 หลักฐานอ่ืนๆ เชน ใบทหารกองเกิน ใบเปลี่ยนชื่อ–สกุล ทะเบียนสมรส 
  4.4 ใบรับรองการทํางาน (ถาม)ี 
  4.5 ไฟลรูปถายหนาตรง ใสชุดสุภาพ ถายไวไมเกิน 6 เดือน ในรูปแบบ jpg หรือ png ที่มีขนาดไมเกิน 200 kb 
 5. การประกาศรายชื่อผูมีสิทธิเขารับการคัดเลือก วัน เวลา และสถานที่ทําการคัดเลือก  
  ประกาศรายชื่อผูมีสิทธิเขารับการคัดเลือกในวันที่ 7 ธันวาคม พ.ศ. 2566 เวลา 15.00 น. เปนตนไป 
ที่ https://muhr.mahidol.ac.th/E-Recruitment              
     
 
 
       
     
       (ลงนาม) 
ประสิทธิ์  วฒันาภา 
     
  
 
 
 
 
 

((ประกาศ ณ วันที่            พฤศจิกายน พ.ศ. 2566 
 
 

ฒนาภา 
(ศาสตราจารย นายแพทยวชิร คชการ) 

รองอธิการบดี 
ปฏิบัติหนาที่แทนอธิการบดีมหาวิทยาลัยมหิดล 

 

https://muhr.mahidol.ac.th/E-Recruitment


รายละเอียดแนบทายประกาศรับสมัครงานของมหาวิทยาลัยมหิดล 
 
ตําแหนง          : นักวิชาการเงินและบัญชี 1 อัตรา   
หนวยงาน       : งานบริหารและพัฒนาระบบ กองกายภาพและสิ่งแวดลอม สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยมหิดล 
สถานที่ปฏิบัติงาน  : มหาวิทยาลัยมหิดล ศาลายา 
ประเภทการจาง  : พนักงานมหาวิทยาลัย 
 
คุณสมบัติของผูสมัคร : 

1. สําเร็จการศึกษาคุณวุฒิปริญญาตรี ทางดานบัญช ี
2. อายุไมเกิน 35 ป นับถึงวันปดรับสมัคร (เพศชายตองมีหลักฐานการเกณฑทหาร) 
3. มีความสามารถในการจัดทําแผนงาน ควบคุม ตรวจสอบ ใหคําปรึกษา แนะนําและเสนอแนะวิธีการแกไขปรับปรุง 

การปฏิบัติงานที่อยูในความรับผิดชอบ 
4. มีความสามารถในการติดตอประสานงาน มีทักษะในการสื่อสาร มีมนุษยสัมพันธดีและทัศนคติที่ดีในการปฏิบัติงาน 
5. มีความสามารถในการใชภาษาอังกฤษการสื่อสารไดดี และตองมีคะแนนทดสอบภาษาอังกฤษอยางใดอยางหนึ่ง

ดังตอไปนี้ โดยเปนผลการสอบที่มีระยะเวลาไมเกิน 2 ป นับถึงวันยื่นใบสมัคร (แนบผลคะแนน ณ วันที่สมัคร) หากไมมี
ผลคะแนนดังกลาว มหาวิทยาลัยจะไมพิจารณาใบสมัคร 

    IELTS (Academic Module)  คะแนนรวมไมต่ํากวา 3 คะแนน  หรือ 
    TOEFL-IBT (Internet Based)  คะแนนรวมไมต่ํากวา 29 คะแนน  หรือ 
    TOEFL-ITP    คะแนนรวมไมตํากวา 390 คะแนน  หรือ 
    TOEFL-CBT    คะแนนรวมไมต่ํากวา 90 คะแนน  หรือ 

  TOEIC     คะแนนรวมไมต่ํากวา 400 คะแนน  หรือ 
  MU GRAD Test   คะแนนรวมไมต่ํากวา 36 คะแนน  หรือ 
  MU GRAD PLUS   คะแนนรวมไมต่ํากวา 40 คะแนน  หรือ 

  MU - ELT    คะแนนรวมไมต่ํากวา 56 คะแนน 
 
หนาที่และความรับผิดชอบ : 

1. ควบคุมดูแลเงินทดรองจาย เพื่อใชหมุนเวียน กองกายภาพและสิ่งแวดลอม พรอมทั้งเบิกจาย เงินยืมใหแกผูประสงคใช
เงินทดรองจาย เพื่อใชจายในกรณีเรงดวนตาง ๆ ของกองกายภาพและสิ่งแวดลอม เชน คาเลี้ยงรับรอง, คาเบี้ยประชุม,  
คาซอมเรงดวน, คาโทรศัพทเคลื่อนที่ 

2. ดําเนินการจัดทําดานเอกสาร และตรวจสอบเอกสารตาง ๆ ใหถูกตองตามระเบียบ ตั้งแตเร่ิมตนขออนุมัติอัตราคาใชจาย 
จนถึงข้ันวางฎีกาเบิกจาย เชน การขออนุมัติอัตราคาใชจาย, การยืมเงิน, การจายเงินทดรองจาย, การตรวจสอบเอกสาร
เพื่อขออนุมัติเบิกจาย, วางฎีกาเงินทดรองจายโครงการ / กิจกรรมตาง ๆ, คาเบี้ยประชุม, คาตอบแทน / คาเลี้ยงรับรอง 

3. ปฏิบัติงานทางดานการเงิน พรอมทั้งรับเงินรายวัน เพื่อนําสงกองคลัง รวมถึงการออกใบเสร็จรับเงินภายใตการดูแลของ
กองกายภาพและสิ่งแวดลอม 

4. ตรวจสอบความถูกตองของเอกสาร และเสนออนุมัติเบิกจาย คาตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการของงานตาง ๆ 
ภายใตกองกายภาพและสิ่งแวดลอม พรอมทั้งขอรับรองการปฏิบัติงานนอกเวลา กรณีที่ไมแสดงเวลาเขาออก-งาน ในใบ
สแกนเวลาการปฏิบัติงาน 

5. บริหารสัญญาเชาพื้นที่ประกอบการรานคา ภายใตการกํากับของกองกายภาพและสิ่งแวดลอม 
6. จัดทําระบบบัญชีการเงินของกองกายภาพและสิ่งแวดลอม และควบคุมดูแลใหมีประสิทธิภาพเปนไปตามระเบียบ

ขอบังคับ และนโยบายของมหาวิทยาลัย 
7. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 
 
 
 
 



หลักเกณฑการคัดเลือก :   
1. สอบขอเขียนวิชาความรูความสามารถทั่วไป 
2. สอบขอเขียนวิชาความรูความสามารถเฉพาะตําแหนง 
3. สอบสัมภาษณ 

หมายเหตุ : ผูที่สอบวิชาความรูความสามารถทั่วไปและวิชาความรูความสามารถเฉพาะตําแหนงที่ผานเกณฑจึงจะไดเขารับการ
สอบสัมภาษณตอไป 
 
อัตราเงินเดือน :  ปริญญาตรี 20,090 บาท 


