
 
ประกาศโรงเรียนอนุบาลชลบุรี 

เรื่อง รับสมคัรบุคคลเพ่ือสรรหาและเลือกสรรเปนลูกจางชั่วคราว 

          

 ดวยโรงเรียนอนุบาลชลบุรี สังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาชลบุรีเขต 1 ไดรับสมัคร

บุคคลเพ่ือสรรหาและเลือกสรรเปนลูกจางชั่วคราว โดยมีรายละเอียดดังตอไปนี้ 

1. ตำแหนงท่ีจะดำเนินการสรรหาและเลือกสรร 

  ตำแหนงเจาหนาที่จัดทำเอกสารงานพัสดุ  จำนวน  2  อัตรา 

  คาตอบแทนเดือนละ 12,000 บาท (ระยะเวลาจางใหเปนไปตามสัญญาจาง) 

2. คุณสมบัติทั่วไป และคุณสมบัติเฉพาะสำหรับตำแหนงของผูมีสิทธิ์สมัครเขารับการสรรหาและเลือกสรร 

  2.1 คุณสมบัติท่ัวไป 

   1) เพศชาย/หญิง 

2) มีสัญชาติไทย 

2) อายุไมเกิน 30 ป บริบูรณ 

3) ไมเปนบุคคลลมละลาย 

4) ไมเปนผูที่มีรางกายทุพพลภาพจนไมสามารถปฏิบัติหนาที่ได ไรความสามารถหรือ

จิตฟนเฟอนไมสมประกอบ หรือเปนโรคท่ีตามกำหนดไวในกฎหมายวาดวยระเบียบขาราชการพลเรือน 

5) ไมเปนผูดำรงตำแหนงขาราชการการเมือง กรรมการพรรคการเมอืงหรือเจาหนาที่ 

ในพรรคการเมือง 

6) ไมเปนผูที่เคยรับโทษจำคุกโดยคำพิพากษาถึงท่ีสุดใหจำคุก เพราะกระทำความผิด

ทางอาญา เวนแตเปนโทษสำหรับความผิดที่ไดกระทำโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ ไมเปนผูบกพรองใน

ศีลธรรมอันดีจนเปนที่รังเกียจของสังคม 

7) ไมเปนผูเคยถูกลงโทษใหออก ปลดออก หรือไลออกจากราชการ รัฐวิสาหกิจ หรือ 

หนวยงานอื่นของรัฐ ทั้งนี้ผูที่ผานการสรรหาและเลือกสรร ในวันที่ทำสัญญาจางจะตองไมเปนขาราชการ หรือ

ลูกจางของสวนราชการ พนักงานหรือลูกจางของหนวยงานอื่นของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือพนักงาน หรือลูกจาง

ของราชการสวนทองถ่ิน  
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๒.๒ คุณสมบัติเฉพาะตำแหนงเจาหนาที่จัดทำเอกสารงานพัสดุ 

๒.๒.๑ คุณวุฒิที่ใชสำหรับการเลือกสรร ตองเปนคุณวุฒิประกาศนียบัตรวิชาชีพขั้นสูง(ปวส.) 

ตามสาขา ดังนี้ 

- สาขาวิชาการเงินและบัญชี 

2.2.2 เปนผูที่มีความรูความสามารถใชโปรแกรมคอมพิวเตอรเปนอยางดี รวมท้ังโปรแกรม

ประยุกตเก่ียวกับการปฏิบัติงานดานการบริหารงานเอกสาร (Microsoft Office - Word, Excel, PowerPoint) 

และโปรแกรมที่เปนประโยชนตอการบริหารจัดการเก่ียวกับเอกสารหลักฐานของทางราชการ  

2.2.3 มีความกระตือรือรน ขยัน อดทน ซื่อสัตย และตรงตอเวลาในการทำงาน 

3.  วัน เวลา และสถานท่ีรับสมัคร 

ผูที่ประสงคจะสมัครเขารับการสรรหาและเลือกสรร ยื่นใบสมัครตั้งแตวันที่ 8 - 15 สิงหาคม 2566 

(วันสุดทายของการรับสมัครสามารถสมัครไดถึงเวลา 16.30 น.) 

ยื่นใบสมัครพรอมเอกสารและหลักฐาน (โดยรวบรวมไฟลเอกสารเรียงตามลำดับในตามประกาศขอที่4 

เปนไฟล PDF เทานั้น) ทางเว็บไซตโรงเรียนอนุบาลชลบุรี http://www.anubanchon.ac.th  ตามหัวขอ

ประชาสัมพันธการประกาศรับสมัครบุคคลเพื่อสรรหาและเลือกสรรเปนลูกจางชั่วคราว ตำแหนงเจาหนาที่

จัดทำเอกสารงานพัสดุ 

4. เอกสารหลักฐานประกอบการรับสมัคร 

  1) ใบสมัครตามแบบฟอรมของโรงเรียนอนุบาลชลบุรี (อยูหนาสุดทายของประกาศรับสมัคร) 

2) รูปถายหนาตรง ไมสวมหมวก และไมสวมแวนดำ ถายไวไมเกิน 6 เดือน             

(นับถึงวันปดรับสมัคร) ขนาด 1.5 นิ้ว      จำนวน  1  รูป 

  3)  สำเนาประกาศนียบัตรวิชาชีพขั้นสูง(ปวส.)หนังสือรับรองคณุวุฒิ   จำนวน  1  ฉบับ 

                     4)  ระเบียนการแสดงผลการเรียน (transcript)       จำนวน  1  ฉบับ 

                     5)  สำเนาบัตรประชาชน      จำนวน  1  ฉบับ 

                     6)  สำเนาทะเบียนบาน     จำนวน  1  ฉบับ 

                     7)  หลักฐานอ่ืน ๆ เชน ใบเปลี่ยนชื่อ - สกุล (ถามี)  จำนวน  1  ฉบับ 
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5.  การประกาศรายชื่อผูมีสิทธิ์และไมมีสิทธิ์เขารับการประเมินสมรรถนะ 

 โรงเรียนอนุบาลชลบุรี จะประกาศรายชื่อผูมีสิทธิ์ และไมมีสิทธิ์เขารับการประเมินสมรรถนะภายใน

วันท่ี  16  สิงหาคม 2566  ทางเว็บไซตโรงเรียนอนุบาลชลบุรี http://www.anubanchon.ac.th 

6. วัน เวลา และสถานที่เขารับการประเมินสมรรถนะ 

 โรงเรียนอนุบาลชลบุรี จะดำเนินการประเมินสมรรถนะ ความสามารถในการปฏิบัติงานปฏิภาณไหว

พริบในวันที่  17  สิงหาคม  2566  ลงทะเบียนรายงานตัวเขารับการประเมินสมรรถนะ เวลา 08.30 น. - 

09.00 น. ณ หองบริหารงานบุคคลโรงเรียนอนุบาลชลบุรี 

7.  เกณฑการตัดสิน 

 การตัดสินถือเปนเด็ดขาด จะเรียกรองสิทธิใด ๆ ไมได ผูที่จะผานการเลือกสรรจะตองไดคะแนน ใน

การประเมินสมรรถนะแตละสมรรถนะ ไมต่ำกวารอยละ 60 

8.  การจัดลำดับที่ 

 8.1  ผูที่ผานการสรรหาและเลือกสรร โดยเรียงลำดับจากผูที่ไดคะแนนประเมินสมรรถนะจากมากไป

หานอย ในกรณีที่มีผูผานการสรรหาและเลือกสรรไดคะแนนรวมเทากัน ใหจัดเรียงลำดับที่จากคะแนนประเมิน

สมรรถนะดานความสามารถในการปฏิบัติงาน 

 8.2  หากคะแนนตามขอที่ 8.1 เทากันจะพิจารณาเรียงลำดับจากผูที่มีประสบการณ 

9.  การประกาศรายช่ือผูผานการสรรหาและเลือกสรร 

 โรงเรียนอนุบาลชลบุรี จะประกาศรายชื่อผูผานการสรรหาและเลือกสรรไดตามลำดับที่ ภายในวันที่  

18  สิงหาคม  2566 ทางเว็บไซตโรงเรียนอนุบาลชลบุรี http://www.anubanchon.ac.th   

10. การข้ึนบัญชีผูผานการสรรหาและเลือกสรร 

 โรงเรียนอนุบาลชลบุรี จะทำการขึ้นบัญชีรวม โดยเรียงตามลำดับคะแนนสูงสุดลงมาตามลำดับเปน

บัญชีของโรงเรียนอนุบาลชลบุรี สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาชลบุรี เขต 1 โดยบัญชีรายชื่อ

ดังกลาวใหเปนอันยกเลิกหรือสิ้นสุดไป เมื่อสรรหาและเลือกสรรครบกำหนด 1 ป นับแตวันขึ้นบัญชีหรือนับแต

วันประกาศรับสมัครในตำแหนงที่มีลักษณะงานเดียวกันนี้ใหม แลวแตกรณี 

11. การเรียกตัวผูผานการสรรหาและเลือกสรรมารายงานตัว 

 11.1 ผูทีผ่านการสรรหาและเลือกสรรใหทำการรายงานตัวเพ่ือเขารับการปฏิบัติงาน ในวันที่  

18  สิงหาคม  2566  เวลา 08.30 น. ณ หองบริหารงานบุคคลโรงเรียนอนุบาลชลบุรี 
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11.2 การเรียกตัวผูผานการสรรหาและเลือกสรร มารายงานตัวเพื่อทำสัญญาจางใหถือประกาศขึ้น

บัญชีผูผานการสรรหาและเลือกสรร เปนการเรียกตัวผูมีสิทธิ์ไดรับการทำสัญญาจาง และหากไมมารายงานตัว

ในวัน เวลา ตามที่กำหนดถือวาสละสิทธิ 

12.  การจัดทำสัญญาจางผูผานการสรรหาและเลือกสรร 

 ผูผานการการสรรหาและเลือกสรร จะตองทำสัญญาจางตามที่โรงเรียนอนุบาลชลบุรีกำหนด โดยผูผาน

การสรรหาและเลือกสรรจะตองทำการทดลองปฏิบัติหนาที่ เปนระยะเวลา 1 เดือน (มีคาตอบแทน) และหาก

การทดลองปฏิบัติหนาที่มีผลการประเมินวา เปนผูมีความสามารถเหมาะสมในการปฏิบัติงานตามหลักเกณฑที่

คณะกรรมการกำหนด จึงจะไดรับการทำสัญญาจาง 

กรณีที่มีการตรวจสอบพบวาเปนผูขาดคุณสมบัติตามที่กำหนดในประกาศรับสมัคร จะไมพิจารณาจัด

จาง หรือยกเลิกการจางโดยไมมีเงื่อนไขใดๆ ทั้งสิ้น 

 อนึ่ง ลูกจางชั่วคราว ตำแหนงเจาหนาที่จัดทำเอกสารงานพัสดุ ถือเปนการจางอัตราจางรายเดือนจะไม

มีขอผูกพันที่จะนำไปสูการบรรจุ หรือปรับเปลี่ยนสถานภาพเปนลูกจางประจำ/พนักงานราชการ/ขาราชการ

หากผูใดจะบรรจุเปนพนักงานราชการหรือขาราชการ ตองดำเนินการสมัครสอบแขงขันหรือสอบคัดเลือก ตาม

หลักเกณฑ วิธีการและเงื่อนไขตามที่คณะกรรมการบริหารพนักงานราชการและองคกรกลางกำหนด 

ประกาศ ณ วันที่ 7 สิงหาคม พ.ศ. 2566 

 

(นายประทีป  ศรีรักษา) 

ผูอำนวยการโรงเรียนอนุบาลชลบุรี 



ใบสมคัรเข้าปฏิบัติงานโรงเรยีนอนุบาลชลบุร ี

ตำแหน่งที่สมคัร       

ชื่อ - นามสกุล (ภาษาไทย)           

ชื่อ - นามสกุล (ภาษาอังกฤษ)            

เกิดวันที่  เดือน     พ.ศ.   ปัจจุบันอายุ         ปี 

ที่อยู่ปัจจุบันที่ติดต่อได้ บ้านเลขที่   หมู่ที ่         ซอย               

ถนน   ตำบล     อำเภอ      

จังหวัด     รหัสไปรษณีย์   เบอร์โทรศัพท์    

ประวัติการศึกษา 

ปีที่จบการศึกษา สถาบันการศึกษา วิชาเอก 
   
   
   

ประสบการณท์ำงานทีผ่่านมา 

ปี พ.ศ. หน่วยงาน ตำแหน่ง 
   
   
   

 
 

 

 
ความรู้ความสามารถด้านภาษาอังกฤษ 

การพูด การฟัง การอ่าน การเขียน 
□ มาก □ มาก □ มาก □ มาก 
□ ปานกลาง □ ปานกลาง □ ปานกลาง □ ปานกลาง 
□ น้อย □ น้อย □ น้อย □ น้อย 

ขอรับรองวา่เป็นความจริงทุกประการ 

ลงชื่อ     ผู้สมคัร 

                                                         (     ) 

    วันที่  เดือน   พ.ศ.    

ความรู้ด้านคอมพิวเตอร(์ระบุโปรแกรม) 

      

      

       

ทักษะความรู้ ความสามารถด้านอื่นๆ 

      

      

       

รูปถ่าย 


