
 

 

 

ประกาศโรงเรียนบ้านโนนแกด   
เรื่อง รับสมัครคัดเลือกธุรการโรงเรียน ปีงบประมาณ พ.ศ. 2566  
สังกัดส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษ เขต 1  

 

*********************************************************** 
 

ด้วยโรงเรียนบ้านโนนแกด ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษ เขต 1 มีความประสงค์
คัดเลือกธุรการโรงเรียน ปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 เพ่ือปฏิบัติหน้าที่ธุรการในสถานศึกษา ในสังกัดส านักงานเขต
พ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษ เขต 1 ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน จ านวน 1 อัตรา  
 

1 ต าแหน่งที่จะด าเนินการคดัเลือก  
ต าแหน่งลูกจ้างชั่วคราว  ปฏิบัติงานธุรการโรงเรียน จ านวน 1 อัตรา  
โรงเรียนบ้านโนนแกด ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษ เขต 1  
 
2. อัตราค่าจ้าง เดือนละ ๑๕,000.- บาท  
 

3. คุณสมบัติของผู้มีสิทธิ์สมัครคัดเลือก  
๓.๑ สัญชาติไทย 

  ๓.๒ อายุไม่ต่ ากว่า ๒๕ ปีบริบูรณ์ 
  ๓.๓ เป็นผู้ส าเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรีทุกสาขา  
  ๓.๓ มีความประพฤติเรียบร้อย สุขภาพแข็งแรง เหมาะสมกับต าแหน่งที่รับผิดชอบมี
บุคลิกภาพและมนุษย์สัมพันธ์ที่ดี 
  ๓.๕ ไม่เป็นผู้มีกายทุพพลภาพจนไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้  ไร้ความสามารถ เสมือนไร้
ความสามารถวิกลจริตหรือจิตฟ่ันเฟือนไม่สมประกอบ หรือเป็นโรคสังคมรังเกียจ  
  ๓.๖ ไม่เป็นผู้อยู่ในระหว่างถูกสั่งให้พักราชการ หรือถูกสั่งให้ออกจากราชการไว้ก่อน  หรือ
เคยถูกลงโทษไล่ออกหรือปลดออกจากราชการเพราะกระท าผิดวินัยตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการพล
เรือนหรือตามกฎหมายอ่ืน 
  ๓.๗ ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
  ๓.๘ ไม่เคยต้องโทษจ าคุกโดยค าพิพากษาถึงที่สุด ให้จ าคุกเพราะกระท าความผิดทางอาญา 
เว้นแต่เป็นโทษหรือท าความผิดที่กระท าโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ 
  ๓.๑๐ มีความรู้ ความสามารถเหมาะสมกับการปฏิบัติงานตามขอบข่ายภารกิจและหน้าที่
เจ้าหน้าที่ธุรการโรงเรียนเป็นอย่างดี 
 
 
 
 
 



4. การรับสมัคร  
1. วัน เวลา และสถานที่รับสมัคร ผู้ประสงค์จะสมัคร ขอและยื่นใบสมัครด้วยตนเอง                

ไดท้ี่ห้องธุรการโรงเรียนบ้านโนนแกด  ตั้งแต่วันที่ ๑๙  พฤษภาคม พ.ศ. 2566 ถึงวันที่ 2๕ พฤษภาคม 
2566 ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. ในวันและเวลาราชการ  

 

5. เอกสารที่ใช้ประกอบการสมัคร  
5.1 ใบสมัคร (รายละเอียดแนบท้ายประกาศนี้) 
๕.๒ ใบแสดงคุณวุฒิทางการศึกษา พร้อมส าเนา จ านวน 1 ฉบับ  
5.๓ บัตรประจ าตัวประชาชน พร้อมส าเนา จ านวน 1 ฉบับ  
5.๔ ทะเบียนบ้านที่มีชื่อผู้สมัคร ฉบับจริง พร้อมส าเนาเอกสาร จ านวน 1 ฉบับ  
5.๕ รูปถ่ายหน้าตรงไม่สวมหมวก และไม่สวมแว่นตาด า ขนาด 1 นิ้ว จ านวน 3 แผ่น ถ่ายไว้ไม่

เกิน 6 เดือน  
5.๖ หลักฐานการเปลี่ยนชื่อตัวชื่อสกุลพร้อมส าเนาถ่ายเอกสาร (ถ้ามี) จ านวน 1 ฉบับ  
5.๗ ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้ไม่เกิน 1 เดือน จ านวน 1 ฉบับ 
 

6. การประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิ์เข้ารับการคัดเลือก  
โรงเรียนบ้านโนนแกด ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษ เขต 1 จะประกาศรายชื่อ        

ผู้มีสิทธิ์ และไม่มีสิทธิ์เข้ารับการคัดเลือกเพ่ือจ้างธุรการโรงเรียน ภายในวันที่ 2๖  พฤษภาคม พ.ศ. 2566 ณ 
โรงเรียนบ้านโนนแกด  อ าเภอเมือง จังหวัดศรีสะเกษ ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษ เขต 1 
หรือทาง เว็บไซต์ http://www.sisaketedu1.go.th/ หรือสามารถสอบถามได้ที่ หมายเลขโทรศัพท์  
0๘๒-๕๕๙๕๐๒๕ 
 

7.วัน เวลา และสถานที่เข้ารับการคัดเลือก  
วัน เดือน ปี เวลา การคัดเลือก คะแนนเต็ม สถานที่ 

วันที่ 2๗ 
พฤษภาคม 
 2566 

09.00-1๐.๓0 น. สอบข้อเขียน 80 ณ ห้องประชุม 
โรงเรียนบ้านโนนแกด 11.00-12.00 น. สัมภาษณ์ 20 

 
*** ก าหนดการอาจเปลี่ยนแปลงได้ขึ้นอยู่กับจ านวนของผู้สมัคร หากมีการเปลี่ยนแปลงก าหนดการ และ
เปลี่ยนแปลงก าหนดการ และสถานที่สอบ จะแจ้งให้ทราบในวันประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้ารับการคัดเลือก*** 

 

8.หลักเกณฑ์และวิธีการคัดเลือก  
โรงเรียนบ้านโนนแกด สังกัดส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษ เขต 1 จะด าเนินการ

คัดเลือกโดยวิธีการ ดังต่อไปนี้  
1. สอบข้อเขียน คะแนนเต็ม 80 คะแนน  พิจารณาจาก  

1) คะแนนสอบ  
2. สัมภาษณ์ คะแนนเต็ม 20 คะแนน พิจารณาจาก  

1) ความรู้ที่เป็นประโยชน์ในการปฏิบัติงาน  
2) ความสามารถ  
3) ท่วงที วาจา อุปนิสัย บุคลิกภาพ  
4) ทัศนคติและแรงจูงใจ  



9. เกณฑ์การตัดสิน  
               ผู้ผ่านการคัดเลือกเป็นธุรการโรงเรียน  ตามโครงการคืนครูให้กับนักเรียน ต้องได้คะแนนไม่ต่ ากว่า
ร้อยละ 60  
 

10 . การประกาศขึ้นบัญชีผู้คัดเลือกได้  

โรงเรียนบ้านโนนแกด ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษ เขต 1 จะประกาศผลการ
คัดเลือก โดยเรียงตามคะแนนรวมสูงสุดลงมาตามล าดับ กรณีผู้คัดเลือกได้คะแนนเท่ากัน จะพิจารณาจัดล าดับ
โดยให้ผู้ที่ได้รับหมายเลขประจ าตัวสอบก่อนเป็นผู้อยู่ในล าดับที่สูงกว่า  

11. การประกาศผลคัดเลือก 
  โรงเรียนบ้านโนนแกด ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษ เขต 1 จะประกาศผลการ
คัดเลือก ภายในวันที่ 2๗ พฤษภาคม 2566 ณ โรงเรียนบ้านโนนแกด  อ าเภอเมือง ส านักงานเขตพ้ืนที่
การศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษ เขต 1 หรือทาง เว็บไซต์ http://www.sisaketedu1.go.th/ หรือสามารถ
สอบถามได้ที่ หมายเลขโทรศัพท์ ๐๘๒-๕๕๙๕๐๒๕ 
 

12. การด าเนินการจ้าง 
จะด าเนินการจ้างผู้ได้รับการคัดเลือกล าดับที่ 1 โดยระยะเวลาการจ้าง จะเป็นไปตามงบประมาณที่ได้รับ

จัดสรรจากส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน และไม่ผูกพันกับงบประมาณในปีถัดไป ทั้งนี้ให้ใช้
ประกาศข้ึนบัญชีผู้ได้รับการคัดเลือกของโรงเรียนบ้านโนนแกด  ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา           
ศรีสะเกษ เขต 1 เป็นหนังสือแจ้งเรียกตัวเพื่อจัดจ้าง จึงเป็นหน้าที่ของผู้ได้รับคัดเลือกจะต้องทราบประกาศ           
การข้ึนบัญชี ทั้งนี้ หากตรวจสอบภายหลังพบว่า ผู้ใดเป็นผู้ขาดคุณสมบัติตามท่ีก าหนดไว้ในประกาศ รับสมัคร
คัดเลือกนี้ จะไม่พิจารณาท าสัญญาจ้าง หรือจะถูกยกเลิกการจ้างทันที เนื่องจากคุณสมบัติแล้วแต่กรณี โดยไม่มี
เงื่อนไขใดๆ ทั้งสิ้น จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน  

 
ประกาศ ณ วันที่ 1๘  พฤษภาคม  พ.ศ. 2566 

 
 
ลงชื่อ  
 

        ( นางวาสนา   สงโสด ) 
 ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านโนนแกด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ก าหนดการรับสมัครเพื่อคัดเลือกธุรการโรงเรียน 
        โรงเรียนบ้านโนนแกด ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาศรีสะเกษ เขต 1 

 
*********************************************************** 

 
 

รายการ วัน เดือน ปี 
1.ประกาศรับสมัคร วันที่ 1๘  พฤษภาคม 2566 
2.รับสมัคร วันที่ ๑๙ – 2๕ พฤษภาคม  2566 
3.ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิเข้ารับคัดเลือก วันที่ 2๖ พฤษภาคม 2566 
4.ด าเนินการคัดเลือก 
   - สอบข้อเขียน 
   - สอบสัมภาษณ์ 

วันที่ 2๗ พฤษภาคม 2566 

5.ประกาศรายชื่อผู้ผ่านการคัดเลือก วันที่ 2๗ พฤษภาคม 2566 
6.จัดท าสัญญาจ้างและรายงานตัว วันที่ 2๙ พฤษภาคม 2566 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ใบสมัครต าแหน่งธุรการโรงเรียน 

----------------------------------------------- 
 

ข้อมูลส่วนตัว 

 

 ข้อมูลการศึกษาและฝึกอบรม 

 

ข้อมูลการท างานและประสบการณ์ท างาน (โปรดให้รายละเอียดของงานที่ท าให้ช่วง 3 ปีหลัง) 
 

 

ชื่อ-นามสกุล 
(นาย/นาง/นางสาว).................................................................... 

สมัครต าแหน่ง 
....................................................................................... 

ที่อยู่ติดต่อได้.......................................................................... .... 
................................................................................................... 
หมายเลขโทรศัพท์..................................................................... 
E-mail Address : ………………………………………………………….. 
เลขบัตรประจ าตัวประชาชน...................................................... 
ออกให้ที่อ าเภอ/เขต...........................จังหวัด............................ 
วันเดือนปีที่ออกบัตร...................................................................
บัตรหมดอาย.ุ............................................................................. 

วัน/เดือน/ปีเกิด 
.......................................... 
สถานที่เกิด 
.......................................... 
สถานภาพ 
.......................................... 
การรับราชการทหาร 
.......................................... 

อายุ  
......................................... 
เชื้อชาติ 
......................................... 
สัญชาติ 
......................................... 
ศาสนา 
......................................... 

ปี พ.ศ. 
สถานศึกษา ประกาศนียบัตร/ปริญญาบัตร/วิชาเอก 

จาก ถึง 
    

  
    

  

ปี พ.ศ. ชื่อและท่ีอยู่ 
ของหน่วยงาน 

ต าแหน่งงานและ 
หน้าที่โดยย่อ 

เงินเดือน 
(บาท) 

สาเหตุที่ออก 
จากงาน จาก ถึง 

      
      
      
      
      
      



ข้อมูลความรู้ความสามารถพิเศษ (ถ้ามี) 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

 บุคคลอ้างอิง (ขอให้ระบุชื่อบุคคลที่คุ้นเคยกับการท างานของท่าน เช่น ผู้บังคับบัญชาโดยตรง โปรดอย่าระบุชื่อ
บุคคลที่เป็นญาติหรือเพ่ือน) 

ชื่อและนามสกุล ต าแหน่งปัจจุบัน ที่ท างานปัจจุบัน 
และโทรศัพท์ 

ระบุความสัมพันธ์กับท่าน 

    
    
    

          ข้าพเจ้ามีคุณสมบัติครบถ้วนตามทีร่ะบุไว้ในประกาศรับสมัครของ โรงเรียนบ้านโนนแกด ส านักงานเขต
พ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษ เขต 1 เรื่อง รับสมัครคัดเลือกธุรการโรงเรียน ปีงบประมาณ พ.ศ.2566 

ขอรับรองว่าข้อความที่กล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ  หากข้อความตอนใดเป็นความเท็จหรือไม่ 
ตรงกับความจริงให้ถือเป็นหลักฐานเพื่อเลิกจ้างข้าพเจ้าได้ทันที 

 

     (ลงชื่อ)...............................................................ผู้สมัคร 
             (.................................................................) 
    ยื่นใบสมัครวันที่...........เดือน............................. พ.ศ. ................ 
 

 

 

ได้ตรวจสอบหลักฐานของผู้สมัครรายนี้ ครบถ้วน 
ถูกต้องแล้ว 

ได้ตรวจสอบหลักฐานของผู้สมัครรายนี้ ครบถ้วน 
ถูกต้องแล้ว 

 
(ลงชื่อ)................................................................กรรมการ                 
        (.....................................................................) 
วันที่.................................................................................... 
 

 
(ลงชื่อ)................................................................กรรมการ                 
       (.....................................................................) 
วันที่.................................................................................... 
 

 


