
ประกาศรับสมัครลูกจางเหมาบริการ 
ปฏิบัติงาน ณ กองพัฒนาบริการทองเที่ยว กรมการทองเที่ยว 

 --------------------------------------- 
  กองพัฒนาบริการทองเท่ียว กรมการทองเที่ยว มีความประสงครับสมัครบุคคลเปนลูกจางเหมาบริการ  
เพื่อปฏิบัติงานดานบริหารงานท่ัวไป ณ กลุมบริหารงานทั่วไป จํานวน ๑ อัตรา 
   ๑. คุณสมบัติ 
  ๑.๑ มีสัญชาติไทย เพศชายหรือเพศหญิง อายุระหวาง ๒๐ - ๓๕ ป 
  ๑.๒ สําเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรีทุกสาขา จากสถาบันการศึกษา ที่ สํานักงาน ก.พ.รับรอง 
  ๑.๓ มีทักษะและความชํานาญในการใชงานโปรแกรมคอมพิวเตอร Microsoft Office (Word, 
Excel และ PowerPoint) ไดเปนอยางดี 
  ๑.๔ มีความรับผิดชอบตอหนาที่ เสียสละ ซื่อสัตยสุจริต และมีวินัยในการทํางาน 
  ๑.๕ มีบุคลิกภาพดี มีมนุษยสัมพันธดี มีความคิดสรางสรรค และทัศนคติที่ดีในการปฏิบัติงานใน
หนวยงานราชการ 
  ๒. ขอบเขตความรับผิดชอบ 
      ๒.๑ ดําเนินการรับเรื่องในการพิจารณาเพื่อดําเนินงานดานตางๆ และติดตอประสานงานระหวาง
ภายในและภายนอก กองพัฒนาบริการทองเที่ยว 
   ๒.๒ งานลงทะเบียนรับ - สงหนังสือ ภายใน/ภายนอกของกองพัฒนาบริการทองเที่ยวดวยระบบสารบรรณ
อิเล็กทรอนิกส (E-Submission) 
   ๒.๓ ประสานงานดานวิชาการ การจัดทําและปรับปรุงมาตรฐาน/งานดานการสงเสริมและ
ประชาสัมพันธมาตรฐานการทองเที่ยวไทย/งานดานการตรวจประเมินและรับรองมาตรฐานการทองเท่ียว 
   ๒.๔ จัดทําขอมูลพรอมการนําเสนอขอมูล (Presentation) จัดทําเอกสารการประชุมและติดตอ
ประสานงานตามภารกิจที่เกี่ยวของและที่ไดรับมอบหมาย รวมทั้งบันทกึขอมูลและสรปุการประชุมเบื้องตน 
   ๒.๕ การจัดเตรียมและจัดทําขอมูลการดําเนินงาน แผนปฏิบัติงานและบันทึกฐานขอมูล 
ของกองพัฒนาบริการทองเที่ยว 
   ๒.๖ งานดานการรางโตตอบหนังสือราชการตามกฎหมาย/ระเบียบ/ขอบังคับ/แนวปฏิบัติ ที่กําหนด 
   ๒.๗ งานดานอ่ืนๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย โดยสามารถใชโปรแกรม Microsoft Office ระบบ 
Internet Browser ในการรับสง E –  Mail รวมถึงการใชระบบตางๆ ที่เก่ียวของ 

  3. อัตราคาจาง 
      ๑๕,๐๐๐ บาท/เดอืน (หนึ่งหมื่นหาพันบาทถวน) 

  4. เอกสารหลักฐานการสมัคร 
  ๔.๑ รูปถายหนาตรงไมสวมหมวกและแวนตาดํา ขนาด ๑ นิ้ว ๑ รูป 
   ถายไมเกิน ๑ ป (นับถึงวันท่ียื่นใบสมัคร) 
  ๔.๒ สําเนาหลักฐานการสําเร็จการศึกษา และไดรบัอนุมัติภายในวันปดรับสมัคร จํานวน ๑ ฉบับ 
  ๔.๓ สําเนาบัตรประชาชน และสําเนาทะเบียนบาน อยางละ ๑ ฉบับ 
  ๔.๔ สําเนาหลักฐานอื่นๆ เชน ใบเปลี่ยนชื่อ - สกุล  
   (ในกรณีท่ีมีชื่อ - สกุล ในหลักฐานการสมัครไมตรงกัน) จํานวน ๑ ฉบับ 
  ๔.๕ สําเนาเอกสารการผานการตรวจเลือกทหาร (กรณีผูสมัครผูชาย) 
     ** ทั้งนี้ สําเนาหลักฐานทุกฉบับใหผูสมัครเขียน “สําเนาถูกตอง” และลงลายมือชื่อกํากับหลักฐานทุกฉบับ 
   

/๕. วัน… 



  ๕. วัน เวลา และสถานที่ย่ืนใบสมัคร 
  ติดตอขอรับใบสมัคร และยื่นดวยตนเองไดที่กองพัฒนาบริการทองเที่ยว กลุมบริหารงานท่ัวไป 
กรมการทองเที่ยว ศูนยราชการเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษา 5 ธันวาคม 2550 อาคารรัฐประศาสนภักดี 
(อาคาร B) ศูนยราชการฯแจงวัฒนะ ชั้น 2 เลขที่ 120 หมูที่ 3 ถนนแจงวัฒนะ แขวงทุงสองหอง เขตหลักสี่
กรุงเทพมหานคร 10210 โทร 02 ๑๔๑ ๓๒๖๐ ทั้งนี้ ต้ังแตบัดนี้จนถึง 12 ตุลาคม ๒๕๖๓ ในวัน เวลาราชการ  
 

--------------------------------------- 
 


