
 
ประกาศโรงพยาบาลสมเดจ็พระบรมราชเทวี ณ ศรรีาชา สภากาชาดไทย 

    ที่ 1679 /2569 

 เรื่อง  รับสมัครบุคลากรสญัญาจาง ตำแหนงเจาหนาที่บริหารงานทั่วไป ฝายทรพัยากรบุคคล 
 

      โรงพยาบาลสมเด็จพระบรมราชเทวี ณ ศรีราชา สภากาชาดไทย มีความประสงคจะรับสมัครบุคคล เพื่อเขาทำงาน

เปนบุคลากรสัญญาจาง ตำแหนงเจาหนาที่บริหารงานทั่วไป ฝายทรัพยากรบุคคล จำนวน 1 อัตรา อัตราเงินเดือน 

17,000 บาท  และรายไดอื่นๆเพิ่มเติม 

 หนาที่ความรับผิดชอบ 

          ปฏิบัติงานเกี่ยวกับงานสารบรรณและธุรการ กำกับ ดูแล ระบบงานสารบรรณ เอกสารภายนอกและภายใน 

ดูแลระบบงานคุณภาพเอกสารคุณภาพ งานบริหารความเสี่ยง ควบคุมทะเบียนครุภัณฑประจำหนวยงาน งานเบิก

ครุภัณฑ สงชำรุดและจัดซื้อแทนของเดิมที่ชำรุด นำไปสงซอม และทำการสงซอมในระบบ งานติดตามผลและเสนอ

ผลการจัดทำ KPls ของฝายเพื่อสงคณะกรรมการ KPls, ดูแลระบบ Website, Facebook, LINE official ของฝาย, 

งานจัดทำปริมาณงานของฝาย งานประชุม งานเลขานุการฝาย และปฏิบัติหนาที่อ่ืนตามที่ไดรับมอบหมาย 

          คุณสมบัติของผูสมัคร 

1. ไมจำกัดเพศ อายุ 22 - 45 ป  (นับถึงวันสมัคร)  

2. สำเร็จการศึกษาวุฒิปริญญาตรีขึ้นไป ทางดานการบริหารทรัพยากรมนุษย ทางศึกษาศาสตร            

ทางสังคมศาสตร, บริหารธุรกิจหรือสาขาอ่ืนที่เก่ียวของ 

3. หากมีประสบการณดานงานบริหารทรัพยากรบุคคลจะพิจารณาเปนพิเศษ 

4. มีความรูความสามารถในการใชคอมพิวเตอรโปรแกรม Microsoft Word, Excel, Power Point   

   และสามารถใชระบบ Internet และ Intranet และพิมพดีดได 

5. ไมเคยตองโทษคดีอาญา และติดยาเสพติด 

หลักฐานที่จะตองนำมายื่นพรอมใบสมัคร 

1. รูปถายหนาตรงไมสวมหมวกไมใสแวนตาดำ ถายไมเกิน 6 เดือน ขนาด 1 นิ้ว จำนวน 1 รูป 

2. สำเนาทะเบียนบาน, สำเนาบัตรประชาชน ,สำเนาใบปริญญาบัตร, อยางละ 1 ฉบับ 

3. สำเนาวุฒิการศึกษาตลอดหลักสูตร(Transcript of Records) จำนวน 1 ฉบับ  

4. สำเนาหลักฐานอื่นๆ เชน เอกสารการเปลี่ยนชื่อ หรือใบเปลี่ยนนามสกุล ใบสำคัญการสมรส (ถามี)   

5. หนังสือรับรองจากผูบังคับบัญชาอนุญาตใหมาสมัครสอบ (กรณีเปนเจาหนาที่สภากาชาดไทย)   

วนัเวลาและสถานที่สอบ : แจงใหทราบภายหลัง 

วิธีการสอบแขงขัน  : สอบขอเขียน (50 คะแนน)  สอบปฏิบัติ (50 คะแนน)  สอบสัมภาษณ (100 คะแนน)   

การติดตอยื่นใบสมัคร 

1.สมัครดวยตัวเองไดที่ ฝายทรัพยากรบุคคล โรงพยาบาลสมเด็จพระบรมราชเทวี ณ ศรีราชา  

  อาคารอนุสรณ  ๑๐๐ ป ชั้น 4    

2.สมัครออนไลนที่ www.somdej.or.th ตั้งแตบัดนีเ้ปนตนไป โทร. 0 3832 0200 ตอ 23418, 23473 
 

 ประกาศ ณ วันที่  13  สิงหาคม 2569   

         โรงพยาบาลสมเด็จพระบรมราชเทวี ณ ศรีราชา 


