
ส ำนักงำนคณะกรรมกำรนโยบำยที่ดินแห่งชำติ (สคทช.) 
กองกฎหมำย กลุ่มงำนรับเรื่องรำวร้องทุกข์ 
ประกำศรับสมัคร พนักงำนจ้ำงเหมำบริกำร 

ต ำแหน่ง เจ้ำหน้ำที่ปฏิบัติงำนด้ำนวิเครำะห์นโยบำยและแผน จ ำนวน 2 อัตรำ 
คุณสมบัติ 

สัญชาติไทย อายุไม่ต า่กว่า 18 ปีบริบูรณ ์
ส่าเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรทีุกสาขาวิชา 
สามารถใช้คอมพิวเตอร์ในการจัดท่าข้อมูล โปรแกรม Microsoft Office ได้เป็นอย่างด ี
มีบุคลิกภาพดี มนุษยสัมพันธ์ดี และทักษะการสื อสารโต้ตอบกับบุคคลภายนอกได้อย่างดีมาก   
มีความมั นใจในตัวเองและกล้าแสดงออก มีไหวพริบในการแก้ไขปัญหาเฉพาะหน้าได้อย่างดีมาก  
มีความรับผิดชอบสูง และมีทัศนคติที ดีต่องานราชการ 
สามารถสื อสารและใชท้ั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษอยู่ในระดบัดี 
สามารถปฏิบัติงานนอกเวลา และนอกสถานที ท่าการได้ 
หมำยเหตุ : หากมีประสบการณ์ด้านงานประชาสัมพันธ์และการประสานงานกับบุคคลภายนอกจะไดร้บั
การพิจารณาเป็นพิเศษ 

ลักษณะงำน 
๑. ศึกษา รวบรวม วิเคราะห์ และบริหารจัดการเรื องร้องเรียนตามอ่านาจหน้าที ของ สคทช. 
๒. ปฏิบัติงานเกี ยวกับการบริหารงานทั วไป งานสารบรรณ การจัดท่าหนังสือโต้ตอบ การจัดประชุมต่าง ๆ  

ที เกี ยวข้อง รวมถึงประสานงานกับหน่วยงานที เกี ยวข้องทั้งภายในและภายนอกส่านักงานฯ 
๓. อ่านวยความสะดวกการติดต่อสื อสารในการรับเรื องร้องเรียน/ร้องทุกข์ของประชาชน และสนับสนุน 

การปฏิบัติงานตามแผนปฏิบัติงานของกองกฎหมาย 
4. กรณีที ต้องปฏิบัติงานในต่างจังหวัด เช่น การจัดประชุม การเข้าร่วมประชุม การส่ารวจพื้นที  ฯลฯ  

ให้ถือว่าเป็นงานที เพิ มขึ้นจากบันทึกข้อตกลงจ้างให้สามารถเบิกค่าใช้จ่ายเพิ มได้ โดยปฏิบัติตาม
เงื อนไขที ระบุไว้ในบันทึกข้อตกลง 

5. ปฏิบัติงานอื น ๆ ที เกี ยวข้องหรือตามที ได้รับมอบหมาย 
อัตรำค่ำจ้ำง ๑๕,๐๐๐ บาท ต่อเดือน 
ระยะเวลำกำรจ้ำง ตั้งแต่วันที่ 17 ตุลำคม 2565 - ๓๐ กันยำยน ๒๕๖6 (พิจารณาสัญญาเป็นรายปี) 
กำรรับสมัคร ตั้งแต่บัดนี้จนถึงวันที่ 10 ตุลำคม ๒๕๖5 ผู้สมัครสามารถยื นใบสมัครพร้อมเอกสารหลักฐาน

ในช่องทางต่าง ๆ ดังนี้ 

ทำงอีเมลล์  
law@onlb.go.th  
โดยน่าเอกสารฉบับจริง
มาส่งในวันสอบ
สัมภาษณ ์

ทำงไปรษณีย์ ถึง  
กองกฎหมาย กลุ่มงานรับเรื องราวรอ้งทุกข์ 
ส่านักงานคณะกรรมการนโยบายที ดินแห่งชาติ  
428 อาคารอารียฮ์ิลล์ ช้ัน ๒๐ ถนนพหลโยธิน  
แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพมหานคร   
10400 

ยื่นใบสมัครด้วยตนเอง  
กองกฎหมาย กลุ่มงานรับเรื องราวรอ้งทุกข์ 
ส่านักงาคณะกรรมการนโยบายที ดินแห่งชาติ  
อาคารอารีย์ฮิลล์ ช้ัน ๒๐ ถนนพหลโยธิน  
แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพฯ  
ในวันและเวลาราชการ 

เอกสำรที่ใช้ในกำรสมัคร 
(๑) ใบสมัครงาน ติดรูปถ่ายหน้าตรง ไม่สวมหมวกและแว่นตาด่า ขนาด ๑ นิ้ว ซึ งถ่ายไว้ไม่เกิน ๖ เดือน  

 จ่านวน ๑ รูป พร้อมทั้งกรอกรายละเอียดและลงลายมือชื อในใบสมัครให้ครบถ้วน 
(๒) ส่าเนาใบแสดงวุฒิการศึกษาและส่าเนาใบแสดงผลการเรียน อย่างละ ๑ ฉบับ 
(๓) ส่าเนาทะเบียนบ้าน และส่าเนาบัตรประจ่าตัวประชาชน อย่างละ ๑ ฉบับ 
(๔) ส่าเนาหลักฐานผา่นการเกณฑ์ทหาร (สา่หรับผู้สมัครชาย) จ่านวน ๑ ฉบับ 

 
 

 
https://qrgo.page.link/XSCZx 

ใบสมัครงาน 
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(5) หลักฐานอื น ๆ เช่น ใบเปลี ยนชื อ (ถ้ามี) อย่างละ ๑ ฉบบั 
(6) เอกสารแสดงประวัตโิดยย่อ ประสบการณ์ และผลงานที เกี ยวข้อง  

(Portfolio) (ถ้ามี) จา่นวน ๑ ชดุ 
หมำยเหตุ : โปรดลงชื อรับรองสา่เนาเอกสารและตรวจสอบให้ถูกต้องครบถ้วนก่อนส่งใบสมัคร  

กำรสอบสัมภำษณ์ 
ก่าหนดสอบสัมภาษณ์ในวันอังคำรที่ 11 ตุลำคม ๒๕๖5 เวลำ 10.00 น. ณ กองกฎหมาย ส่านักงาน

คณะกรรมการนโยบายที ดินแห่งชาติ อาคารอารีย์ฮิลล์ ชั้น ๒๐ ถนนพหลโยธิน แขวงสามเสนใน เขตพญาไท 
กรุงเทพมหานคร 
 
สอบถำมข้อมูลเพิ่มเติมได้ที่ นำยดุจเดชำ  พยัคฆำ โทรศัพท์ 02 265 5438 


