
 
 

 
 
 

 
ประกาศคณะศลิปศาสตร มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร 

เร่ือง รับสมัครบุคคลเพ่ือจางเปนพนักงานเงินรายได คณะศิลปศาสตร 
ตําแหนงนักวิชาการเงนิและบัญชี 

------------------------ 
ดวยคณะศิลปศาสตร มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร วิทยาเขตหาดใหญ มีความประสงคจะรับสมัคร

บุคคลเพ่ือจางเปนพนักงานเงินรายได คณะศิลปศาสตร ตําแหนงนักวิชาการเงินและบัญชี สังกัดสํานักงาน
บริหารคณะ จํานวน 1 อัตรา โดยมีรายละเอียดดังน้ี 

1. คุณสมบัติของผูสมัคร 
1.1 คุณสมบัติเฉพาะตําแหนง 

(ตามรายละเอียดแนบทายประกาศฉบับนี้) 
1.2 คุณสมบัติทั่วไป 

1) ตองมีคุณสมบัติทั่วไปและไมมีลักษณะตองหาม ตามขอ 7 ของขอบังคับมหาวิทยาลัย 
สงขลานครินทร วาดวยการบริหารงานบุคคลพนักงานเงินรายได มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร 
พ.ศ. 2562  

2) มีคุณวุฒติรงตามท่ีประกาศรับสมัคร 
3) ไมเปนผูถูกฟองรองดําเนินคดีกรณีผิดสัญญากูยืมเงินจากกองทุนเงินใหกูยืมเพ่ือการศึกษา 
4) มีสัญชาติไทย 
5) ไมกําหนดเพศ หากเปนเพศชายตองผานการเกณฑทหาร หรือไดรับการยกเวน 

ผูสมัครจะตองตรวจสอบและรับรองตนเอง วามีคณุสมบัติทั่วไป และคุณสมบัติเฉพาะตําแหนงตรง
ตามประกาศรับสมัคร หากภายหลังมหาวิทยาลัยหรือคณะตรวจสอบพบวาผูสมัครมีคุณสมบัติทั่วไป และ
คุณสมบัติเฉพาะตําแหนง ไมครบถวนหรือไมตรงตามประกาศรับสมัคร หรือแนบเอกสารประกอบการ
สมัครไมครบถวน จะถือวาขาดคุณสมบัติในการสมัครทันที และไมมีสิทธ์ิไดรับการจางเขาปฏิบัติงานใน
ตําแหนงที่ไดรับการคดัเลือก และจะไมมีสิทธ์ิเรียกรองคาเสียหายใดๆ ท้ังสิ้น 

2. ระยะเวลาการรับสมัคร 
ตั้งแตบัดน้ี จนถึงวันที่ 12 ตุลาคม 2566  เปดรับสมัคร 
วันที่ 17 ตุลาคม 2566 ประกาศรายชื่อผูมีสิทธ์ิสอบและรายละเอียดการสอบคัดเลือก  

3. เอกสารและหลักฐานที่ตองแนบผานระบบสมัครงานออนไลน 
3.1 ใบสมัคร ดาวน โหลดไดที่  https://cutt.ly/ehKQwj5 โดยกรอกขอมูลให ครบถวนสม บูรณ 

พรอมติดรูปถายขนาด 1 นิ้ว ซึ่งถายมาแลวไมเกิน 6 เดือน (ติดลงในใบสมัคร) จํานวน 1 ฉบับ 
3.2 สําเนาเอกสารการรับรองคุณวุฒิในระดับปริญญาตร ีที่สภามหาวิทยาลัยไดอนุมัติแลวกอนวันที่ที่ย่ืน 

ใบสมัคร จํานวน 1 ฉบับ 
3.3 สําเนาใบรับรองผลการศึกษา (Transcript) ระดับปริญญาตรี จํานวน 1 ฉบับ 



 
3.4 สําเนาใบรับรองผลการศึกษา (Transcript) ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.)  จํานวน 1 

ฉบับ (กรณีจบการศึกษาระดับปริญญาตรี หลักสูตร 2 ปตอเนื่อง ใหแนบดวย) 
3.5 สําเนาบัตรประจําประชาชน จํานวน 1 ฉบับ 
3.6 สําเนาทะเบียนบาน  จํานวน 1 ฉบับ 
3.7 สําเนาหลักฐานแสดงการผานการเกณฑทหาร (เฉพาะเพศชาย)   จํานวน 1 ฉบับ 
3.8 ใบรบัรองแพทยแสดงวาไมเปนโรคตองหามตามกฎ ก.พ. ซึ่งออกใหไมเกิน 1 เดือน   จํานวน 1 ฉบับ 
3.9 หลักฐานอื่น ๆ (ถามี) เชน สําเนาใบเปลี่ยนชื่อตัว/ชื่อสกุล สําเนาทะเบียนสมรส จํานวน 1 ฉบับ 

โดยผูสมัครจะตองลงลายมือชื่อเปนผูรับรอง “สําเนาถูกตอง” ในสําเนาเอกสารทุกฉบับ และใหแนบ
ผานระบบสมัครงานออนไลน ทั้งนี้ กรณีผานการคัดเลือกจะตองนําสงตนฉบับเอกสารการสมัครใหกับทาง
คณะศิลปศาสตรเพ่ือประกอบการจางดวย  

4. วัน เวลาและสถานที่รับสมัคร 
ใหดํ าเนินการสมัครผานระบบสมัครงานออนไลนของมหาวิทยาลัยที่ เว็บไซต  https://resume.psu.ac.th  

และปฏิบัติตามข้ันตอนการสมัครงานที่กําหนดไวในเว็บไซตดังกลาว วันสุดทายของการรับสมัคร ปดรับ
สมัคร เวลา 15.30 น. สามารถติดตอสอบถามขอมูลเพ่ิมเติมไดที่งานทรัพยากรมนุษย คณะศิลปศาสตร 
โทร. 0-7428-9541 ในวันและเวลาทําการ ระหวางเวลา 08.30-16.30 น. 

ผูสมัครจะตองชําระคาธรรมเนียมการสมัคร 100 บาท โดยโอนเงินคาธรรมเนียมการสมัครเขาบัญชี
ธนาคารไทยพาณิชย จํากัด (มหาชน) สาขามหาวิทยาลัยสงขลานครินทร ประเภทบัญชีกระแสรายวัน 
เลขท่ีบัญชี 5653025205 ชื่อบัญชี คณะศิลปศาสตร มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร และแจงการชําระเงิน 
คาธรรมเนียมการสมัครทางเว็บไซต https://resume.psu.ac.th 

การสมัครสอบจะถือวามีผลสมบูรณเมื่อผูสมัครไดดําเนินการตามขั้นตอนการสมัครครบทุกข้ันตอน 
ภายในวันท่ี 12 ตุลาคม 2566  

*คาธรรมเนียมการสมัคร เม่ือสมัครสอบแลวจะไมจายคืนใหไมวากรณีใดๆ ท้ังสิ้น 

5. ข้ันตอนการคดัเลือก 
5.1 เม่ือคณะศิลปศาสตรไดรับเอกสารการสมัครแลว คณะกรรมการสรรหาและคัดเลือกจะพิจารณา

คัดเลือกจากประวัติการศึกษา ประวัติสวนตัว ประวัติการทํางาน และเอกสารท่ีแนบประกอบการสมัครเปน
ขั้นตนกอน ขึ้นอยูกับดุลยพินิจของคณะกรรมการและหนวยงานตนสังกัด จากนั้นจะประกาศรายชื่อผูมีสิทธ์ิ
เขารับการสอบขอเขียนและสอบปฏิบัติ พรอมหลักเกณฑ วิธีการคัดเลือก วัน เวลา สถานที่  และ
รายละเอียดอื่นๆ ในการคัดเลือกใหผูสมัครทราบผานทางเว็บไซตเว็บไซต https://resume.psu.ac.th และ
เว็บไซตคณะศิลปศาสตร www.libarts.psu.ac.th  

5.2 กําหนดใหมีการสอบขอเขียน สอบปฏิบัติ และสอบสัมภาษณ ตามลําดับ 

6. เกณฑการตัดสิน 
ผูท่ีผานการคัดเลือกตองผานเกณฑในแตละวิธีคือ สอบขอเขียน สอบปฏิบัติ และสอบสัมภาษณ ได

คะแนนไมต่ํากวารอยละ 70 

7. การจางและการทดลองปฏิบัติงาน 
7.1 การทําสัญญาจางครั้งแรก ใหทดลองปฏิบัติงานเปนเวลาไมนอยกวาหกเดือนแตไมเกินหนึ่งป 

นับตั้งแตวันที่จาง (ตามประกาศมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการทดลองปฏิบัติงาน
ของพนักงานมหาวิทยาลัย พ.ศ.2560 http://www.personnel.psu.ac.th/com/com_354.pdf) 



 
7.2 ผูผานการคัดเลือกจะตองผานการตรวจสอบประวัติจากสถานีตํารวจตามที่คณะศิลปศาสตร

กําหนด และหากผลการตรวจสอบมีประวัติที่ไมเหมาะสมกับการปฏิบัติหนาที่ คณะศิลปศาสตรจะเลิกจาง
ทันที 

7.3 การจางตอขึ้นอยูกับผลการประเมินผลการปฏิบัติงานประจําป  

8. คาธรรมเนียมการสมัคร 
ผูสมัครจะตองชําระคาธรรมเนียมการสมัคร 100 บาท โดยโอนเงินคาธรรมเนียมการสมัครเขาบัญชี

ธนาคารไทยพาณิชย จํากัด (มหาชน) สาขามหาวิทยาลัยสงขลานครินทร ประเภทบัญชีกระแสรายวัน 
เลขท่ีบัญชี 5653025205 ชื่อบัญชี คณะศิลปศาสตร มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร และแจงการชําระเงิน 
คาธรรมเนียมการสมัครทางเว็บไซต https://resume.psu.ac.th  

*คาธรรมเนียมการสมัคร เม่ือสมัครแลวจะไมจายคืนใหไมวากรณีใดๆ ทั้งสิ้น 

อนึ่ง ผูสนใจสมัครเขารับการคัดเลือกสามารถดูรายละเอียดเกี่ยวกับประกาศการรับสมัครคัดเลือก ไดท่ี
เว็บไซต https://resume.psu.ac.th  

ประกาศ ณ วันที่ 11 กันยายน พ.ศ. 2566 
 
 
 

#sg01# 
(ผูชวยศาสตราจารย ดร.กานดา จันทรแยม) 

คณบดีคณะศลิปศาสตร 
  



 
รายละเอียดแนบทายประกาศคณะศิลปศาสตร มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร 

เร่ือง รับสมัครบุคคลเพื่อจางเปนพนักงานเงินรายได คณะศลิปศาสตร ตําแหนงนกัวิชาการเงินและบัญชี 
ฉบับลงวันที่ 11 กันยายน 2566 

 
ตําแหนง  นักวิชาการเงินและบัญชี  จํานวน 1 อัตรา    อัตราเงินเดือน 15,000 บาท 
 
สังกัด  งานการเงิน สํานักงานบริหารคณะ คณะศลิปศาสตร  
 

คุณสมบัติเฉพาะตําแหนง  

1. คุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนง  
วุฒิปริญญาตรี สาขาวิชาการบัญชี สาขาวิชาบริหารธุรกิจ(แขนงวิชาการบัญชี) สาขาวิชาการสอบ

บัญชี หรอืสาขาวิชาอื่นที่เก่ียวของกับการบัญช ี 

2. ความรูความสามารถท่ีตองการ 
2.1 มีความรูความสามารถดานบัญชีและการเงินภาครัฐอยางเหมาะสมแกการปฏิบัติงานใน

หนาท่ี 
2.2 มีความซื่อสัตย สุจรติในการปฏิบัติหนาที่  
2.3 มีความสามารถในการศึกษาดานการจัดการขอมูลทางการเงิน การวิเคราะหงบการเงิน 

และสรุปเหตุผล เพื่อเสนอตอผูบังคับบัญชาอยางเหมาะสมและเปนขอมูลประกอบการตัดสินใจในการ
บริหารงานดานการเงินของผูบริหาร 

2.4 มีความสามารถใชคอมพิวเตอรในโปรแกรม Microsoft Word, Excel และ Internet ได
เปนอยางดี 

2.5 มีความสามารถในการติดตอประสานงานไดเปนอยางดี 
2.6 มีความสามารถในการปฏิบัติงานภายใตภาวะเรงรีบได 
2.7 สามารถปฏิบัติงานนอกเวลางานได 

หนาที่ความรับผิดชอบของตําแหนง 
1. งานดานการรบัเงิน 

1.1 การรับเงินรายได 
1.2 การรับคืนเงินยืมเงินหมุนเวียนคณะ 
1.3 การรับเงินรายไดกองทุนคณะ 
1.4 การรับเงินรายไดกองทุนวิจัยคณะ 
1.5 การรับคืนเงินยืมดานหลักสูตรพิเศษ 
1.6 การรับเงินรายไดหลักสูตรพิเศษ 

2. งานดานการตรวจเอกสารและเบิกจายเงนิ 
2.1 การเบิกจายคาลวงเวลา 
2.2 การเบิกจายคาตอบแทนอ่ืนๆ เชน ผูทรงคุณวุฒิ 
2.3 การเบิกจายคาเดินทางไปปฏิบัติงาน 
2.4 การเบิกจายคาอาหารการประชุม 
2.5 การเบิกจายคาใชสอยอื่นๆ เชน คาพวงหรีด  เงินทําบุญ คาของท่ีระลึก 
2.6 การเบิกจายคาสาธารณูปโภค 



 
2.7 การเบิกจายโครงการพัฒนาบุคลากร และงานทรัพยากรบุคคล 
2.8 การเบิกจายโครงการงานอาคารสถานที่และกายภาพ 
2.9 การเบิกจายโครงการงานสารสนเทศ 
2.10 การเบิกจายทุนสนับสนุนการวิจัย 
2.11 การจัดทําฎีกาเบิกจายเงินรายได 

3. งานดานบัญชี 
3.1 การบันทึกคาใชจายที่ไมมีระเบียบรองรับ 

4. ภาระงานอื่นๆ ตามท่ีไดรบัมอบหมายจากผูบังคับบัญชา 
 
วิธีการคัดเลือก 

สอบขอเขียน สอบปฏิบัติ และสอบสัมภาษณ 
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