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หน้าที่โดยย่อต าแหน่งนายช่างเทคนิค (กลุ่มงานโครงสร้างพ้ืนฐานฯ) 
ลักษณะงานที่ปฏิบัติ   
1. หน้าที่หลัก: 

1) ซ่อมแซมและบ ำรุงรักษำเครื่องมือทำงกำรแพทย์ 
2) ตรวจสอบสภำพระบบก๊ำซทำงกำรแพทย์และจดบันทึกทุกเช้ำก่อนเริ่มงำน 
3) จัดท ำรำยงำนตรวจสอบสภำพระบบก๊ำซทำงกำรแพทย์ 
4) ปฏิบัติตำมกฎควำมปลอดภัยอย่ำงเคร่งครัด 

2. งานบ ารุงรักษาเชิงป้องกัน 
1) ท ำตำมตำรำงเวลำ หรือชั่วโมงใช้งำน เพื่อป้องกันกำรช ำรุด 
2) เช่น กำรหล่อลื่น กำรปรับแต่งค่ำ กำรเปลี่ยนซีลโอริง ฯ 

3. งานตรวจสอบและสอบเทียบ 
1) ตรวจสอบเครื่องใหม่ก่อนรับเข้ำใช้งำน 
2) ตรวจสอบสภำพเครื่องมือทั่วไป 
3) ปรับตั้งค่ำเครื่องมือให้เที่ยงตรงตำมมำตรฐำน 

4. งานบริหารจัดการ: 
1) รับ - จ่ำยเครื่องมือแพทย์ และใบแจ้งซ่อม 
2) บริหำรจัดกำรอะไหล่ส ำรอง 
3) บันทึกประวัติกำรซ่อมและกำรบ ำรุงรักษำ 

5. งานอ่ืนๆ ท่ีได้รับมอบหมาย 
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หน้าที่โดยย่อของต าแหน่งผู้ช่วยพยาบาล กลุ่มภารกิจด้านการพยาบาล  . 
ลักษณะงานที่ปฏิบัติ  

1. ให้กำรพยำบำลแก่บุคคลและสมำชิกในครอบครัว ที่มีปัญหำทำงด้ำนร่ำงกำยจิตใจและสังคม                      
ที่ไม่ยุ่งยำกซับซ้อน โดยเน้นที่กำรตอบสนองควำมต้องกำรในกิจวัตรประจ ำวัน 

2. สังเกตอำกำรของผู้ป่วยที่รับผิดชอบและรำยงำนกำรเปลี่ยนแปลงต่อหัวหน้ำทีมได้ถูกต้องและ
ทันท่วงที รวมทั้งเขียนบันทึกรำยงำนต่ำงๆ ลงในแบบฟอร์มที่จัดไว้ให้ 

3. ให้กำรพยำบำลที่ไม่ยุ่งยำกซับซ้อน ตำมแผนกำรพยำบำลและกำรมอบหมำยของกำรพยำบำล                
เช่น กำรจัดเตรียมผู้ป่วยก่อนผ่ำตัด กำรท ำแผล เป็นต้น 

4. เตรียมเครื่องมือในกำรตรวจรักษำพยำบำลให้พร้อมที่จะใช้ได้ทันที และท ำควำมสะอำ ด                         
ให้ปรำศจำกเชื้อหลังใช้ 

5. จัดเก็บ ดูแล รักษำเครื่องมือ อุปกรณ์และเครื่องใช้ภำยในหอผู้ป่วยหรือหน่วยงำน 
6. เตรียมผู้ป่วยเพื่อกำรตรวจรักษำต่ำงๆ ตำมข้ันตอนที่ก ำหนด 
7. ดูแลให้ผู้ป่วยได้รับอำหำรและน้ ำเพียงพอ ตำมแผนกำรพยำบำลที่ก ำหนด 
8. ดูแลควำมสุขสบำยและควำมปลอดภัยของผู้ป่วย ตำมแผนกำรพยำบำลที่ก ำหนด 
9. ดูแลควำมสะอำด เรียบร้อย ของหน่วยงำน และสิ่งแวดล้อม 
10. ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 
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หน้าที่โดยย่อของต าแหน่งพนักงานช่วยเหลือคนไข้ (กลุ่มการพยาบาล)    
ลักษณะงานที่ปฏิบัติ  

1) ปฏิบัติงำนชั้นต้นเกี่ยวกับกำรช่วยเหลือคนไข้ เช่น พลิกตะแคงตัว เช็ดตัว ป้อนอำหำร น้ ำและยำผู้ป่วย 
2) ตรวจนับอุปกรณ์เครื่องมือเครื่องใช้ประจ ำวันภำยในหน่วยงำนให้ครบถ้วนและเพียงพอพร้อมใช้ตลอดเวลำ 
3) ดูแลท ำควำมสะอำด ควำมเรียบร้อยของโต๊ะ ตู้ แก้วน้ ำ เครื่องนอน เสื้อผ้ำคนไข้ และสิ่งแวดล้อมให้สะอำด             

 ต่อกำรปฏิบัติงำน 
4) ช่วยจัดเตรียมอุปกรณ์เครื่องมือเกี่ยวกับกำรตรวจและกำรรักษำพยำบำลประจ ำวันเช่น กำรเจำะปอด 

 สวนปัสสำวะ วัดไข้วัดควำมดันโลหิต เป็นต้น 
5) ให้ค ำแนะน ำเบื้องต้นกับผู้ป่วยและญำติผู้ป่วย  
6) ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 

 
 

หน้าที่โดยย่อต าแหน่งพนักงานทั่วไป (กลุ่มการพยาบาล) 
ลักษณะงานที่ปฏิบัติ  

1) จัดเตรียมอุปกรณ์ เครื่องมือ เครื่องใช้ สำธำรณูปโภค 
 1.1  ตรวจนับวัสดุอุปกรณ์เครื่องมือ เครื่องใช้ และอุปกรณ์ท ำควำมสะอำดพร้อมที่จ ำเป็นจะใช้งำน               

ถ้ำช ำรุดแจ้งแม่บ้ำนเพ่ือบันทึกซ่อม 
1.2 ส ำรวจดูแลควำมสะอำดและบ ำรุงรักษำอุปกรณ์ เครื่องมือ เครื่องใช้ และจัดเก็บให้เป็นระเบียบ 
 เรียบร้อยสวยงำม 
1.3 จัดเตรียมอุปกรณ์ของใช้ส ำหรับผู้ป่วย เช่น เตียง ตู้ข้ำงเตียง กระโถน ผ้ำปูที่นอน เสื้อผ้ำ หมอน 
 ปลอกหมอน 

2) ท ำควำมสะอำด บริเวณอำคำรสถำนที่ และสิ่งแวดล้อมทั้งภำยในและภำยนอก เช่น 
2.1 ห้องน้ ำ ห้องส้วม รวมถึงสุขภัณฑ์ทั้งหมด เช่น อ่ำงน้ ำ ถังเก็บน้ ำ 
2.2 ห้องผู้ป่วย เตียง โต๊ะ เก้ำอ้ี ตู้เย็น กะละมังเช็ดตัว 
2.3 ห้องเก็บของใช้ต่ำง ๆ  
2.4 ห้องท ำงำนพยำบำล ห้องพักพยำบำลและเจ้ำหน้ำที่อ่ืน ๆ  
2.5 บริเวณทำงเดินและระเบียงของอำคำร 

3) ดูแลท ำควำมสะอำดเครื่องมือ เครื่องใช้ วัสดุอุปกรณ์ครุภัณฑ์ต่ ำง ๆ ให้มีสภำพพร้อมใช้ได้ทันที         
บ ำรุงดูแล/จัดเก็บเป็นหมวดหมู่ 

3.1 เครื่องมือ เครื่องใช้ของผู้ป่วย เช่น โต๊ะ เตียง เก้ำอ้ี แก้วน้ ำ เหยือกน้ ำ กระโถน หม้อนอนกระบอก 
ปัสสำวะครุภัณฑ์/วัสดุอุปกรณ์กำรแพทย์ เช่น เสำน้ ำเกลือรถให้กำรพยำบำลต่ำง ๆ ตะแกรงชะล้ำงแผล 
รถเข็นผู้ป่วย 

3.2 ครุภัณฑ์ทั่วไปเช่น โซฟำ,โต๊ะอำหำร,เก้ำอ้ี,ถังขยะ,รถเข็นของ,ล้ำงหน้ำกำกแอร์ 
4) ติดต่อประสำนงำนระหว่ำงแผนกต่ำง ๆ ที่เกี่ยวข้อง 

4.1 เบิกวัสดุอุปกรณ์และเวชภัณฑ์กำรแพทย์ต่ำง ๆ  
4.2 รับ-ส่ง ผลกำรตรวจรักษำ เช่น Lab เลือดจำกธนำคำรเลือด ยำผู้ป่วย 
4.3 รวบรวมขยะท่ัวไป/ขยะติดเชื้อ และน ำส่งเพ่ือท ำลำย 

5) ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 
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หน้าที่โดยย่อของต าแหน่งพนักงานประกอบอาหาร (กลุ่มงานโภชนศาสตร์) 
ลักษณะงานที่ปฏิบัติ  

1) เตรียมวัตถุดิบและผลิตอำหำรให้ เป็นไปตำมรำยกำรอำหำรแลละมื้อ โดยให้มีรสชำติและมีเป็นไป              
ตำมต ำรับอำหำรที่ก ำหนดไว้และถูกต้องตำมหลักสุขำภิบำลอำหำร 

2) จัดเก็บอำหำรสด/แห้งและวัตถุดิบที่เบิกพัสดุ และใช้ให้เกิดประโยชน์รวมทั้งจัดเก็บขอให้เหมำะสม 
3) ส่งอำหำรที่ผลิตแล้ว เพื่อเตรียมบริกำรแก่ผู้ป่วยตำมเวลำที่ก ำหนด 
4) จัดภำชนะ/อุปกรณ์ต่ำงๆ ที่ใช้ในกำรจัดอำหำรให้พร้อมก่อนกำรตักอำหำรทุกมื้อ 
5) จัดและตักอำหำรบริกำรผู้ป่วยให้ได้มำตรฐำนตำมที่ก ำหนด 
6) ท ำควำมสะอำดพ้ืนที่ในกำรจัดบริกำรอำหำร ภำชนะและอุปกรณ์ท่ีใช้ในกำรจัดอำหำร 
7) ส่งอำหำรบริกำรแก่ผู้ป่วยที่หอผู้ป่วย 
8) เก็บถำดอำหำรหลังจำกผู้ป่วยบริโภคแล้วเพ่ือน ำมำล้ำงท ำควำมสะอำด 
9) ท ำควำมสะอำดภำชนะ/อุปกรณ์ท่ีใช้ในกำรเตรียม ผลิต และบริกำรอำหำร รวมทั้งพ้ืนที่ปฏิบัติงำนให้ 
 สะอำดอยู่ในสภำพที่ใช้งำนได้ตลอดเวลำ 
10) ปฏิบัติงำนพิเศษอ่ืนๆ ตำมท่ีได้รับมอบหมำย 
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