
เปิดรับสมัคร  ลูกจ้างชั่วคราว  วุฒิปริญญาตร ี  จ านวน 1 อัตรา 

ต าแหน่ง  นักวิเคราะห์นโยบายและแผน (สังกัดงานข้อมูลและสารสนเทศ) 

ปฏิบัติงาน   กองนโยบายและแผน 
อัตราค่าจ้างเดือนละ 15,000 บาท 

คุณสมบัติเฉพาะส าหรับต าแหน่ง 
1. เพศหญงิ/ชาย  (ชายต้องผ่านการเกณฑท์หารแล้ว) 
2. ได้รับวุฒิปริญญาตรี  สาขาเทคโนโลยสีารสนเทศ และสาขาที่เกี่ยวข้อง 

ลักษณะงานท่ีปฏิบัติ 
1. งานการดูแลระบบนโยบายและแผนเพื่อสนับสนุนการตัดสินใจ (Plan & BI) ของทุกหน่วยงานใน

มหาวิทยาลัย 
2. งานการกรอกข้อมูลเกี่ยวกับการจัดท าแผนการพัฒนามหาวิทยาลัย ข้อมูลด้านงบประมาณ ข้อมูลด้าน

การศึกษา Up-Skill / Re-Skill / New-Skill ลงในระบบของกระทรางการอุมดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 
3. งานดูแล และช่วยแก้ไขปัญหา ในการด าเนินงานที่เกี่ยวของกับระบบเทคโนโลยีสารสนเทศของ

หน่วยงานภายนอก เพื่อช่วยในการสนับสนุนฝ่ายงานต่าง ๆ ให้การปฏิบัติงานเป็นไปตามเป้าหมายของ
มหาวิทยาลัย เช่น ระบบ e-BGIS, e-budgeting, BB Evmis, BUDGETU ของส านักงบประมาณ หรือ ระบบ 
UCLAS ของส านักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม เป็นต้น  

4. งานการดูแล ให้ค าปรึกษา และอ านวยความสะดวกในเรื่องของการใช้งานผ่านระบบสื่อ
อิเล็กทรอนิกส์ต่าง ๆ เช่น การประชุมออนไลน์ผ่านโปรแกรม Zoom Meeting โปรแกรม Google Meet 
โปรแกรม Microsoft Team และโปรแกรม Cisco WebEx Meetings เป็นต้น 

5. งานวางแผนการจัดท าฐานข้อมูล จัดท าโครงสร้าง และจัดเก็บข้อมูลย้อนหลังจนถึงปัจจุบัน 
6. จัดท ารายงานผลการปฏิบัติงานรอบ 6 เดือน กองนโยบายและแผน 
7. จัดท ารายงานประจ าปีของกองนโยบายและแผน 
8. จัดท ารายงานการด าเนินงานประจ าปี กองนโยบายและแผน  
9. งานการควบคุมและแก้ไขระบบปฏิบัติการชุดค าสั่งส าเร็จรูประบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์  และ

อุปกรณ์ที่เกี่ยวข้องเบื่องต้น และให้ค าปรึกษาระบบสารสนเทศต่าง ๆ ภายในหน่วยงาน 
10. งานดูแลระบบเว็บไซต์ของกองนโยบายและแผน 
11. งานออกแบบรูปเล่มรายงานต่าง ๆ และออกแบบงานน าเสนอของหน่วยงาน 
12. งานการจัดท า QR Code เพื่อใช้ในการดาวน์โหลดข้อมูลต่าง ๆ และเป็นช่องทางเช่ือมต่อกับ

สื่อออนไลน์อื่น ๆ 
13. งานอื่น ๆ  ที่ได้รับมอบหมาย 

 

 



ความรู้ความสามารถท่ีต้องการ 
1. มีความสามารถในการใช้โปรแกรมคอมพิวเตอรส์ านักงาน  ได้แก่  โปรแกรม Microsoft Office word, 

PowerPoint และโดยเฉพาะ Excel ได้เป็นอย่างดี 
2. มีความรู้ความสามารถในการใช้โปรแกรม Adobe Photoshop และ Adobe Indesign (จะได้รบั

พิจารณาเป็นกรณีพิเศษ) 
3. มีความรู้ความเข้าใจจัดท าเว็บไซต์ (WordPress) เบื้องต้น 
4. มีความรู้ในการแก้ไขปญัหาคอมพิวเตอร์เบื้องต้นได ้

เอกสารและหลักฐานในการสมัคร 
1. ส าเนาและหลักฐานการศึกษา 
2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
3. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
4. ส าเนาใบผ่านการเกณฑ์ทหาร (แบบ สด.43) 
5. ใบรายงานผลการศึกษา 
6. รูปถ่ายขนาด 1.5 นิ้ว 1รูป 

รายละเอียดการสมัครงาน 
1. สมัครได้ที่กองนโยบายและแผน อาคารส านักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลรัตนโกสินทร์ 

96 ม. 3 ถนนพุทธมณฑลสาย 5 อ.พุทธมณฑล จ.นครปฐม 73170 ในวันและเวลาราชการ 
2. สอบปฏิบัติ และสอบสัมภาษณ์ ในวันที่มาสมัคร 
3. เปิดรับสมัครตั้งแต่วันที่ 30 ตุลาคม 2566 ปดิรับสมัครวันที่ 3 พฤศจิกายน 2566 


