
 
 
 
 

 
 

 
ประกาศโรงเรียนสอาดเผดิมวิทยา  จังหวัดชุมพร 
เรื่อง  รับสมัครอัตราจ้าง  ตำแหน่งธุรการโรงเรียน    

โรงเรียนสอาดเผดิมวิทยา 
          ***************************** 
ด้วยโรงเรียนสอาดเผดิมวิทยา  อำเภอเมือง  จังหวัดชุมพร  ประสงค์จะรับสมัครบุคคลเพ่ือสอบคัดเลือกเป็น

อัตราจ้าง  ตำแหน่งธุรการโรงเรียน  โดยวิธีการจ้างเหมาบริการ ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อการจัดจ้างและ 
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 จำนวน ๑ อัตรา อัตราค่าจ้าง 9,000 บาท (หมายเหตุ เพ่ิมค่าครองชีพ ๒,๕๐๐ บาท) 
โดยมีรายละเอียดดังนี้   
1. คุณสมบัติของผู้สมัครตำแหน่งธุรการโรงเรียน  โดยวิธีการจ้างเหมาบริการ  

1. วุฒิการศึกษาระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.)  
2. มีสัญชาติไทย  ไม่จำกัดเพศ 
3. อายุระหว่าง  ๒๒ ปี  และไม่เกิน ๔0 ปี 
4. มีความรู้ความสามารถในการปฏิบัติงานธุรการและงานสารบรรณเป็นอย่างดี 
5. มีความสามารถในการใช้คอมพิวเตอร์และระบบเครือข่ายได้เป็นอย่างดี 
6. มีความรู้ความสามารถในงานธุรการ สารบรรณ จัดเก็บเอกสาร หลักฐานทะเบียนและหนังสือราชการ

ต่างๆ รวมทั้งระบบ E-Office  
7. มีความรู้ความสามารถในงานพัสดุ จัดลงทะเบียน คุมการเบิกจ่าย การจัดเก็บ รักษาดูแล ความเป็น

ระเบียบ เรียบร้อย 
8. มีความรู้ความสามารถในงานข้อมูลสารสนเทศ จัดระบบทะเบียน ระเบียนข้อมูล การสำรวจและบันทึก

ข้อมูล  การจัดทำรายงานข้อมูล จัดส่งและรับข้อมูลในระบบ ICT 
9. มีความรู้ความสามารถในงานการประสานงาน การติดต่อสื่อสารกับหน่วยงานส่วนราชการอื่นๆ ชุมชน 

และท้องถิ่น การให้บริการแก่ประชาชน หรือผู้มาขอบริการ หรือติดต่อราชการ 
10.  มีความเสียสละและอุทิศเวลาให้กับองค์กร                                                                 
11.  มีน้ำใจในการให้บริการอย่างเต็มความรู้ความสามารถ 
12.  งานอ่ืนๆ ที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

2. การรับสมัคร 
  ผู้ประสงค์จะสมัครให้ยื่นใบสมัครด้วยตนเอง  ได้ที่สำนักงานกลุ่มบริหารงานบุคคล  อาคาร  1 โรงเรียนสอาด
เผดิมวิทยา  จังหวัดชุมพร  โทรศัพท์  0 7751 1014  ต่อ 109  ในวันและเวลาราชการ  ระหว่างวันที่  ๙  ตุลาคม  
2568  ถึงวันที่  2๔  ตุลาคม  2568  เว้นวันหยุดราชการ 
3. หลักฐานที่ต้องยื่นพร้อมใบสมัคร                                                                                                               

1. สำเนาประกาศนียบัตร/ปริญญาบัตรและฉบับจริง 
2. สำเนาเอกสารแสดงผลการเรียนและฉบับจริง 
3. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและฉบับจริง 
4. สำเนาทะเบียนบ้านและฉบับจริง 
5. รูปถ่ายหน้าตรงไม่สวมหมวกและไม่สวมแว่นตาดำขนาด  1  นิ้ว จำนวน  1  รูป                                            
6. ใบรับรองแพทย์ (โรงพยาบาลรัฐเท่านั้น) 
 
 
 



 
 

 
4.  กำหนดวัน เวลา และสถานที่สอบคัดเลือก 

โรงเรียนกำหนดสอบคัดเลือกและสอบสัมภาษณ์  ในวันที่  2๗  ตุลาคม  พ.ศ. 2568 เวลา  09.00  น.   
ณ  โรงเรียนสอาดเผดิมวิทยา 
๕. การประกาศรายช่ือผู้ผ่านการคัดเลือก 
 โรงเรียนสอาดเผดิมวิทยา จะประกาศรายชื่อผู้ผ่านการคัดเลือกในวันที่  ๒๙  ตุลาคม  พ.ศ. 2568 ณ บอร์ด
ประชาสัมพันธ์กลุ่มบริหารงานบุคคล  
 

  ประกาศ  ณ  วันที่  ๘  ตุลาคม  พ.ศ. 2568 
 
 
 
 
 
      (นายไกรวัลย์  สังฆะสา) 
                                                       ผู้อำนวยการโรงเรียนสอาดเผดิมวิทยา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


