
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      

  
ประกาศโรงเรียนเบญจมราชูทิศ ราชบุรี                 

เรื่อง  การรับสมัครพนักงานจ้างเหมาบริการบุคคลภายนอก 
…………………………. 

 

 ด้วยโรงเรียนเบญจมราชูทิศ  ราชบุรี  ประสงค์จะรับสมัครบุคคลคัดเลือกพนักงานจ้างเหมาบริการ  
ต าแหน่งเจ้าหน้าที่พัสดุ  โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
 
๑.  ชื่อต าแหน่ง  กลุ่มงาน  และรายละเอียดการจ้างงาน 
 ๑.๑   ชื่อต าแหน่ง ต าแหน่งเจ้าหน้าที่พัสดุ 
 ๑.๒   กลุ่มงาน  บริหารงบประมาณ 
 ๑.๓   ขอบข่ายงานที่จะให้ปฏิบัติ 
         1.3.1 ปฏิบัติงานด้านการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการ     
                           บริหารพัสดุภาครัฐพ.ศ. 2560 และกฎ ระเบียบ ที่เก่ียวข้อง 
                   1.3.2 ปฏิบัตงิานด้านการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารสัญญาในระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ 
                            ด้วยอิเล็กทรอนิกส์(e-GP) 
                    1.3.3 ปฏิบตัิงานด้านการจัดซื้อจัดจ้างและระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์     
                             (GFMIS) 
                    1.3.4 จัดท ารายละเอียดบัญชีหรือทะเบียนคุมทรัพย์สินส าหรับพัสดุที่จัดซื้อจัดจ้าง 
                    1.3.5 รวบรวมเอกสารและเบิกจ่ายเงินส าหรับพัสดุที่จัดซื้อจัดจ้าง 
                    1.3.6 ติดตอ่ประสานงานกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
                    1.3.7 ปฏิบตัิงานอ่ืน ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 ๑.๔   ชื่อต าแหน่ง ต าแหน่งเจ้าหน้าที่ส านักงาน 
 ๑.๕   กลุ่มงาน  บริหารงานบุคคล 
 ๑.๖   ขอบข่ายงานที่จะให้ปฏิบัติ 
            1.6.1 วางแผนการด าเนินงานภายในส านักงานให้สะดวกรวดเร็วและมีประสิทธิภาพ 
          1.6.2 จัดระบบเอกสาร ข้อมูลให้ถูกต้องเป็นระเบียบ และสะดวกต่อการใช้งาน 
          1.6.3 ประสานงานให้ความร่วมมือกับคณะกรรมการฝ่ายบริหารงานบุคคล และฝ่ายต่าง ๆ  
     1.6.4 ภายในโรงเรียนเพ่ือให้สามารถปฏิบัติงานได้รวดเร็ว ถูกต้อง ทันเหตุการณ์ 

        1.6.5 ติดตาม ประเมินผลการด าเนินงานภายในส านักงาน   
         1.6.6 จัดซื้อ จัดจ้างพัสดุ ครุภัณฑ์ของกลุ่มบริหารงานบุคคล 
         1.6.7 ดูแลและจัดท าทะเบียนพัสดุ ครุภัณฑ์ของกลุ่มบริหารงานบุคคล 
         1.6.8 จัดท าเอกสาร จัดระบบการใช้และเก็บเอกสารหลักฐานข้อมูล ให้สามารถน าไปใช้ได้สะดวกรวดเร็ว 
         1.6.9 ปฏิบัติหน้าที่งานอื่น ๆ  ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 
 
 
 
 
 



 
 
          ๑.๗  อัตราว่างจ านวน   2   อัตรา 
          ๑.7.๑  วุฒิประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) ทุกสาขาวิชาที่ ก.พ.รับรอง  

          1.7.2  สถานศึกษาที่จัดจ้าง  โรงเรียนเบญจมราชูทิศ  ราชบุรี 
 ๑.๘   ค่าตอบแทน  เดือนละ  ๑1,5๐๐   บาท 
 ๑ .๙  ระยะเวลาการจ้ าง     ตั้ งแต่ วั นท าสัญ ญ า  ถึ งวันที่   ๓๐  กั นยายน   ๒๕ ๖ ๗   เท่ านั้ น                    
เป็ น การจ้ า ง เหม าบริก ารตามภ าระงาน การจั ดซื้ อ จั ด จ้ า งและการบ ริห าร พั สดุ ภ าครั ฐพ .ศ . 2560                          
และกฎ ระเบียบ ที่ เกี่ยวข้อง ระยะอายุสัญญาจ้างหากการประเมินผลการปฏิบัติงานทั้งปี (ปีงบประมาณ)                       
ได้ค่าเฉลี่ยต่ ากว่าระดับดี  สัญญาจ้างเป็นอันสิ้นสุด                                                                                
 ๒.  คุณสมบัติท่ัวไปและคุณสมบัติเฉพาะส าหรับต าแหน่งของผู้มีสิทธิสมัครเข้ารับการเลือกสรร 
 ๒.๑  คุณสมบัติท่ัวไป 
          (๑)   มีสัญชาติไทย 
          (๒)   มีอายุไม่ต่ ากว่า  ๑๘  ป ี
    (๓)   ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
    (๔)   ไม่เป็นผู้ที่มีร่างกายทุพพลภาพจนไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้  ไร้ความสามารถหรือจิตฟ่ันเฟือน  
ไม่สมประกอบ  หรือเป็นโรคตามท่ีก าหนดไว้ในกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการพลเรือนสามัญ  
                   (๕)   ไม่เป็นผู้ด ารงต าแหน่งทางการเมือง  กรรมการพรรคการเมืองหรือเจ้าหน้าที่ในพรรคการเมือง 
    (๖)   ไม่เป็นผู้เคยต้องรับโทษจ าคุกโดยค าพิพากษาถึงที่สุดให้จ าคุก  เพราะกระท าความผิดทาง
อาญาเว้นแต่เป็นโทษส าหรับความผิดที่ได้กระท าโดยประมาท  หรือความผิดลหุโทษ  ไม่เป็นผู้บกพร่องในศีลธรรมจน
เป็นที่รังเกียจของสังคม 
    (๗)   ไม่เป็นผู้เคยถูกลงโทษให้ออก  ปลดออก  หรือไล่ออกจากราชการ  รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานของรัฐ 
 หมายเหตุ  ผู้ผ่านการเลือกสรร  ในวันท าสัญญาจ้างต้องไม่เป็นข้าราชการหรือลูกจ้างของส่วนราชการ  
พนักงานหรือลูกจ้างของหน่วยงานอื่นของรัฐวิสาหกิจ  หรือพนักงานหรือลูกจ้างของราชการส่วนท้องถิ่น  และต้องน า
ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้ไม่เกิน  ๑  เดือน  และแสดงว่าไม่เป็นโรคที่ต้องห้ามตาม  กฎ ก.พ. 2566 
 ๒.๒  คุณสมบัติเฉพาะส าหรับต าแหน่ง 
         ได้รับวุฒิประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) 
๓.  การรับสมัคร 
 ๓.๑  วัน  เวลา  และสถานที่สมัคร 
           ผู้ประสงค์จะสมัคร  ขอและยื่นใบสมัครด้วยตนเอง  ได้ที่กลุ่มบริหารงานบุคคล  อาคาร  ๖  ชั้น  ๑  
โรงเรียนเบญจมราชูทิศ  ราชบุรี  ตั้งแต่วันที่  11 - 20  มีนาคม  2567  ในวันเวลาราชการ 
 ๓.๒  เอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นพร้อมใบสมัคร 
          (๑)  รูปถ่ายหน้าตรง  ไม่สวมหมวกและไม่สวมแว่นตาด า  ขนาด  ๑ x ๑.๕  นิ้ว  ซึ่งถ่ายไม่เกิน           
๖  เดือน  และถ่ายครั้งเดียวกัน  จ านวน ๑  รูป 
          (๒) ส าเนาประกาศนียบัตรหรือระเบียนแสดงผลการเรียน(Transcript)  ที่ แสดงว่าเป็นผู้                          
มีวุฒิการศึกษาตรงกับต าแหน่งที่สมัคร  จ านวน  ๑  ฉบับ  โดยจะต้องส าเร็จการศึกษา  และได้รับอนุมัติจาก                    
ผู้มีอ านาจไม่หลังวันที่เปิดรับสมัครวันสุดท้าย 
                   (๓)  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  จ านวน  ๑  ฉบับ 
         (๔)  ส าเนาทะเบียนบ้าน  จ านวน  ๑  ฉบับ   
         (๕)  ส าเนาหลักฐานอ่ืน ๆ กรณีชื่อ-นามสกุลในหลักฐานการสมัครไม่ตรงกัน  เช่น  ใบส าคัญการ
สมรส  ใบเปลี่ยน-นามสกุล  อย่างละ  ๑  ฉบับ 
 
 
 



 
         (๖)  เอกสารตามข้อ (๒) (๓) (๔) (๕)   ให้น าฉบับจริงมาแสดงในวันสมัคร  และส าเนาหลักฐานทุก
ฉบับให้ผู้สมัครเขียนค ารับรองส าเนาถูกต้องลงชื่อก ากับไว้ด้วย 
                ๓.๓  ค่าธรรมเนียมสอบ 
           ไม่เสียค่าใช้จ่าย 
                ๓.๔  เงื่อนไขในการสมัคร 
  ผู้สมัครเข้ารับการเลือกสรรจะต้องรับผิดชอบในการตรวจสอบและรับรองตนเองว่าเป็นผู้มีคุณสมบัติ
ทั่วไปและคุณสมบัติเฉพาะต าแหน่งตรงตามประกาศรับสมัครจริง  และจะต้องกรอกรายละเอียดต่าง ๆ ในใบสมัคร 
พร้อมทั้งยื่นหลักฐานในการสมัครให้ถูกต้องครบถ้วน  ในกรณีที่มีความผิดพลาดอันเกิดจากผู้สมัครไม่ว่าด้วยเหตุใดๆ  
หรือวุฒิการศึกษาไม่ตรงตามคุณวุฒิของต าแหน่งที่สมัครเข้ารับการเลือกสรร  อันมีผลท าให้ผู้สมัครไม่มีสิทธิเข้ารับ
การเลือกสรรตามประกาศรับสมัครดังกล่าว  ให้ถือว่าการรับสมัครและการเลือกสรรครั้งนี้เป็นโมฆะส าหรับผู้นั้น 
   
๔.  ประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิเข้ารับการประเมินสมรรถนะ  และก าหนดวัน  เวลา  สถานที่ในการประเมิน
สมรรถนะ 
  โรงเรียนเบญจมราชูทิศ  ราชบุรี  จะประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิเข้ารับการประเมินสมรรถนะ           
ภายในวันที่   ๒๒  มีนาคม  ๒๕๖๗   ณ  โรงเรียนเบญจมราชูทิศ  ราชบุรี  และทางเว็บไซด์  www.ben.ac.th  
 
๕.  ก าหนดวันเวลา  สถานที่ในการประเมินสมรรถนะ 
วัน  เดือน  ปี เวลา การประเมินสมรรถนะ คะแนนเต็ม สถานที่ 

2๕ มีนาคม 2567 ๐๙.๐๐-๑๖.๐๐น. 
 

ทดสอบการปฏิบัติงาน 
การสอบสัมภาษณ์ 

๕๐ 
๕๐ 

ร.ร.เบญจมราชูทิศ  ราชบุรี 
ร.ร.เบญจมราชูทิศ  ราชบุรี 

 
๖.  หลักเกณฑ์และวิธีการเลือกสรร 
  ผู้ ส มั ค รจะต้ อ งได้ รั บ การป ระ เมิ น สมรรถนะ ตา มวัน   เวล า  และสถานที่ ที่ ก าห นด                        
ซึ่งโรงเรียนเบญจมราชูทิศ  ราชบุรี  จะด าเนินการประเมินสมรรถนะตามรายละเอียดดังนี้ 
  คะแนนเต็ม  ๑๐๐  คะแนน  ดังนี้ 

การทดสอบปฏิบัติงาน  ความรู้/ทักษะเฉพาะ(๕๐ คะแนน)  ให้ทดสอบด้วยสถานการณ์จ าลอง 
การปฏิบัติงานที่มีความคล้ายคลึงหรือมีความเหมือนจริงกับสภาพการท างานจริง 

การสอบสัมภาษณ์  (๕๐  คะแนน)  โดยมีองค์ประกอบดังนี้   
๑. ประวัติ  ความสามารถ  และประสบการณ์ 
๒. บุคลิกภาพ 
๓. ความรู้ 
๔. ท่วงทีวาจา  และเชาว์ปัญญา 
๕. เจตคติ 

๗.  เกณฑ์การตัดสิน 
  ผู้ที่ถือว่าเป็นผู้ที่ผ่านการเลือกสรร  จะต้องเป็นผู้ที่ได้คะแนนในการประเมินสมรรถนะแต่ละ
สมรรถนะไม่ต่ ากว่าร้อยละ  ๕๐  และได้คะแนนรวมทุกสมรรถนะไม่ต่ ากว่าร้อยละ  ๖๐  หากได้คะแนนรวมเท่ากัน
ให้ผู้ที่ได้คะแนนการประเมินสมรรถนะที่  ๑  เป็นผู้ที่ได้ล าดับสูงกว่า  หากได้คะแนนการประเมินสมรรถนะที่  ๑  
เท่ากัน  ให้ผู้ได้คะแนนการประเมินสมรรถนะที่  ๒  เป็นผู้อยู่ในล าดับที่สูงกว่า  ถ้ายังได้คะแนนเท่ากันจะพิจารณา
จากเลขประจ าตัวผู้สมัครเลือกสรรก่อนเป็นผู้ที่ได้ล าดับที่สูงกว่า 
 
 



 
 
๘.  การประกาศรายช่ือและการขึ้นบัญชีรายชื่อผู้ผ่านการเลือกสรร 
  โรงเรียนเบญจมราชูทิศ  ราชบุรี  จะประกาศรายชื่อผู้ผ่านการเลือกสรรตามล าดับคะแนนสอบ  
ภายในวันที่  27  มีนาคม  2567   ณ  โรงเรียนเบญจมราชูทิศ  ราชบุรี  และทางเว็บไซด์  www.ben.ac.th        
 
๙.  การจ้างและการจัดท าสัญญาจ้างผู้ผ่านการเลือกสรร 
  ผู้ผ่านการเลือกสรรจะต้องท าสัญญาจ้าง  ตามท่ีโรงเรียนเบญจมราชูทิศ  ราชบุรี  ก าหนด และไม่
ผูกพันการบรรจุเป็นข้าราชการหรือเปลี่ยนต าแหน่งจากเดิม 
 
  จึงประกาศให้ทราบทั่วกัน 
 
   ประกาศ  ณ  วันที่    8  มีนาคม   พ.ศ.  ๒๕๖๗ 
 
 
 
        (นายนิวัตร  วงศ์วิลัย) 
                                                    ผู้อ านวยการโรงเรียนเบญจมราชูทิศ  ราชบุรี 
 
 
  
 


