
 

 

 

 

 

ประกาศคณะศิลปศาสตร มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร 

เรื่อง รับสมัครบุคคลเพ่ือจางเปนพนักงานเงนิรายได คณะศิลปศาสตร 

ตำแหนงนักวิชาการเงินและบัญชี 

------------------------ 

ดวยคณะศิลปศาสตร มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร วิทยาเขตหาดใหญ มีความประสงคจะรับสมัคร

บุคคลเพ่ือจางเปนพนักงานเงินรายได คณะศิลปศาสตร ตำแหนงนักวิชาการเงินและบัญชี สังกัดสำนักงาน

บริหารคณะ จำนวน 1 อัตรา โดยมีรายละเอียดดังน้ี 

1. คุณสมบัติของผูสมัคร 

1.1 คุณสมบัติเฉพาะตำแหนง 

(ตามรายละเอียดแนบทายประกาศฉบับนี้) 

1.2 คุณสมบัติทั่วไป 

1) ตองมีคุณสมบัติทั่ วไปและไมมีลักษณะตองหาม ตามขอ 7 ของขอบังคับมหาวิทยาลัย 

สงขลานครินทร วาดวยการบริหารงานบุคคลพนักงานเงินรายได มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร 

พ.ศ. 2562  

2) มีคุณวุฒิตรงตามที่ประกาศรับสมัคร 

3) ไมเปนผูถูกฟองรองดำเนินคดีกรณผีิดสัญญากูยืมเงินจากกองทุนเงินใหกูยืมเพ่ือการศึกษา 

4) มีสัญชาติไทย 

5) ไมกำหนดเพศ หากเปนเพศชายตองผานการเกณฑทหาร หรือไดรับการยกเวน 

ผูสมัครจะตองตรวจสอบและรับรองตนเอง วามีคุณสมบัตท่ัิวไป และคุณสมบัติเฉพาะตำแหนงตรง

ตามประกาศรับสมัคร หากภายหลังมหาวิทยาลัยหรือคณะตรวจสอบพบวาผูสมัครมีคุณสมบัติทั่วไป และ

คุณสมบัติเฉพาะตำแหนง ไมครบถวนหรือไมตรงตามประกาศรับสมัคร หรือแนบเอกสารประกอบการ

สมัครไมครบถวน จะถือวาขาดคุณสมบัติในการสมัครทันที และไมมีสิทธิ์ไดรับการจางเขาปฏิบัติงานใน

ตำแหนงที่ไดรับการคัดเลือก และจะไมมีสิทธิ์เรียกรองคาเสียหายใดๆ ทั้งสิ้น 

2. ระยะเวลาการรับสมัคร 

ตั้งแตบัดน้ี จนถึงวันท่ี 28 ธันวาคม 2566 เปดรบัสมัคร 

วันท่ี 5 มกราคม 2567  ประกาศรายชื่อผูมีสิทธิ์สอบและรายละเอียดการสอบคัดเลือก  

3. เอกสารและหลักฐานที่ตองแนบผานระบบสมัครงานออนไลน 

3.1 สำเนาเอกสารการรับรองคุณวุฒิในระดับปริญญาตรี ที่สภามหาวิทยาลัยไดอนุมัติแลวกอนวันที่ที่ย่ืน 

ใบสมัคร จำนวน 1 ฉบับ 



 

3.2 สำเนาใบรับรองผลการศึกษา (Transcript) ระดับปริญญาตรี จำนวน 1 ฉบับ 

3.3 สำเนาใบรับรองผลการศึกษา (Transcript) ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) จำนวน 1 

ฉบับ (กรณีจบการศกึษาระดับปริญญาตรี หลักสูตร 2 ปตอเนื่อง ใหแนบดวย) 

3.4 สำเนาบัตรประจำประชาชน จำนวน 1 ฉบับ 

3.5 สำเนาทะเบียนบาน จำนวน 1 ฉบับ 

3.6 สำเนาหลักฐานแสดงการผานการเกณฑทหาร (เฉพาะเพศชาย) จำนวน 1 ฉบับ 

3.7 ใบรับรองแพทยแสดงวาไมเปนโรคตองหามตามกฎ ก.พ. ซึ่งออกใหไมเกิน 1 เดือน จำนวน 1 ฉบับ 

3.8 หลักฐานอ่ืน ๆ (ถามี) เชน สำเนาใบเปลี่ยนชื่อตัว/ชื่อสกุล สำเนาทะเบียนสมรส จำนวน 1 ฉบับ 

โดยผูสมัครจะตองลงลายมือชื่อเปนผูรับรอง “สำเนาถูกตอง” ในสำเนาเอกสารทุกฉบับ และใหแนบ

ผานระบบสมัครงานออนไลน ทั้งนี้ กรณีผานการคัดเลือกจะตองนำสงตนฉบับเอกสารการสมัครใหกับทาง

คณะศิลปศาสตรเพ่ือประกอบการจางดวย  

4. วัน เวลาและสถานที่รับสมัคร 

ใหดำเนินการสมัครผานระบบสมัครงานออนไลนของมหาวิทยาลัยที่ เว็บไซต  https://resume.psu.ac.th  

และปฏิบัติตามขั้นตอนการสมัครงานที่กำหนดไวในเว็บไซตดังกลาว วันสุดทายของการรับสมัคร ปดรับ

สมัคร เวลา 15.30 น. สามารถติดตอสอบถามขอมูลเพิ่มเติมไดท่ีงานทรัพยากรมนุษย คณะศิลปศาสตร 

โทร. 0-7428-9541 ในวันและเวลาทำการ ระหวางเวลา 08.30-16.30 น. 

ผูสมัครจะตองชำระคาธรรมเนียมการสมัคร 100 บาท โดยโอนเงินคาธรรมเนียมการสมัครเขาบัญชี

ธนาคารไทยพาณิชย จำกัด (มหาชน) สาขามหาวิทยาลัยสงขลานครินทร ประเภทบัญชีกระแสรายวัน 

เลขท่ีบัญชี 5653025205 ชื่อบัญชี คณะศิลปศาสตร มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร และแจงการชำระเงิน 

คาธรรมเนียมการสมัครทางเว็บไซต https://resume.psu.ac.th 

การสมัครจะถือวามีผลสมบูรณเมื่อผูสมัครไดดำเนินการตามขั้นตอนการสมัครครบทุกขั้นตอน ภายใน

วันที่ 28 ธันวาคม 2566  

*คาธรรมเนียมการสมัคร เมื่อสมัครสอบแลวจะไมจายคืนใหไมวากรณใีดๆ ท้ังสิ้น 

5. ข้ันตอนการคัดเลือก 

5.1 เมื่อคณะศิลปศาสตรไดรับเอกสารการสมัครแลว หนวยงานตนสังกัด/คณะกรรมการสรรหาและ

คัดเลือกจะพิจารณาคัดเลือกจากประวัติการศึกษา ประวัติสวนตัว ประวัติการทำงาน และเอกสารที่แนบ

ประกอบการสมัครเปนขั้นตนกอน ขึ้นอยูกับดุลยพินิจของคณะกรรมการฯ และหนวยงานตนสังกัด จากนั้น

จะประกาศรายชื่อผูมีสิทธิ์เขารับการสอบขอเขียนและสอบปฏิบัติ พรอมหลักเกณฑ วิธีการคัดเลือก วัน 

เวลา สถานที่ และรายละเอียดอ่ืนๆ ในการสอบคัดเลือกใหผูสมัครทราบผานทางเว็บไซตสมคัรงานออนไลน 

https://resume.psu.ac.th และเว็บไซตคณะศิลปศาสตร www.libarts.psu.ac.th เมนู “ผูสนใจเขา

ศึกษา/บุคคลท่ัวไป” > “สมัครงาน JOBS”  

5.2 กำหนดใหมีการสอบขอเขียน สอบปฏิบัติ และสอบสัมภาษณ ตามลำดับ 

 



 

6. เกณฑการตัดสิน 

ผูที่ผานการคัดเลือกตองผานเกณฑในแตละวิธีคือ สอบขอเขียน สอบปฏิบัติ และสอบสัมภาษณ  

ไดคะแนนไมต่ำกวารอยละ 70 

7. การจางและการทดลองปฏิบัติงาน 

7.1 การทำสัญญาจางครั้งแรก ใหทดลองปฏิบัติงานเปนเวลาไมนอยกวาหกเดือนแตไมเกินหนึ่งป 

นับตั้งแตวันที่จาง (ตามประกาศมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการทดลองปฏิบัติงาน

ของพนักงานมหาวิทยาลัย พ.ศ.2560 http://www.personnel.psu.ac.th/com/com_354.pdf) 

7.2 ผูผานการคัดเลือกจะตองผานการตรวจสอบประวัติจากสถานีตำรวจตามที่คณะศิลปศาสตร

กำหนด และหากผลการตรวจสอบมีประวัติที่ไมเหมาะสมกับการปฏิบัติหนาที่ คณะศิลปศาสตรจะเลิกจาง

ทันที 

7.3 การจางตอข้ึนอยูกับผลการประเมินผลการปฏิบัติงานประจำป  

8. คาธรรมเนียมการสมัคร 

ผูสมัครจะตองชำระคาธรรมเนียมการสมัคร 100 บาท โดยโอนเงินคาธรรมเนียมการสมัครเขาบัญชี

ธนาคารไทยพาณิชย จำกัด (มหาชน) สาขามหาวิทยาลัยสงขลานครินทร ประเภทบัญชีกระแสรายวัน 

เลขท่ีบัญชี 5653025205 ชื่อบัญชี คณะศิลปศาสตร มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร และแจงการชำระเงิน 

คาธรรมเนียมการสมัครทางเว็บไซตสมัครงานออนไลน https://resume.psu.ac.th  

*คาธรรมเนียมการสมัคร เมื่อสมัครแลวจะไมจายคืนใหไมวากรณีใดๆ ทั้งสิ้น 

อนึ่ง ผูสนใจสมัครเขารับการคัดเลือกสามารถดูรายละเอียดเก่ียวกับประกาศการรับสมัครคัดเลือก ไดที่

เว็บไซต https://resume.psu.ac.th  

ประกาศ ณ วันที่ 8 ธันวาคม พ.ศ. 2566 
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(ผูชวยศาสตราจารย ดร.กานดา จันทรแยม) 

คณบดีคณะศลิปศาสตร 

  



 

รายละเอยีดแนบทายประกาศคณะศิลปศาสตร มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร 

เร่ือง รับสมัครบุคคลเพื่อจางเปนพนักงานเงินรายได คณะศิลปศาสตร ตำแหนงนักวิชาการเงินและบัญชี 

ฉบับลงวันที่ 8 ธันวาคม 2566 

 

ตำแหนง  นักวิชาการเงินและบัญชี  จำนวน 1 อัตรา    อัตราเงินเดือน 15,000 บาท 

 

สังกัด  งานการเงิน สำนักงานบริหารคณะ คณะศลิปศาสตร  

 

คุณสมบัติเฉพาะตำแหนง  

1. คุณสมบัติเฉพาะสำหรับตำแหนง  

วุฒิปริญญาตรี สาขาวิชาการบัญชี สาขาวิชาบริหารธุรกิจ(แขนงวิชาการบัญชี) สาขาวิชาการสอบ

บัญชี หรือสาขาวิชาอ่ืนที่เก่ียวของกับการบัญช ี 

2. ความรูความสามารถท่ีตองการ 

2.1 มีความรูความสามารถดานบัญชีและการเงินภาครัฐอยางเหมาะสมแกการปฏิบัติงานใน

หนาท่ี 

2.2 มีความซื่อสัตย สุจริตในการปฏิบัติหนาที่  

2.3 มีความสามารถในการศึกษาดานการจัดการขอมูลทางการเงิน การวิเคราะหงบการเงิน 

และสรุปเหตุผล เพ่ือเสนอตอผูบังคับบัญชาอยางเหมาะสมและเปนขอมูลประกอบการตัดสินใจในการ

บรหิารงานดานการเงนิของผูบรหิาร 

2.4 มีความสามารถใชคอมพิวเตอรในโปรแกรม Microsoft Word, Excel และ Internet ได

เปนอยางด ี

2.5 มีความสามารถในการติดตอประสานงานไดเปนอยางดี 

2.6 มีความสามารถในการปฏิบัติงานภายใตภาวะเรงรีบได 

2.7 สามารถปฏิบัติงานนอกเวลางานได 

หนาที่ความรับผิดชอบของตำแหนง 

1. งานดานการรับเงิน 

1.1 การรับเงินรายได 

1.2 การรับคืนเงนิยืมเงินหมุนเวียนคณะ 

1.3 การรับเงินรายไดกองทุนคณะ 

1.4 การรับเงินรายไดกองทุนวิจัยคณะ 

1.5 การรับคืนเงนิยืมดานหลักสูตรพิเศษ 

1.6 การรับเงินรายไดหลักสูตรพิเศษ 

2. งานดานการตรวจเอกสารและเบิกจายเงิน 

2.1 การเบิกจายคาลวงเวลา 



 

2.2 การเบิกจายคาตอบแทนอ่ืนๆ เชน ผูทรงคุณวุฒิ 

2.3 การเบิกจายคาเดินทางไปปฏิบัติงาน 

2.4 การเบิกจายคาอาหารการประชุม 

2.5 การเบิกจายคาใชสอยอ่ืนๆ เชน คาพวงหรีด  เงินทำบุญ คาของท่ีระลึก 

2.6 การเบิกจายคาสาธารณูปโภค 

2.7 การเบิกจายโครงการพัฒนาบุคลากร และงานทรัพยากรบุคคล 

2.8 การเบิกจายโครงการงานอาคารสถานที่และกายภาพ 

2.9 การเบิกจายโครงการงานสารสนเทศ 

2.10 การเบิกจายทุนสนับสนุนการวิจัย 

2.11 การจัดทำฎีกาเบิกจายเงินรายได 

3. งานดานบัญชี 

3.1 การบันทึกคาใชจายที่มิไดกำหนดไวในระเบียบ 

4. ภาระงานอ่ืนๆ ตามที่ไดรับมอบหมายจากผูบังคับบัญชา 

 

วิธีการคดัเลือก 

สอบขอเขียน สอบปฏิบัติ และสอบสัมภาษณ 
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