
ประกาศรับสมัครงานลูกจางเหมาบริการ ตําแหนงปฏิบัตงิานดานบริหารงานทั่วไป 

(กองทุนสวัสดิการกรมควบคุมมลพิษ)  

สํานักงานเลขานุการกรม กรมควบคุมมลพิษ จํานวน 1 อัตรา 

ตําแหนง : ปฏิบัติงานตําแหนงดานบริหารงานท่ัวไป 

(กองทุนสวัสดิการกรมควบคุมมลพิษ) 

สถานท่ีปฏิบัติงาน : สวนบริหารทรัพยากรบุคคล ชั้น 2 สํานักงานเลขานุการกรม กรมควบคุมมลพิษ 

จํานวน : 1 อัตรา 

ประเภท : จางเหมาบริการ 

เงินเดือน : 15,000 บาท 

รายละเอียดการ

ปฏิบัติงาน : 

สนับสนุนการปฏิบัติงานตําแหนงดานบริหารงานท่ัวไป (กองทุนสวัสดิการกรมควบคุมมลพิษ) ดังตอไปนี้ 

1. ปฏิบัติงานสนับสนุนการบริหารงาน การเงิน บัญชี งบประมาณ และการบริการท่ัวไปอ่ืน ๆ ของสวัสดิการ 

2. ปฏิบัติหนาท่ีผูชวยเลขานุการคณะกรรมการสวัสดิการกรมควบคุมมลพิษ 

3. จัดเตรียมวาระและเอกสารประกอบการประชุม ประสานการจัดประชุม จัดทําหนังสือเชิญประชุมและทํา

รายงานการประชุม 

4. จัดประชุมใหญสามัญประจําป 

5. ปรับปรุงระเบียบสวัสดิการกรมควบคุมมลพิษ ตามท่ีคณะกรรมการสวัสดิการกําหนดหรือมีการปรับแกไข

6. จัดซ้ือ/จัดหาและจัดเตรียมอาหารวางและเครื่องดื่ม อาหารกลางวัน สําหรับการประชุม อบรมสัมมนา 

7. ปฏิบัติงานดานธุรการ รางโต ตอบ หนังสือของสวัสดิการกรมควบคุมมลพิษ 

8. ควบคุมดูแลหองอาหารสวัสดิการกรมควบคุมมลพิษ และหองออกกําลังกาย ชั้น 1 

9. ควบคุมการเบิกจายวัตถุดิบ วัสดุสิ้นเปลือง อุปกรณท่ีใชบริการ อาหารวางและเครื่องดื่ม และอุปกรณใน

หองอาหารสวัสดิการกรมควบคุมมลพิษ 

10. สนับสนุนและกํากับดูแลความสะอาดอุปกรณท่ีใชในการบริการอาหารวางและเครื่องดื่ม และอุปกรณใน

หองอาหารสวัสดิการกรมควบคุมมลพิษ 

11. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของตามท่ีไดรับมอบหมาย 

คุณสมบัติ : 1. มีสัญชาติไทย 

2. สําเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรี ทุกสาขาวิชา 

3. อายุไมต่ํากวา 20 ปบริบูรณ และไมเกิน 35 ปบริบูรณ (ณ วันท่ีปดรับสมัคร) 

4. มีความประพฤติเรียบรอย สุขภาพแข็งแรง เหมาะสมกับงานท่ีรับผิดชอบ 

5. ไมเปนผูท่ีกายทุพพลภาพจนไมสามารถปฏิบัติหนาท่ีได ไรความสามารถ หรือจิตฟนเฟอน 

    ไมสมประกอบหรือเปนโรคสังคมรงัเกียจ และไมเปนผูติดยาเสพติดใหโทษหรือพิษสุราเรื้อรัง 

6. ไมเปนผูอยูในระหวางถูกสั่งใหพักราชการ หรือถูกสั่งใหออกจากราชการไวกอนหรือเคยถูกลงโทษไลออก       

    หรือปลดออกจากราชการเพราะกระทําผิดวินัยตามกฎหมายวาดวยระเบียบขาราชการพลเรือน     

    หรือตามกฎหมายอ่ืน 



 

หมายเหตุ : วัน เวลา และสถานท่ีในการสอบสัมภาษณ จะแจงใหทราบภายในวันท่ี 11 ธันวาคม 2567 

7. ไมเปนบุคคลลมละลายและไมเคยตองโทษจําคุกโดยคําพิพากษาถึงท่ีสุดใหจําคุกเพราะกระทํา    

    ความผิดทางอาญา เวนแตเปนโทษ หรือทําความผิดท่ีกระทําโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ 

เอกสารประกอบ 

การสมัคร : 

1. ประวัติสวนบุคคล (Resume/CV) (ถามี) 

2. เอกสารใบสมัคร (พรอมกรอกขอมูลใหครบถวน) 

3. รูปถาย จํานวน 1 ใบ (ติดไวมุมดานขวาบนของเอกสารใบสมัคร) 

4. สําเนาทะเบียนบาน จํานวน 1 ฉบับ 

5. สําเนาวุฒิการศึกษาและระเบียนแสดงผลการศึกษา (Transcript) จํานวน 1 ฉบับ 

6. สําเนาเอกสารทางทหาร (เพศชาย) เชนหนังสือสําคัญ (แบบ สด.8) และสมุดประจําตัวทหารกองหนุน

ประเภทท่ี 1 หรือใบสําคัญ (แบบ สด.9) สําหรับทหารกองเกิน และทหารกองหนุนประเภทท่ี 2 หรือ

ใบรับรองผลการตรวจเลือกทหารกองเกินเขารับราชการทหารกองประจําการ (แบบ สด.43) 

7. สําเนาหลักฐานการเปลี่ยนชื่อ - สกุล , ทะเบียนสมรส หรืออ่ืน ๆ (ถามี) 

*****รับรองสําเนาเอกสารทุกฉบับ หรือเอกสารอ่ืนตามท่ีผูวาจางกําหนดเพ่ิมเติม***** 

วิธีสมัคร : สมัครดวยตนเอง ไดท่ี สวนบริหารทรัพยากรบุคคล ชั้น 2 กรมควบคุมมลพิษ 92 ซอยพหลโยธิน 7 

ถนนพหลโยธิน แขวงพญาไท เขตพญาไท กรุงเทพมหานคร 10400 (ตั้งแตเวลา 08.30 น. - 16.30 น.) 

หรือสงเอกสารประกอบการสมัครในรูปแบบ PDF มาท่ีอีเมล hr.pcd2324@gmail.com 

ผูประสานงาน : คุณศิวะนันท เดชอุปการ ตําแหนงนักทรัพยากรบุคคล โทร. 0 2298 2039 หรือ 065 950 6368 

ระยะเวลารับสมัคร : ตั้งแตวันท่ี 18 พฤศจิกายน 2567 ถึงวันท่ี 6 ธันวาคม 2567 (ในวันและเวลาราชการ) 




	ไฟล์ประกาศรับสมัครงานจ้างเหมาบริการ 2567 (สวัสดิการ คพ.)
	ใบสมัครคัดเลือกจ้างเหมาบริการ

