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เอกสารแนบท้าย 1 ตามประกาศจังหวัดปทุมธานี 
เรื ่อง  รับสมัครบุคคลเพื่อสรรหาและเลือกสรรเป็นพนักงานกองทุนพัฒนาบทบาทสตรี (นิติกร) สังกัดสำนักงาน 

เลขานุการคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนพัฒนาบทบาทสตรีระดับจังหวัด จังหวัดปทุมธานี 
*************************************** 

ชื่อตำแหน่ง : นิติกร อัตราเงินเดือน  18,000 บาท 
ประเภทกลุ่มงาน : บริหารทั่วไป 
สังกัด : สำนักงานกองทุนพัฒนาบทบาทสตรี 
 1. หน้าที่ความรับผิดชอบ 

 ปฏิบัติงานในฐานะผู ้ปฏิบัติงานระดับต้น ที ่ต้องใช้ความรู ้ความสามารถทางวิชาการ         
ในการทำงานปฏิบัติงานด้านนิติการ ภายใต้การกํากับแนะนำตรวจสอบและปฏิบัติงานอื ่นตามที่ได้รับ
มอบหมาย 

๒. ความรับผิดชอบหลัก 
 2.1 ด้านการปฏิบัติการ 
  - ดำเนินการและวินิจฉัยตีความเกี ่ยวกับข้อกฎหมาย ประกาศ คำสั ่ง ระเบียบ       

ข้อพิพาท งานนิติกรรมและสัญญาเก่ียวกับกองทุน 
  - งานสนับสนุนและพัฒนากฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ หรือคำสั่งที่เก่ียวกับกองทุน 
  - การจัดการเรื่องร้องเรียนและตรวจสอบข้อเท็จจริง 
  - การมอบอำนาจในการดำเนินคดีความต่าง ๆ 
  - ประสานและดำเนินการเกี่ยวกับเรื่องร้องเรียน 
  - ดำเนินการด้านกฎหมายต่าง ๆ ของกองทุนทั้งในส่วนกลางและส่วนภูมิภาค 
  - ส่งเสริมความรู้ด้านกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ หรือคำสั่งที่เก่ียวกับกองทุน 
 2.2 ด้านการวางแผน 
  - วางแผนการทำงานที่รับผิดชอบ ร่วมดำเนินการวางแผนการทำงานของหน่วยงาน

หรือโครงการ 
 2.3 ด้านการประสานงาน 
  - ประสานการทำงานร่วมกันทั้งภายในและภายนอกทีมงานหรือหน่วยงาน 
  - ชี ้แจงและให้รายละเอียดเกี ่ยวกับข้อมูลข้อเท็จจริงแก่บุคคลหรือหน่วยงานที่

เกี่ยวข้อง 
 2.4 ด้านการบริการ 
  - ให้คำปรึกษาแนะนำด้านกฎหมายแก่บุคคลหรือหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
 2.5 ด้านอื่น ๆ 
  - ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่เกี่ยวข้องตามท่ีได้รับมอบหมาย 
3. คุณสมบัติเฉพาะสำหรับตำแหน่ง 
 3.1 คุณวุฒิการศึกษา 
  ได้รับคุณวุฒิปริญญาตรีหรือคุณวุฒิอย่างอื่นที่เทียบได้ในระดับเดียวกัน ในสาขาวิชา

นิติศาสตร์ หรือคุณวุฒิอย่างอ่ืนที่ ก.พ. กำหนดว่าใช้เป็นคุณสมบัติเฉพาะสำหรับตำแหน่งนี้ได้ 
 3.2 มีทักษะการใช้คอมพิวเตอร์ การใช้ภาษาอังกฤษ การคำนวณ และการบริหารจัดการ

ข้อมลู 
/3.3 มีความรู้... 



 3.3 มีความรู้ การพัฒนาชุมชน วิจัยและพัฒนา บริหารจัดการองค์ความรู้ องค์กรและ
ระบบราชการ บริหารสารสนเทศ บริหารแผนงาน/โครงการ ธุรการและงานสารบรรณ ความรู้เรื่องกฎหมายฯ 

หลักเกณฑ์และวิธีการเลือกสรร 
1. การประเมินความรู้ความสามารถ ทักษะ และสมรรถนะ ครั้งที่ 1 (สอบข้อเขียน) เป็นการ

สอบเพ่ือประเมินความรู้ความสามารถ ทักษะ และสมรรถนะที่จำเป็นต่อการปฏิบัติงาน โดยวิธีการสอบข้อเขียน
แบบปรนัย จำนวน 100 ข้อ คะแนนเต็ม ๑00 คะแนน โดยมีขอบเขตเนื้อหาหลักสูตรในการสอบ ดังนี้ 
 1) กฎหมาย ระเบียบ ที่เก่ียวข้องกับการปฏิบัติราชการทั่วไป 
 2) ความรู้ทั่วไปที่เก่ียวข้องกับกระทรวงมหาดไทยและกรมการพัฒนาชุมชน 
 3) ความรู้ทั่วไปที่เก่ียวข้องกับกองทุนพัฒนาบทบาทสตรี 
 4) แผนยุทธศาสตร์ชาติ 20 ปี และแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติฉบับที่ 13 
 5) ความรู้ทั่วไปเกี่ยวกับเศรษฐกิจ สังคม การเมือง และเหตุการณ์ปัจจุบัน 
 6) ความรู้เบื้องต้นเก่ียวกับคอมพิวเตอร์และเทคโนโลยีสารสนเทศ 
 7) ความรู้ที่เก่ียวข้องกับงานในตำแหน่งนิติกร 

       - กฎหมายวิธีพิจารณาความแพ่ง และกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญาที่เกี่ยวข้อง
กับการดำเนินงานกองทุนพัฒนาบทบาทสตรี 

2. การประเมินความรู้ความสามารถ ทักษะ และสมรรถนะ ครั้งที่ 2 (สอบสัมภาษณ์) เป็นการ
ประเมินเพื่อพิจารณาความเหมาะสมกับตำแหน่งที่สมัคร ด้วยวิธีการสอบสัมภาษณ์ คะแนนเต็ม 100 คะแนน 
โดยพิจารณาจากประวัติส่วนตัว ประวัติการศึกษา ประวัติการทำงาน พฤติกรรมที่แสดงออก บุคลิกภาพ ท่วงที
วาจา อุปนิส ัย อารมณ์ ทัศนคติ ปฏิภาณไหวพริบ ความคิดริเร ิ ่มสร้างสรรค์ และคุณลักษณะอื ่น ๆ                  
ที่จำเป็นและเป็นประโยชน์ต่อการปฏิบัติหน้าที่ในตำแหน่งที่สมัคร 

*************************************** 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


