












































 

 

เอกสารใบสมัครคัดเลือก 
พนักงานจ้าง 

เทศบาลนครเชียงใหม ่

 

และเอกสารตัวอย่างหนังสือ
รับรองในกรณสีมัคร 

ต าแหน่งพนักงานจ้างตามภารกิจ 
(ทักษะ) 



รูปถ่าย ใบสมัครคัดเลือกพนักงานจ้างเทศบาลนครเชียงใหม ่
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 

                                                                                          
   

 เลขประจำตัวสอบ    . 
(เจ้าหน้าที่จะออกให้เม่ือตรวจสอบคุณสมบัติครบถ้วนแล้ว) 

คำนำหน้าชื่อ  นาย  นาง  นางสาว  อ่ืนๆ ระบุ   
ชื่อ-สกุล   
 

โปรดทำเครื่องหมาย ✓ ในช่องที่ท่านต้องการสมัครคัดเลือก (สามารถเลือกสมัครได้ตำแหน่งเดียวเท่านั้น) 
ตำแหน่งที่สมัครสอบ (ตามใบประกาศรับสมัคร) 
 A. พนักงานจ้างตามภารกิจ (คุณวุฒิ) 
  01. ผู้ช่วยนักจัดการงานทัว่ไป  02. ผู้ช่วยนักวิชาการพัสดุ  
 03. ผู้ช่วยครูผู้ชว่ย วชิาเอกปฐมวัย  04. ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ  05. ผู้ช่วยเจ้าพนักงานทะเบียน 
 06. ผู้ช่วยเจ้าพนักงานการเงินและบญัชี  07. ผู้ช่วยเจ้าพนักงานเภสัชกรรม  08. ผู้ช่วยนายช่างโยธา 
 09. ผู้ช่วยนายช่างไฟฟ้า  10. ผู้ช่วยนายช่างเครื่องกล 

 B. พนักงานจ้างตามภารกิจ (ทักษะ) 
  01. พนักงานดับเพลิง  02. พนักงานวิทยุ  03. พนักงานพ่นสารเคมี  
 04. พนักงานขับเครื่องจักรกลขนาดหนัก         05. พนักงานขับเครื่องจักรกลขนาดกลาง  
 06. พนักงานขับเครื่องจักรกลขนาดเบา    07. พนักงานขับรถยนต ์ 

 C. พนักงานจ้างท่ัวไป 
  01. พนักงานดับเพลิง    02. พนักงานเทศกิจ  03. พนักงานนำชม  
 04. พนักงานเก็บเงินค่าธรรมเนียมจอดยานยนต์  05. พนักงานเก็บเงินค่าธรรมเนียมขยะมูลฝอย
 06. พนักงานขับรถยนต์  07. คนงานประจำรถ  08. คนงานประจำเรือ  
 09. คนสวน  10. ภารโรง  11. คนงานทั่วไป 

 
สังกัด (ตามใบประกาศรับสมัคร) 
 01. สำนักปลัดเทศบาล  02. สำนักคลัง   03. สำนักช่าง    04. สำนักสาธารณสุขฯ 
 05. สำนักการศึกษา  06. กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ  07. กองสวัสดิการสังคม  
 08. แขวงกาวิละ    09. แขวงเม็งราย  
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ข้อมูลส่วนตัว                            
เกิดวันที่              เดือน                             พ.ศ.                     เพศ                      อาย ุ . 
เลขบัตรประจำตัวประชาชน.  
ที่อยู่ปัจจุบัน บ้านเลขที่  หมู่ที่  ซอย  
อาคาร หมู่บ้าน  ถนน  
จังหวัด  อำเภอ/เขต  ตำบล/แขวง   
รหัสไปรษณีย์  หมายเลขโทรศัพท์ที่ติดต่อได้    
 
วุฒิการศึกษาที่ใช้ในการสมัครสอบ 
ระดับ  ปวช.  ปวส.   ปริญญาตรี    ปริญญาโท    ปริญญาเอก   อ่ืนๆ (ระบุ)  
ชื่อปริญญา สาขาวิชาเอก  
คณะ สถาบันการศึกษา  
วันเดือนปีที่สำเร็จการศึกษา  
ความรู้ความสามารถพิเศษ  
  
 
อาชีพปัจจุบัน 
อาชีพ ตำแหน่ง  
สานที่ทำงาน อัตราเงินเดือน  
 
ข้อมูลบุคคลที่สามารถติดต่อได้ 
ชื่อ-สกุล ความสัมพันธ์เกี่ยวข้องเป็น  
เบอร์โทรศัพท์  
 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่า ข้อความดังกล่าวข้างต้นนี้เป็นจริงทุกประการ และข้าพเจ้าเป็นผู้มีคุณสมบัติเฉพาะสำหรับ
ตำแหน่งที่สมัครสอบตามประกาศรับสมัครสอบทุกประการ หากข้าพเจ้ายื่นหลักฐานต่างๆ ไม่ครบถ้วนหรือไม่ถูกต้อง
ตามที่กำหนดไว้ในประกาศรับสมัครให้ถือว่าข้าพเจ้าไม่มีสิทธิสมัครสอบพนักงานจ้างในครั้งนี้ หรือหากได้ตรวจสอบ
ภายหลังพบว่าข้าพเจ้ามีคุณสมบัติไม่ครบถ้วน ข้าพเจ้ายินดีให้ถอนชื่อการสมัครเป็นพนักงานจ้าง 

 
 
 

ลงชื่อ                                                     ผู้สมัคร 
(                                                    ) 
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เอกสารหลักฐานการสมัครที่ต้องนำมายื่น พร้อมกับใบสมัคร 

  (1) ใบสมัครที่ดาวน์โหลดและพิมพ์พร้อมติดรูปถ่ายหน้าตรงไม่สวมหมวกและไม่สวมแว่นตาดำขนาด 3 x 3.5 ซม. ถ่ายคร้ัง
เดียวกันไม่เกิน 6 เดือน  จำนวน 3 รูป มุมบนขวาใบสมัคร พร้อมเซ็นลงลายมือชื่อผู้สมัครให้เรียบร้อย 

  (2) สำเนาบัตรประชาชน  จำนวน  1  ฉบับ (พร้อมเซ็นรับรองสำเนาถูกต้อง) 
  (3) สำเนาทะเบียนบ้าน  จำนวน  1  ฉบับ (พร้อมเซ็นรับรองสำเนาถูกต้อง) 
  (4) สำเนาระเบียนแสดงผลการเรียน (Transcript of Records) ภาษาไทย ที่แสดงว่าเป็นผู้มีคุณวุฒิการศึกษาตรงกับ

ตำแหน่งที่สมัคร โดยจะต้องสำเร็จการศึกษาและได้รับอนุมัติจากผู้มีอำนาจอนุมัติภายในวันปิดรับสมัคร จำนวน  1 ฉบับ 
(พร้อมเซ็นรับรองสำเนาถูกต้อง) 

  (5) สำเนาปริญญาบัตร สำเนาหนังสือรับรองคุณวุฒิ สำเนาประกาศนียบัตร  ที่แสดงว่าเป็นผู้มีคุณวุฒิการศึกษาตรงกับ
ตำแหน่งที่สมัคร โดยจะต้องสำเร็จการศึกษาและได้รับอนุมัติจากผู้มีอำนาจอนุมัติภายในวันปิดรับสมัคร  จำนวน 1 ฉบับ 
(พร้อมเซ็นรับรองสำเนาถูกต้อง) 

  (6) ใบรับรองแพทย์  ออกให้ไว้ไม่เกิน  1  เดือน  จำนวน 1 ฉบับ 
  (7) หลักฐานอ่ืน ๆ เช่น ใบสำคัญการเปลี่ยนชื่อตัว – ชื่อสกุล  ทะเบียนสมรส ฯลฯ (กรณีที่ ชื่อตัว – ชื่อสกุล  

ในหลักฐานที่ใช้ในการรับสมัครไม่ตรงกัน) (พร้อมเซ็นรับรองสำเนาถูกต้อง) 
  (8) ใบรับรองจากหน่วยงานหรือส่วนราชการ (กรณีสมัครในตำแหน่งพนักงานจ้างตามภารกิจ (ทักษะ)) 
      เอกสารข้อที่ 9 – 10 เฉพาะกรณีสมัครในตำแหน่งพนักงานขับรถยนต์และเครื่องจักรกลทุกประเภท 
 (9) สำเนาใบอนุญาตขับรถยนต์ (พร้อมเซ็นรับรองสำเนาถูกต้อง)  
 (10) หนังสือรับรองใบอนุญาตขับรถยนต์จากสำนักงานขนส่งทางบก 

 

 รวบรวมเอกสารหลักฐานที่ต้องนำมายื่นพร้อมกับใบสมัคร โดยจัดเรียงเอกสารหลักฐานที่ต้องนำมายื่นพร้อมกับใบสมัคร
สรรหาและเลือกสรร เสร็จแล้วนำมาจัดส่ง ณ กองการเจ้าหน้าที่ ชั้น 2 อาคาร 5 (สำนักงานหลังใหม่) สำนักงานเทศบาลนคร
เชียงใหม่ ได้ระหว่างวันที่  9 กันยายน – 17 กันยายน พ.ศ.2568  เฉพาะวันและเวลาทำการตั้งแต่ เวลา 08.30น. – 16.30 น.  
(ในกรณีตรวจสอบพบว่าผู้สมัครไม่มีคุณสมบัติตามที่กำหนดไว้ในประกาศนี้ หรือข้อความที่แจ้งไว้ในใบสมัครหรือเอกสารที่
ใช้ประกอบการสมัครไม่ถูกต้องครบถ้วน เทศบาลนครเชียงใหม่จะไม่รับสมัคร หรือ หากรับสมัครแล้วแต่ภายหลังปรากฏว่า
เอกสาร หลักฐาน คุณสมบัติ ไม่ถูกต้องครบถ้วน เทศบาลนครเชียงใหม่ขอสงวนสิทธิ์ในการไม่ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิเข้ารับ
การสรรหาและเลือกสรร) 
 

 

ลงชื่อ                                                     ผู้สมัคร 
(                                                    ) 

 

สำหรับผู้ตรวจสอบคุณสมบตัิ 
(  ) หลักฐานครบถ้วน     ลงชื่อ………………………………………………………ผู้ตรวจสอบ 
(  ) หลักฐานไม่ครบ คือ…………………………………………….         (......................................................................) 
………………………………………………………………………………      วันที่…………………………………………………………….. 
 
 

ติดต่อเจ้าหน้าที่ : ฝ่ายบรรจุแต่งตั้งและอัตรากำลัง กองการเจ้าหน้าที่ สำนักงานเทศบาลนครเชียงใหม่ 
                      เลขท่ี 1  ถนนวังสิงห์คำ ต.ช้างม่อย อ.เมือง จ.เชียงใหม่ 50300 
                      เบอร์โทรศัพท์ 053 – 259057 ถึง 60 
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ที่...........................   ........................................................ 
 .......................................................... 
 ........................................................... 

        หนังสือรับรอง 

หนังสือฉบับนี้ให้ไว้เพ่ือรับรองว่า นาย/ นาง/ นางสาว .............................................................. 
กำลังปฏิบัติงาน/เคยปฏิบัติงานในตำแหน่ง.............................. สังกัด.................................................................. 
มีลักษณะงานที่ทำคือ....................................................... ................................... โดยปฏิบตัิงานตั้งแต่วันที่......... 
เดือน................พ.ศ. ............. จนถึงวันที.่............. เดือน................พ.ศ. ............. รวมระยะเวลาการปฏิบัติงาน
ในหน้าที่................ ปี.................เดือน จริง  และเป็นผู้มีความรับผิดชอบในหน้าที่ ไม่เคยต้องโทษหรือกระทำ
ความผิดอันเป็นการสร้างความเสียหายให้กับหน่วยงาน จึงขอรับรองไว้ ณ โอกาสนี้ 

ให้ไว้   ณ   วันที่ ............เดือน.................. พ.ศ. ................. 

 ลงชื่อ................................................ 
 (...........................................) 

 ตำแหน่ง........................................... 

แบบฟอร์มหนังสือรับรองการทำงานหน่วยงานของรัฐ 

ตัวอย
าง
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              เขียนที.่............................................. 
 .......................................................... 
 ........................................................... 

        หนังสือรับรอง 

หนังสือฉบับนี้ให้ไว้เพ่ือรับรองว่า นาย /นาง /นางสาว .......................................................... 
กำลังปฏิบัติงาน/เคยปฏิบัติงานในตำแหน่ง........................................................................................ ................ 
หน่วยงาน/สถานที่ปฏิบัติงาน..................................................... มีลักษณะงานที่ทำคือ
.......................................................................... โดยปฏิบัติงานตั้งแต่วันที่......... เดือน................พ.ศ. .............
จนถึงวันที่......... เดือน................พ.ศ. ............. รวมระยะเวลาการปฏิบัติงานในหน้าที่........... ป.ี.............เดือน 

ข้าพเจ้า นาย /นาง /นางสาว (ผู้รับรอง)..............................................................ขอรับรองว่า
นาย /นาง /นางสาว...........................................ได้ปฏิบัติงาน/เคยปฏิบัติงานที่...........................................จริง  
และเป็นผู้ที่มีความรู้ความสามารถและทักษะในการปฏิบัติงานในหน้าที่เป็นอย่างดี จึงขอรับรองไว้ ณ โอกาสนี้ 

ให้ไว้   ณ   วันที่ ............เดือน.................. พ.ศ. ................. 

 ลงชื่อ................................................ 
 (...........................................) 

 ตำแหน่ง........................................... 

กรณีเป็นหน่วยงาน
ภาคเอกชนให้ใช้โลโก้ของ
หน่วยงาน 

แบบฟอร์มหนังสือรับรองการทำงานหน่วยงานเอกชน/องค์กร/มูลนธิ ิ

ตัวอยาง
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