
 

กองนโยบายการท่องเที่ยวและกีฬาแห่งชาติ  
ส านักงานปลัดกระทรวงการท่องเที่ยวและกีฬา 

รับสมัครเจ้าหน้าที่วิเคราะห์นโยบายและแผน จ านวน 1 อัตรา  
เปิดรับสมัครตั้งแต่วันที่ 21 ตุลาคม - 4 พฤศจิกายน 2565 

ต าแหน่ง  เจ้าหน้าที่วิเคราะห์นโยบายและแผน 

จ านวน  1 อัตรา 

                กลุ่มบริหารงานทั่วไป 
ลักษณะงาน 1. ด าเนินการเกี่ยวกับงานสารบรรณ รับ-ส่งเอกสาร ทั้งในรูปแบบเอกสารและสื่อ อิเล็กทรอนิกส ์
 ๒. ด าเนินการเกีย่วกับงานยุทธศาสตร์ แผนงาน โครงการและกจิกรรมที่เกีย่วข้องกับภารกิจของหน่วยงาน 
 3. ด าเนินการเกี่ยวกับงานงบประมาณ การเงิน บัญชี และพสัดุ ที่เกีย่วข้องกับภารกิจของหน่วยงาน 
 4. ด าเนินการเกี่ยวกับงานบุคลากรที่เกี่ยวข้องกับภารกิจของหน่วยงาน 
 5. ด าเนินการเกี่ยวกับงานธรุการ งานการประชุม ท่ีเกี่ยวข้องกับภารกิจของหน่วยงาน 
 6. ติดต่อประสานงานหน่วยงานภายในและภายนอก เพื่อสนับสนุนการด าเนินงานตามภารกิจของหน่วยงาน 
 7. ด าเนินการประชาสัมพันธ์ เผยแพร่การด าเนินงานตามภารกิจของหน่วยงาน 
 8. ด าเนินการเกี่ยวกับการตดิตามและรายงานผลการปฏิบตัิงานและการใช้จ่ายงบประมาณของหน่วยงาน 
 9. .ช่วยอ านวยการให้งานภารกิจตา่งๆ ของหน่วยงานเป็นไปด้วยความเรียบร้อย 
 10. ปฏิบัติหน้าท่ีอื่นๆ ตามที่ได้รบัมอบหมาย 
คุณสมบัติ 1. เพศ ชาย/หญิง อาย ุ22 - 30 ปี 
 2. วุฒิการศึกษาระดับปรญิญาตรี ทุกสาขาวิชา 
 3. มีทักษะในการสื่อสาร และติดตอ่ประสานงานเป็นอย่างดี 
 4. เป็นผู้มีความอดทน ตรงต่อเวลา และรักษาระเบยีบวินัย มีความประพฤติดี กริยาวาจาสภุาพเรียบร้อย 
 5. มีทักษะในการใช้คอมพิวเตอร ์ สามารถใช้โปรแกรมส าเร็จรูป เช่น MS Office (Word, Excel. PowerPoint) 
และอื่น ๆ เป็นอย่างด ี
 6. สามารถปฏิบตัิงานนอกเวลาราชการ และเดินทางไปปฏิบัติงานต่างจังหวัดได้ 
 ๗. มีประสบการณ์จะพิจารณาเป็นพิเศษ 

เงินเดือน  15,000 บาท 

เวลาปฏิบัติงาน วันจันทร์ - ศุกร์ เวลา 08.30 – 17.30 น. 

วันที่เริ่มปฏิบัติงาน ธันวาคม 2565 (หลังจากทดลองงาน 2 สัปดาหภ์ายในเดือนพฤศจิกายน*) 

สถานที่ปฏิบัติงาน กองนโยบายการท่องเที่ยวและกีฬากีฬาแห่งชาติ ส านักงานปลัดกระทรวงการทอ่งเที่ยวและกีฬา ศูนยร์าชการ
เฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษา ๕ ธนัวาคม ๒๕๕๐ (อาคารบี) ถนนแจ้งวัฒนะ แขวงทุ่งสองห้อง เขตหลักสี่ กรุงเทพมหานคร 

นัดหมายเข้าสัมภาษณ์ และประกาศผลเข้าทดลองงาน 

วันจันทร์ที่ 7 พฤศจิกายน 2565 เวลา 10.00 น. ณ ห้องประชุม 2 ช้ัน 3 กรมการท่องเที่ยว ศูนย์ราชการ 
เฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษา ๕ ธันวาคม ๒๕๕๐ (อาคารบี) ถนนแจ้งวัฒนะ แขวงทุ่งสองห้อง เขตหลักสี่ กรุงเทพมหานคร 
 

 

       *** ผู้ที่สนใจสามารถสแกน QR code พร้อมกรอกและส่งใบสมัครทาง e-mail : policy.tkc@mots.go.th หรอื 

           สอบถามเพิ่มเติมโทร 0 2142 7813 /064 692 6944 ติดต่อ ดร.จริาภรณ์ พรมมะหา         

          *หมายเหตุ : ผู้สมัครต้องเข้ามาทดลองปฏิบัติงานจริง 2 สัปดาห์ ก่อนท าสัญญาจ้าง
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ใบสมัครงาน 
ต าแหน่ง เจ้าหน้าที่วิเคราะห์นโยบายและแผน กลุ่มบริหารงานทั่วไป 

 

ช่ือ-นามสกุล : ………………………………………………………………………………….………………….……. 

ประวัติส่วนตัว 
เพศ ชาย หญิง อายุ .................. ปี 

ที่อยู่ปัจจุบันเลขที่ …………….. หมู่ที ่……..…. ถนน ............……………....……..... ตําบล/แขวง …………………….. 
อําเภอ/เขต ……………………………………….. จังหวัด ...…………...........….......... รหัสไปรษณีย์ …………………... 
โทรศัพท์มือถือ .......................................... อีเมล์ ………………………………………………………………………………… 
วัน เดือน ปีเกิด ................………….............. เชื้อชาติ ........................................................................................ 
สัญชาติ ……………………………................... ศาสนา …………………………………………………….……….................... 
สถานภาพ โสด สมรส หม้าย แยกกัน 

ประวัติการศึกษา 
ระดับการศึกษา สถาบันการศึกษา สาขาวิชา ตั้งแต่ ถึง 

ปริญญาตรี     

ประวัติการท างาน 
สถานที่ท างาน ระยะเวลา ตําแหน่งงาน ลักษณะงาน ค่าจ้าง เหตุที่ออก 

เริ่ม ถึง 

       

       

       

       

ข้อมูลความสนใจพิเศษ 
……………………………………………………………………….………………….……………………………………………………………… 
…………….………………….…………………………………………………………………………….………………….……………………… 
…………………………………………………….………………….…………………………………………………………………………….…… 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่า ข้อความดังกล่าวทั้งหมดในใบสมัครนี้เป็นความจริงทุกประการ 

     …………………....…………………..  

         ลายมือชื่อผู้สมัคร 

ลงวันที่............../................/............. 


