
 
ประกาศรับสมัครพนักงานจ้างเหมาเอกชนด าเนินงานในส่วนราชการ  

กองบริหารการบินเกษตร กรมฝนหลวงและการบินเกษตร 

1. ต าแหน่งที่รับสมัคร  : เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป จ านวน 1 อัตรา 

2. อัตราค่าจ้าง  : เดือนละ 15,000 บาท  

3. สถานที่ปฏิบัติงาน  : กลุ่มการบิน กองบริหารการบินเกษตร กรมฝนหลวงและการบินเกษตร 

4. ลักษณะงานที่ปฏิบัติ :   
     4.1 รับ-ส่งหนังสือภายใน - ภายนอก ในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ ของกลุ่มการบิน 

4.2 ตรวจสอบ คัดกรอง เอกสารหนังสือราชการภายใน-ภายนอก และเสนอแฟ้มงาน คัดแยก
เอกสารตามล าดับความส าคัญเร่งด่วนของงาน เสนอผู้อ านวยการกลุ่มการบินพิจารณา 

4.3 จัดเก็บเอกสารที่เกี่ยวข้องของกลุ่มการบินตามหลักงานสารบรรณ  
 4.4 บันทึกข้อมูลและเผยแพร่ข้อมูลทางระบบอิเล็กทรอนิกส์ เช่น ระบบสารสนเทศ 

เผยแพร่ทางด้าน Web Site  
 4.5 ตรวจสอบและบันทึกข้อมูลวันท าการของเจ้าหน้าที่กลุ่มการบิน  

4.6 ร่าง พิมพ์ และบันทึกข้อมูลเอกสารด้านธุรการ  
4.7 ตรวจสอบหนังสือและบันทึกการเบิกจ่ายเบื้องต้นของเจ้าหน้าที่กลุ่มการบิน   

      4.8 ปฏิบัติงานด้านอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย ที่เป็นงานของกองบริหารการบินเกษตร 
กรมฝนหลวงและการบินเกษตร  

5. คุณสมบัตผิู้สมัคร :   
 5.1 เป็นผู้ที่มีอายุไม่ต่ ากว่า 20 ปีบริบูรณ์ 
 5.2 ไม่เสพติดสิ่งเสพติดของมนึเมา หรือวัตถุที่ออกฤทธิ์ต่อจิตหรือประสาท 
 5.3 ไม่เป็นผู้ที่มีโรคติดต่อเรื้อรัง 
 5.4 แต่งกายสุภาพ สะอาด เรียบร้อย และมีบุคลิกภาพและมนุษย์สัมพันธ์ดี 
 5.5 ไม่เป็นผู้ด ารงต าแหน่งข้าราชการทางการเมือง กรรมการพรรคการเมือง หรือเจ้าหน้าที่ในพรรคการเมือง  
 5.6 ไม่เป็นผู้เคยต้องรับโทษจ าคุกโดยค าพิพากษาถึงที่สุดให้จ าคุก เพราะกระท าความผิดทางอาญา 
เว้นแต่เป็นโทษส าหรับความผิดที่ได้กระท าโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ ไม่เป็นผู้บกพร่องในศีลธรรมอันดี 
จนเป็นที่รังเกียจของสังคม 
 5.7 ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
 5.8 ไม่เป็นผู้เคยถูกลงโทษให้ออก ปลดออก หรือไล่ออกของรัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอื่นของรัฐ 
 5.9 จบการศึกษาวุฒิปริญญาตรี หรือเทียบเท่าได้ไม่ต่ ากว่านี้ที่ทางราชการเจ้าสังกัดเห็นว่าเหมาะสม
กับลักษณะงานที่ปฏิบัติ 
 5.10 มีความรู้ด้านคอมพิวเตอร์สามารถใช้งานโปรแกรมคอมพิวเตอร์ได้อย่างดี โดยเฉพาะโปรแกรม  
MS-Office เช่น Word, Excel, Power Point, Access และการใช้งาน Internet เป็นต้น 
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6. หลักฐานการสมัคร :  
 6.1 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 1 ฉบับ (รับรองส าเนาถูกต้อง)  
 6.2 ส าเนาทะเบียนบ้าน 1 ฉบับ (รับรองส าเนาถูกต้อง) 
 6.3 ส าเนาวุฒิการศึกษา 1 ฉบับ (รับรองส าเนาถูกต้อง) 
 6.4 ใบรับรองแพทย์ 1 ฉบับ (รับรองส าเนาถูกต้อง) 
 6.5 รูปถ่าย 1 นิ้ว 1 ใบ 

7. ระยะเวลาการจ้าง :  

 ตั้งแต่วันที่ 1 พฤศจิกายน 2565 และสิ้นสุดในวันที่ 31 มีนาคม 2566 รวม 5 เดือน ถ้าผู้รับจ้าง
มิได้ลงมือท างานภายในก าหนดเวลาดังกล่าว ผู้ว่าจ้างมีสิทธิจะบอกเลิกข้อตกลงนี้ได ้ 

8. วัน เวลาที่รับสมัคร :  
 ผู้สนใจสามารถสมัครด้วยตนเองพร้อมเอกสารหลักฐานการสมัครได้ที่ กองบริหารการบิน เกษตร 
ตั้งแต่วันที่ 10 ตุลาคม 2565 ถึง 17 ตุลาคม 2565 เวลา 08.30 – 16.30 น. โดยผู้สมัครไม่ต้องเสีย
ค่าธรรมเนียมในการสมัครแต่อย่างใด สอบถามรายละเอียดเพิ่มเติมได้ที่ โทรศัพท์ 02-109-5100-18 
ต่อ 543  ในวันและเวลาราชการ  

9. ก าหนดสอบสัมภาษณ์ : วันที่ 18 ตุลาคม 2565 

10. ประกาศรายชื่อผู้ที่ผ่านการคัดเลือก : วันที่ 19 ตุลาคม 2565 ทางเว็บไซต์กรมฝนหลวงและการบินเกษตร 
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