






ล ำดับท่ี ต ำแหน่งท่ีเปิดรับสมัคร สังกัด อัตรำ เพศ อำยุ คุณวุฒิทำงกำรศึกษำ คุณสมบัติผู้สมัคร

1 พนักงำนปฏิบัติกำร กำรบัญชี งบประมำณ บัญชีและกำรเงิน 1 ชำย/หญิง 25 ปีข้ึนไป ปริญญำตรี สำขำบัญชี หน้ำท่ี และควำมรับผิดชอบ

(ประจ ำส ำนักงำนใหญ่ หลักส่ี) 1. ตรวจสอบควำมถูกต้อง ครบถ้วนของเอกสำรก่อนกำรบันทึกท ำบัญชี

2. บันทึกรำยกำรต้ังหน้ีใบส ำคัญซ้ือ AP และค่ำใช้จ่ำยต่ำงๆ

 3. บันทึกรำยกำรในสมุดรำยวันท่ัวไป

4. บันทึกรำยกำรรำยได้ค้ำงรับและค่ำใช้จ่ำยค้ำงจ่ำยต่ำงๆ

5. จัดท ำรำยงำนภำษี และโอนปิดบัญชีซ้ือประจ ำเดือน

6.จัดท ำรำยงำนกระทบยอดรำยกำรระหว่ำงกัน, รำยกำรยืนยันยอดอ่ืนๆ

7. จัดเก็บเอกสำรเข้ำแฟ้ม

8. ประสำนงำนให้ข้อมูลด้ำนบัญชีในกำรตรวจสอบงบกำรเงิน

9. งำนอ่ืนๆ ท่ีได้รับมอบหมำย

กำรฝึกอบรมท่ีจ ำเป็น

1. เก่ียวกับกฏหมำยภำษี กรมสรรพำกร (Update) 

2. เก่ียวกับมำตรฐำนรำยงำนทำงกำรเงิน สภำวิชำชีพ (Update)

ประสบกำรณ์ท ำงำน

1. มีประสบกำรณ์ในกำรใช้โปรแกรมบัญชีระบบ ERP (SAP/NVA/Oracle) หรืออ่ืนๆ

2. มีประสบกำรณ์ปิดงบกำรเงิน (มำตรฐำนรำยงำนกำรเงิน TFRS-PAE) รำยไตรมำส / รำยปี

3. มีประสบกำรณ์ ในกำรท ำงำนด้ำนบัญชีอย่ำงน้อย 2-3 ปี

4. มีควำมละเอียดรอบครอบ

อ่ืนๆ

1. มีควำมสำมำรถในกำรใช้ควำมพิวเตอร์ได้เป็นอย่ำวดี และใช้ Microsoft Word, Excal, Powerpoint ได้ดี 

บริษัท ไปรษณีย์ไทยดิสทริบิวช่ัน จ ำกัด

รำยละเอียดและต ำแหน่งท่ีต้องกำรรับสมัครเพ่ือคัดเลือกเป็นพนักงำน


