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  ประกาศสถานเอกอัครราชทูต ณ กรุงวอชิงตัน 

 ท่ี ๖๐/๒๕๖๘ 

   เรื่อง รับสมัครพนักงานจางเหมาบริการ (บุคคลชวยงานกงสุล) จำนวน ๑ อัตรา 

*************** 

 

 ดวยสถานเอกอัครราชทูตฯ จะรับสมัครบุคลากรเพ่ือคัดเลือกเปนพนักงานจางเหมาบริการ (บุคคลชวยงาน

กงสุล) จำนวน ๑ อัตรา โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 

 ๑. ตำแหนงท่ีรับสมัคร / อัตราคาจาง  

  ตำแหนง      พนักงานจางเหมาบริการ (บุคคลชวยงานกงสุล) 

  อัตราคาจาง              ๓,๓๐๐.๐๐ ดอลลารสหรัฐตอเดือน   

ระยะเวลาทดลองงาน   ๓ เดือน 

 ๒. หนาท่ีรับผิดชอบ    

  ๒.๑ รบัโทรศัพท ตอบคำถาม และใหคำแนะนำ/ ขอมูลเก่ียวกับการติดตอราชการ   

  ๒.๒ ปฏิบัติงานดานสารบรรณ และงานธรุการอ่ืน ๆ  

  ๒.๓ สนบัสนุนการตรวจสอบความเรียบรอย และบำรุงรักษาอาคารฝายกงสลุ 

  ๒.๔ สนับสนุนภารกิจดานพิธีการทูตฯ 
 ๒.๕ ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

 ๓. คุณสมบัติท่ัวไป   

  ๓.๑ สำเร็จการศึกษาระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย (ม.๖) หรือเทียบเทา นับแตวันท่ีบรรจุ 

  ๓.๒ เปนผูท่ีมีสถานะการอยูพำนักและสามารถทำงานท่ีมีรายไดในสหรัฐฯ ไดอยางถูกตองตามกฎหมาย 

  ๓.๓ มีทักษะการพูด ฟง อาน และเขียน ภาษาไทยและภาษาอังกฤษ ในระดับดี 

  ๓.๔ สามารถใช Microsoft Office โปรแกรมคอมพิวเตอรข้ันพ้ืนฐาน และอินเตอรเน็ตได ในระดับปานกลาง 

  ๓.๕ มีสุขภาพสมบูรณแข็งแรง 

  ๓.๖ มีความสามารถในการแกปญหาเฉพาะหนา 

  ๓.๗ มีทักษะในการสื่อสาร มีมนุษยสัมพันธดี และมีทัศนคติเชิงบวกในการปฏิบัติงาน  

 ๔. การรับสมัคร    

  ๔.๑ ยื่นใบสมัครและเอกสารท่ีเก่ียวของท้ังหมดทางไปรษณียอิเล็กทรอนิกสท่ี 

embassy_job@thaiembdc.org ภายในวันท่ี ๕ มกราคม ๒๕๖๙ เวลา ๑๗.๐๐ น. (ตามเวลาทองถ่ินเขตเวลาตะวันออก 

ของสหรัฐฯ) 
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