
                                                                                                     
ประกาศโรงเรียนกัลยาณีศรีธรรมราช 

เร่ือง  รับสมัครบุคคลเพื่อจ้างเป็นลูกจ้างชั่วคราว 
****************************** 

  ด้วยโรงเรียนกัลยาณีศรีธรรมราช  มีความประสงค์จะรับสมัครคัดเลือกบุคคลเพ่ือจ้างเป็น
ลูกจ้างชั่วคราว รายเดือน จำนวน 1 อัตรา  คือ เจ้าหน้าที่ธุรการ-กลุ่มบริหารงานกิจการนักเรียน 

1. ตำแหน่งที่จะดำเนินการคัดเลือกเพื่อเป็นลูกจ้างช่ัวคราว 
- เจ้าหน้าที่ธุรการ-กลุ่มบริหารงานกิจการนักเรียน   จำนวน 1 อัตรา 

 2.  คุณสมบัติของผู้มีสิทธิ์สมัครสอบคัดเลือก เป็นผู้มีคุณสมบัติ ดังนี้    
 2.1  สำเร็จการศึกษา ระดับปริญญาตรี หรือสูงขึ้นไป (ไม่ระบุวิชาเอก) 
 2.2  สัญชาติไทย ไม่จำกัดเพศ อายุไม่เกิน 35 ปี นับถึงวันทำสัญญา  
 2.3  ปฏิบัติหน้าที่ งานธุรการ  
 2.4  มีความรู้เรื่องงานสารบรรณเป็นอย่างดี 
 2.5  มีความสามารถในการพิมพ์งานได้อย่างรวดเร็วและถูกต้อง 
 2.6  มีความสามารถใช้คอมพิวเตอร์ Microsoft Office ได้เป็นอย่างดี 
 2.7  มีความประพฤติเรียบร้อย  ซื่อสัตย์  สุจริต  
 2.8  ผ่านการตรวจเลือกทหารกองเกินเข้ากองประจำการแล้ว (กรณีผู้สมัครเป็นผู้ชาย)                                                                      

2.9  มีจิตสาธารณะ รักในงานที่ทำ  และมีความรับผิดชอบสูง  
        2.10  ไม่เคยเป็นผู้ถูกลงโทษ ปลดออกหรือไล่ออก เพราะกระทำผิดวินัย ตามระเบียบ   

                              กระทรวงการคลัง ว่าด้วยลูกจ้างของส่วนราชการหรือกฏหมายอ่ืน 
 2.11  ไม่เป็นโรคตดิต่อร้ายแรง 

3.  ค่าจ้าง 
      อัตราจ้างเดือนละ 10,190 บาท/เดือน ระยะเวลาจ้าง 1 ปี  

                และต้องผ่านเกณฑ์ประเมินทุก  6  เดือน   

 4.  เอกสารและหลักฐานที่ต้องย่ืนประกอบพร้อมใบสมัคร 
  4.1  สำเนาวุฒิการศึกษาและใบระเบียนแสดงผลการศึกษา(Transcript) จำนวน  1  ฉบับ 
  4.2  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  จำนวน  1  ฉบับ 
  4.3  สำเนาทะเบียนบ้าน จำนวน 1 ฉบับ 
  4.4  รูปถ่ายขนาด  1  นิ้ว  จำนวน  1  รูป 
  4.5  หลักฐานอื่นๆ ที่เก่ียวข้อง เช่น ใบเปลี่ยนชื่อตัว ชื่อสกุล (ถ้ามี) 
  4.6  หนังสือหลักฐานแสดงความรู้  ความสามารถพิเศษ  (ถ้ามี) 
  4.7  ใบรับรองผลการตรวจเลือกทหาร (แบบ สด.43) (กรณีผู้สมัครเป็นผู้ชาย) 
  4.8  ใบรับรองแพทย ์ (อายุไม่เกิน  30  วัน) 
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5.  วัน เวลา และสถานที่รับสมัคร 
5.1 รับสมัครตั้งแต่วันที่ 26 ตุลาคม 2569 – 3 พฤศจิกายน 2569  
      ในวันและเวลาราชการ  (จนัทร์ – ศุกร์ เวลา 08.30 น. – 16.00 น.)   
5.2 ผู้สมัครขอรับและยืน่ใบสมัครได้ที่กลุม่บริหารงานบุคคล (ตึกอ่ึงค่ายท่าย)                 
      โทรศัพท ์091-8489334 

 5.3  ผู้สมัครต้องสมัครด้วยตนเอง และลงลายมือชื่อใบสมัครต่อเจ้าหน้าที่รับสมัคร 
6.  วันเวลาและวิธีการคัดเลือก 
 6.1 ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบคัดเลือก วันที ่4 พฤศจิกายน 2569 
 6.2 ทำการสอบคัดเลือกวันพฤหสับดี ที ่5 พฤศจิกายน 2569 เวลา 09.00  น.  
                 ณ ห้องประชุมกัลยาณีศรีธรรมราช 
 6.3  หลักเกณฑ์การคัดเลือก 

          6.3.1 สอบข้อเขียน 40 คะแนน 
 6.3.2 สอบภาคปฏิบัติ 30 คะแนน                                

           6.3.3 สอบสัมภาษณ์  30 คะแนน 
   

7.  ประกาศผลรายช่ือผู้ผ่านการคัดเลือก 
 

  โรงเร ียนจะประกาศรายชื ่อผ ู ้ผ ่านการคัดเล ือกในวันศุกร์ที่  6 พฤศจิกายน 2569  
เวลา 13.00 น. ทางเว็บไซต์ www.kanlayanee.ac.th และรายงานตัวทำสัญญาจ้างเพื ่อปฏิบัต ิงาน  
ณ ห้องกลุ่มบริหารงานบุคคล ในวันจันทร์ ที่ 9 พฤศจิกายน 2569  เวลา 08.00  น.   

ประกาศ  ณ  วันที่  26 ตุลาคม  พ.ศ. 2569                                                                                                                                       
    

           
 

                                                    
(นายสมพงษ์  ปานหงษ์) 

                     ผู้อำนวยการโรงเรียนกัลยาณีศรีธรรมราช 
 
 
งานบุคคล 
กลุ่มบริหารงานงบประมาณและบุคคล 
โทร. 091-8489334       
 


