
ประกาศคณะศลิปศาสตร ์มหาวทิยาลยัมหดิล
เรื�อง รบัสมคัรคดัเลอืกบคุคลเพื�อบรรจเุป็นลกูจา้งโครงการเงนิรายได้

-------------------------------------

       ดว้ยมหาวทิยาลยัมหดิลมคีวามประสงคจ์ะรับสมัครคดัเลอืกบคุคลเพื�อบรรจเุป็น
ลกูจา้งโครงการเงนิรายได ้ตําแหน่งพนักงานธรุการ จํานวน ๑ อตัรา ปฏบิตังิาน ศนูย
สยามทรรศน ศกึษา คณะศลิปศาสตร์

๑. ตาํแหนง่ที�จะดาํเนนิการรบัสมคัรเพื�อคดัเลอืก ตําแหน่งที�บรรจปุรากฏอยู่
ในรายละเอยีดแนบทา้ยประกาศนี�

๒. คณุสมบตัขิองผูม้สีทิธสิมคัร ผูส้มัครรับการคดัเลอืกตอ้งมคีณุสมบตัทิั�วไป
ตามขอ้บงัคบัมหาวทิยาลยัมหดิล วา่ดว้ยการบรหิารงานบคุคลลกูจา้งเงนิรายได ้พ.ศ.
๒๕๖๑ และมคีณุสมบตัเิฉพาะตําแหน่งตามที�ระบไุวใ้นรายละเอยีดเกี�ยวกบัการ
สอบแนบทา้ยประกาศนี�

๓. เอกสารหลกัฐานประกอบการสมคัรในลกัษณะของไฟลอ์เิล็กทรอนกิส์
(PDF)เทา่น ั�น
           ๓.๑ สําเนาหลกัฐานวฒุกิารศกึษา
           ๓.๒ สําเนาใบรายงานผลการศกึษาฉบบัสมบรูณ์
           ๓.๓ ใบรับรองการทํางาน (ถา้ม)ี
           ๓.๔ ไฟลร์ปูถา่ยหนา้ตรง ใสช่ดุสภุาพ ถา่ยไวไ้มเ่กนิ ๖ เดอืน ในรปูแบบ jpg
หรอื png ที�มขีนาดไมเ่กนิ ๒๐๐ kb

๔. การสมคัรและการยื�นใบสมคัร ผูป้ระสงคจ์ะสมัครงานสามารถกรอกใบ
สมัครลงในระบบ e-Recruitment Online
ที� https://muhr.mahidol.ac.th/E-Recruitment ตั �งแตบ่ดันี�ถงึวนัที� ๑๕ พฤศจกิายน
พ.ศ. ๒๕๖๘

๕. การประกาศรายชื�อผูม้สีทิธเิขา้รบัการคดัเลอืก วนั เวลา และสถานที�
ทาํการคดัเลอืก
           ประกาศรายชื�อผูม้สีทิธเิขา้รับการคดัเลอืกภายในวนัที� ๒๑ พฤศจกิายน พ.ศ.
๒๕๖๘ ที� https://muhr.mahidol.ac.th/E-Recruitment

ประกาศ ณ วนัที�         ตลุาคม พ.ศ. ๒๕๖๘
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ผูช้ว่ยศาสตราจารย ์ดร.อภวิชิญ ์เลี�ยงอสิสระ
คณบดคีณะศลิปศาสตร์
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รายละเอยีดแนบทา้ยประกาศคณะศลิปศาสตร ์มหาวทิยาลยัมหดิล

ลงวนัที�         ตลุาคม พ.ศ. ๒๕๖๘

ตาํแหนง่ พนักงานธรุการ จํานวน ๑ อตัรา
หนว่ยงาน ศนูย สยามทรรศน ศกึษา
อายไุมเ่กนิ ๓๕ ปีนับถงึวนัที�สมัคร

ประสบการณ์ มปีระสบการณ การทํางานกบัหน วยงานภาครัฐ หรอืภาคเอกชนใบ
รับรองประสบการณ การทํางานชนจะพจิารณาเป นพเิศษและแนบ

คณุสมบตัขิองผูส้มคัร

คณุสมบตัิ

๑. เป็นบคุคลธรรมดา มสีญัชาตไิทย อายไุมตํ่�ากวา่ ๒o ปีบรบิรูณ์และอายไุมเ่กนิ
๓๕ ปีบรบิรูณ์ นับถงึวนัที�ลงนามในสญัญา 

๒. เป็นผูม้คีณุวฒุกิารศกึษาระดบัปรญิญาตรี

๓. มคีวามรูค้วามสามารถในงานบรหิารเอกสาร งานดา้นธรุการ งานการประชมุ
และงานโครงการ

๔. ความรูเ้กี�ยวกบัศาสนา ศลิปะ วฒันธรรม โบราณคด ีและขนบธรรมประเพณ

๕. มคีวามรูค้วามใจกฎหมาย ระเบยีบ ขอ้บงัคบัที�ใชใ้นการปฏบิตังิาน

๖. มคีวามรูค้วามสามารถในการใชค้อมพวิเตอร ์และโปรแกรมตา่ง ๆ

๗. มทีักษะในเรยีนรูง้าน พัฒนาตนเอง และปรับตอ่การเปลี�ยนแปลงไดเ้ป็นอยา่ง
ดี

๘. มทีักษะในการประสานงาน สามารถทํางานรว่มกบัผูอ้ื�น หรอืหน่วยงานตา่ง ๆ
ไดเ้ป็นอยา่งดี

๙. ไมเ่ป็นขา้ราชการ หรอืลกูจา้งของสว่นราชการ พนักงาน หรอืลกูจา้งของ
หน่วยงานอื�นของรัฐรัฐวสิาหกจิหรอืของราชการสว่นทอ้งถิ�น รวมทั �งพระภกิษุ
สามเณร นักพรต หรอืนักบวช

๑o. ไมเ่ป็นผูดํ้ารงตําแหน่งทางการเมอืง กรรมการพรรคการเมอืง หรอืเจา้หนา้ที�
ในพรรคการเมอืง

๑๑. ไมเ่ป็นผูม้กีายทพุพลภาพจนไมส่ามารถปฏบิตัหินา้ที�ได ้และไมไ่รค้วาม
สามารถหรอืจติฟั�นเฟื�อนไมส่มประกอบ
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๑๒. หากมปีระสบการณ์การทํางานกบัหน่วยงานภาครัฐ หรอืภาคเอกชนจะ
พจิารณาเป็นพเิศษและแนบใบรับรองประสบการณ์การทํางาน

ลกัษณะงานที�ปฏบิตั ิ

ขอบเขตการดําเนนิงาน

๑. ปฏบิตังิานเกี�ยวกบัการจัดโครงการ/กจิกรรมของศนูยส์ยามทรรศนศ์กึษา

๒. ปฏบิตัหินา้ที�ประสานงานภายในและภายนอกคณะศลิปศาสตร์

๓. ปฏบิตัหินา้ที�ในการจัดประชมุตา่ง ๆ เชน่ การจัดทําเอกสารประกอบการ
ประชมุ/ การจัดทํารายงาน

การประชมุ/ การจัดทําบนัทกึขออนุมัตเิบกิคา่ใชจ้า่ยตา่ง ๆ ที�ใชใ้นการจัดประชมุ
เป็นตน้ 

๔. ปฏบิตังิานอื�นตามที�ไดรั้บมอบหมายจากผูว้า่จา้ง

หลกัเกณฑก์ารคดัเลอืก

หลกัเกณฑก์ารสอบคดัเลอืก

๑.   พจิารณาคณุสมบตัทิั�วไป โดยตอ้งเป็นไปตามที�กําหนดทกุขอ้

๒.   พจิารณาคณุสมบตัเิฉพาะตําแหน่งเบื�องตน้ ตามหลกัฐานที�ปรากฏ

๓. หากคณะกรรมการพจิารณาคณุสมบตัผิา่นตามเกณฑ ์คณะจะประกาศรายชื�อ
เพื�อใหผู้ผ้า่นเกณฑเ์ขา้สอบ ขอ้เขยีน เพื�อวดัความรูท้ั�วไปและความรูเ้ฉพาะ
ตําแหน่ง และสอบสมัภาษณ์

รายละเอยีดการสอบ

• การสอบขอ้เขยีน  (๑oo คะแนน)
• การสอบสมัภาษณ์ (๑oo คะแนน)

รวมถงึการพจิารณาบคุลกิภาพ ทว่งทา่วาจา ปฏภิาณไหวพรบิ วฒุภิาวะทาง
อารมณ์ ทัศนคตติอ่งาน

อตัราเงนิเดอืนและสวสัดกิาร

ระยะเวลาการจา้ง 
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กําหนดระยะเวลาจา้ง ๑๒ งวด ตั �งแตว่นัที� ๑ ธันวาคม ๒๕๖๘ ถงึวนัที� ๓๑
ธันวาคม ๒๕๖๙ 

การจา่ยคา่จา้ง 

คา่จา้งเหมาบรกิารเจา้หนา้ที�ธรุการ งวดละ ๑๕,ooo บาท (หนึ�งหมื�นหา้พันบาท)
ระยะเวลา ๑๒ งวด เป็นเงนิทั �งสิ�น ๑๘o,ooo บาท (หนึ�งแสนแปดหมื�นบาทถว้น)
คณะศลิปศาสตรจ์ะจา่ยคา่จา้งใหผู้รั้บจา้งเป็นงวด โดยมเีงื�อนไขการจา่ยเงนิเป็น
รายเดอืนหลงัจากตรวจรับงานเรยีบรอ้ยแลว้  
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