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ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏสุราษฎรธาน ี

เรื่อง  รับสมัครบุคคลเพื่อสรรหาและเลือกสรรเปนพนักงานราชการทั่วไป   
 

  ดวยมหาวิทยาลัยราชภัฏสุราษฎรธานี  ประสงคจะรับสมัครบุคคลเพื่อสรรหาและเลือกสรร 
เปนพนักงานราชการทัว่ไป  จำนวน 4 อัตรา  โดยมีรายละเอียดดังตอไปนี้ 

1.  ชือ่กลุมงาน  ตำแหนง และรายละเอียดการจางงาน 
     กลุมงาน  บริหารทัว่ไป 

       ชื่อตำแหนง   เจาหนาที่บริหารงานทั่วไป จำนวน 2 อัตรา 
      นักวิชาการศึกษา  จำนวน 2 อัตรา 
        ระยะเวลาการจาง  ตั้งแตวันทีเ่ริ่มสัญญาจาง  ถึงวันที่ 30 กันยายน 2571 

     อัตราคาตอบแทน   เดือนละ  19,800  บาท   
     สถานที่ปฏิบัติงาน   วิทยาลัยสหวิทยาการ เกาะสมุย มหาวิทยาลัยราชภัฏสุราษฎรธานี 

  ๒.   คุณสมบัติเฉพาะตำแหนงและขอบขายงานที่ปฏิบัติ 
 ตามรายละเอียดแนบทายประกาศนี ้

  ๓.   คุณสมบัติทั่วไปของผูสมัคร 
      ๓.๑ สัญชาติไทย 

 ๓.๒ อายุไมต่ำกวา ๑๘ ป (นับถึงวันรับสมัคร)   
 ๓.๓ ไมเปนบุคคลลมละลาย 

        ๓.๔  ไมเปนผูมีกายทุพพลภาพจนไมสามารถปฏิบัติหนาที่ได  ไรความสามารถหรือจิตฟนเฟอน
ไมสมประกอบ  หรือเปนโรคตามที่กำหนดไวในกฎหมายวาดวยระเบียบขาราชการพลเรือน 
        ๓.๕  ไม เปนผู ดำรงตำแหน งทางการเมือง  กรรมการพรรคการเมือง  หรือเจ าหน าที่                
ในพรรคการเมือง 
        ๓.๖  ไมเปนผูเคยตองรับโทษจำคุกโดยคำพิพากษาถึงที่สุดใหจำคุกเพราะกระทำความผิด
ทางอาญา  เวนแตเปนโทษสำหรับความผิดที่ไดกระทำโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษหรือเปนผูพนโทษมาแลว
เกิน 5 ป 
        ๓.๗  ไมเปนผูเคยถูกลงโทษใหออก  ปลดออก  หรือไลออกจากราชการรัฐวิสาหกิจหรือ
หนวยงานอื่นของรัฐ 
 หมายเหตุ   ผูที่ผานการเลือกสรรในวันที่ทำสัญญาจาง  จะตองไมเปนขาราชการหรือ
ลูกจางของสวนราชการ  พนักงานหรือลูกจางของหนวยงานอื่นของรัฐ  รัฐวิสาหกิจ  หรือพนักงานหรือลูกจาง
ของราชการสวนทองถิ่น  และจะตองนำใบรับรองแพทย  ซึ่งออกไมเกิน 1 เดือน  และแสดงวาไมเปนโรค 
ที่ตองหามตามกฎ ก.พ. วาดวยโรค พ.ศ. 2553 มายื่นดวย 
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 สำหรับพระภิกษุหรือสามเณร  ทางราชการไมรับสมัครและไมอาจใหเขารับการเลือกสรร
เปนพนักงานราชการทั่วไปได  ทั้งนี้  ตามหนังสือกรมสารบรรณ  คณะรัฐมนตรีฝายบริหาร ที่ นว 89/2501  
ลงวันที่ 27 มิถุนายน 2501 และตามความในขอ 5 ของคำสั่งมหาเถรสมาคม ลงวันที่ 17 มีนาคม พ.ศ. 
2538 เรื่อง หามพระภิกษุสามเณรเรียนวิชาชีพ  หรือสอบแขงขันหรือสอบคัดเลือกอยางคฤหัสถ 

๔. การรับสมัคร 
    ผูประสงคจะสมัครเขารบัการสอบคัดเลือกสามารถดำเนินการไดดังนี้ 
     4.1 ผูประสงคจะสมัครสอบสมัครไดตั้งแตวันที่   4 มิถุนายน – 4 กรกฎาคม 2568   

โดยปฏิบัติตามข้ันตอนดังนี้ 

            (1) สมัครดวยตนเองไดที่ กองการเจาหนาที่ อาคารสำนักงานอธิการบดี  ชั้น 3  หรือ

วิทยาลัยสหวิทยาการ  เกาะสมุย  มหาวิทยาลัยราชภัฏสุราษฎรธาน ี
              (2) สมัครไดทางไปรษณีย  โดยดาวนโหลดใบสมคัรทาง www.sru.ac.th 

4.2 ผูสมัครสอบตองเสียคาธรรมเนียมการสมัครสอบ  จำนวน 300 บาท  ดาวนโหลด 
ใบแจงการชำระเงินคาธรรมเนียมการรับสมัครสอบคัดเลือกบุคคลเขาทำงาน  และนำใบแจงการชำระเงินไปชำระ 
ที่ธนาคารกรุงไทย  ซึ่งคาธรรมเนียมจะไมจายคืนใหไมวากรณีใด ๆ ทั้งสิ้น  การสมัครจะมีผลสมบูรณเมื่อมีการ 
ชำระคาธรรมเนียมภายในระยะเวลาที่กำหนด 
 4.3 เมื่อชำระเงินคาธรรมเนียมเรียบรอยแลว  ใหสงใบสมัครและเอกสารหลักฐาน 
พรอมสำเนาการชำระเงินคาธรรมเนียมในการสมัครสอบไปยังกองการเจาหนาที่ มหาวิทยาลัยราชภัฏสุราษฎรธานี  
๒๗๒ หมู ๙ ตำบลขุนทะเล อำเภอเมืองฯ จังหวัดสุราษฎรธานี ๘๔๑๐๐ (สมัครงาน) โดยจะตองสงใบสมัคร 
และหลักฐานถึงกองการเจาหนาที่ภายในวันสุดทายของการปดรับสมัคร สอบถามรายละเอียดเพิ่มเติมไดที่ 
โทร. 0 7791 3321 , ๐8 1892 2626 
  5. เอกสารและหลักฐานที่จะตองยื่นพรอมใบสมัคร 

5.๑  รูปถายหนาตรง ไมสวมหมวกและแวนตาดำ ถายมาแลวไมเกิน ๖ เดือน ขนาด ๑ นิ้ว  
จำนวน ๑ รูป 
 5.๒  หลักฐานการศึกษา  ที่แสดงวาเปนผูมีวุฒิการศึกษาตรงกับคุณสมบัติเฉพาะสำหรับ
ตำแหนงที่สมัคร   ไดแก  สำเนาใบปริญญาบัตรหรือหนังสือรับรองคุณวุฒิที่สถาบันการศึกษาออกใหโดยอาศัย
อำนาจของกฎหมาย จำนวน ๑ ฉบับ  และใบรายงานผลการศึกษาตามรายวิชา (Transcript of Records)  จำนวน 
๑ ฉบับ โดยจะตองสำเร็จการศึกษาและไดรับการอนุมัติจากผูมีอำนาจอนุมัติภายในวันปดรับสมัคร  คือ วันที่  
4 กรกฎาคม 2568 

 5.๓  บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบยีนบาน  จำนวนอยางละ  ๑  ฉบับ 

    5.๔  หลักฐานอื่น ๆ  เชน ใบสำคัญการสมรส   ใบเปลี่ยนชื่อ - นามสกุล (กรณีที่ชื่อ – นามสกุล 

ในหลักฐานการสมัครไมตรงกนั)  จำนวนอยางละ  ๑ ฉบับ 

                         5.๕  สำเนาหลักฐานที่แสดงวาเปนผูผานการเกณฑทหาร (สด.๘ หรือ สด. ๔๓  เปนตน)  

หรือไดรับการยกเวน  จำนวน ๑ ฉบบั  

 5.6 สำเนาการชำระเงินคาธรรมเนียมในการสมัครสอบ 
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      5.7 กรณีผูเคยตองรับโทษจำคุกและเปนผูพนโทษมาแลวเกิน 5 ป ใหยื่นหนังสือรับรอง

ความประพฤติวาไมเปนผูบกพรองในศีลธรรมอันดีจนเปนที่นารังเกียจของสังคมตามแบบที่ เลขาธิการ

คณะกรรมการขาราชการพลเรือนกำหนดเพื่อประกอบการพิจารณา 
  6. การประกาศรายชือ่ผูมสีิทธิเขารบัการคัดเลือก   

                         มหาวิทยาลัยราชภัฏสุราษฎรธานีจะประกาศรายชื่อผูมีสิทธิเขารับการประเมินสมรรถนะ 

ดานความสามารถเฉพาะตำแหนงและกำหนดวัน เวลา และสถานที่ประเมินสมรรถนะดานความสามารถเฉพาะ

ตำแหนง  ในวันที ่21 กรกฎาคม 2568  ผานทาง  www.sru.ac.th   
7. หลักเกณฑและวิธีการเลือกสรร 
    ผูสมัครจะตองไดรับการประเมินสมรรถนะ 2 ดาน  ดวยวิธกีารดังตอไปนี้ 
 

สมรรถนะ คะแนนเต็ม วิธีการประเมิน 
1. สมรรถนะดานความสามารถเฉพาะตำแหนง 
    - ความรูความสามารถตามลักษณะงานขอบขายงานที่จะใหปฏิบัติของ
ตำแหนงทีส่มัคร และทักษะวิศวกรสังคมของมหาวิทยาลัยราชภัฏสุราษฎรธานี 

100 สอบขอเขียนและ
หรือสอบปฏิบัติ 

2. สมรรถนะดานคุณลักษณะสวนบุคคล  
    - ประวัติสวนตัว  ประวัติการศึกษา ประวัติการทำงาน  ประสบการณ 
ทวงทีวาจา  อุปนิสัย  อารมณ  ทัศนคติ  การปรับตัวเขากับผูรวมงาน 
สังคม และสิ่งแวดลอม ความคิดริเริ่มสรางสรรค ปฏิภาณไหวพริบ บุคลิกภาพ
และพฤติกรรมของผูสอบแขงขัน  เพื่อใหไดบุคคลที่มีคุณธรรม  จริยธรรม  
ความรูความสามารถ  ทักษะ  สมรรถนะ  และอื่น ๆ ที่จำเปนสำหรับตำแหนง 
หมายเหตุ   ผูมีสิทธิ์เขารับการประเมนิสมรรถนะดานคุณลักษณะ 
สวนบุคคลจะตองมีคะแนนประเมินสมรรถนะดานความสามารถเฉพาะ
ตำแหนงไมต่ำกวารอยละ 60 

100 สอบสัมภาษณ 

รวม 200  
8. เกณฑการตัดสิน 
     8.1  มหาวิทยาลัยราชภัฏสุราษฎรธานี จะดำเนินการประเมินสมรรถนะดานความสามารถ

เฉพาะตำแหนง โดยจะตองไดคะแนนไมต่ำกวารอยละ 60 จึงจะมีสิทธิ์เขารับการประเมินสมรรถนะดานคุณลักษณะ
สวนบุคคล  

8.2  ผูที่จะถือวาเปนผูที่ผานการเลือกสรรจะตองเปนผูที่ไดคะแนนในการประเมินสมรรถนะ
ดานคุณลักษณะสวนบุคคล ไมต่ำกวารอยละ 60 และคะแนนรวมทั้ง 2 ดานจะตองไดไมต่ำกวารอยละ 70 

9. การประกาศรายช่ือและการขึ้นบัญชีรายช่ือผูผานการเลือกสรร 
                         มหาวิทยาลัยราชภัฏสุราษฎรธานีจะประกาศรายชื่อผูผานการเลือกสรรตามลำดับคะแนนรวม
ผานทาง www.sru.ac.th  โดยบัญชีรายชื่อดังกลาวใหเปนอันยกเลิกหรือสิ้นผลไปเมื่อเลือกสรรครบกำหนด ๒ ป 
นับแตวันขึ้นบัญชีหรือนับแตวันประกาศรับสมคัรในตำแหนงที่มีลักษณะเดียวกันนี้ใหมแลวแตกรณ ี
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� � ๑0.��การจัดทำสัญญาจางผูผานการเลือกสรร�
� � ��������ผูผานการเลือกสรรจะตองทำสัญญาจางตามทีม่หาวิทยาลัยราชภัฏสุราษฎรธานีกำหนด�
� � ๑1.��การไดรับสิทธิประโยชนของพนักงานราชการ�

��จะไดรับสิทธิประโยชนตามที่กำหนดไวในระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีวาดวย�
พนักงานราชการ�พ.ศ.�๒๕๔๗��และท่ีคณะกรรมการบริหารพนักงานราชการกำหนด�
�

� � �����������������ประกาศ��ณ��วันท่ี��������พฤษภาคม��พ.ศ.��2568�

�

�



รายละเอียดแนบทายประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏสุราษฎรธาน�ี
เร่ือง��รับสมัครบุคคลเพื่อสรรหาและเลือกสรรเปนพนักงานราชการ�

ประกาศ��ณ��วันท่ี���������พฤษภาคม��พ.ศ.�2568�
�
�

ตำแหนง�เจาหนาที่บริหารงานท่ัวไป��จำนวน�2�อัตรา�
�

1.�คณุสมบัตเิฉพาะตำแหนงเจาหนาที่บริหารงานทั่วไป�
������� สำเร็จการศึกษาคุณวุฒิปริญญาตรีหรือคุณวุฒิอยางอืน่ท่ีเทียบไดไมต่ำกวานี้�
�

2.�ความรูความสามารถท่ีตองการ�
����� 2.1�มีความสามารถในการใชคอมพิวเตอร���โดยเฉพาะโปรแกรม�Microsoft�Word,�Microsoft�Excel,�
Microsoft�Powerpoint��รวมถึงการเขียนโปรแกรมจัดทำฐานขอมูลอเิล็กทรอนิกสอยูในระดบัดี�
� 2.2�มีความสามารถในการติดตอส่ือสาร�(ฟง�พูด�อาน�เขียน)�ในระดับดี�
�

3.�หนาที่ความรับผิดชอบหลกั�
� ปฏิบัติงานในฐานะผูปฏิบัติงานระดับตนที่ตองใชความรูความสามารถทางวิชาการในการทำงาน�
ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการบริหารจัดการภายในสำนักงานหรือการบริหารงานทั่วไป��ภายใตการกำกับ��แนะนำ�
ตรวจสอบ��และปฏิบัติงานอื่นท่ีไดรับมอบหมาย�

โดยมีลักษณะงานท่ีปฏิบัติในดานตาง�ๆ�ดังนี้�
� 3.1�ดานการปฏิบัติการ�
� � (1)�ปฏิบัติการเกี่ยวกับการบริหารจัดการทั่วไปในสำนักงาน��เชน�งานธุรการ�งานบริหาร
ทรัพยากรบุคคล��งานจัดระบบงาน��งานการเงินและบัญช�ี�งานพัสด�ุ�งานบริหารอาคารสถานที�่�งานจัดพิมพ��
และแจกจายเอกสาร�งานรวบรวมขอมูลและสถิติ�งานระเบียบแบบแผน�งานสัญญา�เปนตน�เพื่อสนับสนุน�
การปฏิบัติงานตาง�ๆ�ในหนวยงานท่ีรับผิดชอบ�
� � (2)�ศึกษา�รวบรวมขอมูล�สถิติ�สรุปรายงาน�เพื่อสนับสนุนการบริหารสำนักงานในดานตาง�ๆ�
เชน�งานบริหารทรัพยากรบุคคล�งานบริหารงบประมาณ�งบบริหารแผนปฏิบัติราชการ�งานบริหารอาคารสถานท่ี�
งานสัญญาตาง�ๆ�เปนตน�
� � (3)�ปฏิบัติงานเลขานุการ�เชน�รางโตตอบหนังสือ�แปลเอกสาร�เตรียมเรื่องและเตรียมการ
สำหรับการประชุม�บันทึกเรื่องเสนอที่ประชุม�ทำรายงานการประชุม�และรายงานอื่น�ๆ�เพื่อใหการดำเนินการ
ประชุมและการปฏิบัติงานอ่ืนท่ีเกี่ยวของสำเร็จลุลวงดวยความเรียบรอย�มีประสิทธิภาพ�
� � (4)�ทำเรื่องติดตอกับหนวยงานและบุคคลตาง�ๆ�ท้ังในประเทศและตางประเทศ�เพื่ออำนวย
ความสะดวก�และเกิดความรวมมือ�
� � (5)�ใหบริการวิชาการดานตาง�ๆ�เชน�ใหคำปรึกษา�แนะนำ�ในการปฏิบัติงานแกเจาหนาท่ี
ระดับรองลงมาและแกนักศึกษาทีม่าฝกปฏิบัติงาน�ตอบปญหาและชี้แจงเร่ืองตาง�ๆ�เกี่ยวกับงานในหนาท่ี�เพื่อให
สามารถปฏิบตัิงานไดอยางถูกตอง�มีประสิทธิภาพ�และปฏิบัติหนาท่ีอื่นที่เกี่ยวของ�
� � �

� 3.2�ดานการวางแผน�
� � วางแผนการทำงานที่รับผิดชอบ�รวมวางแผนการทำงานของหนวยงานหรือโครงการ�เพื่อใหการ
ดำเนินงานบรรลุตามเปาหมายและผลสัมฤทธ์ิตามท่ีกำหนดไว�
�
�
�
�
�
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� 3.3�ดานการประสานงาน�
� � (1)�ประสานการทำงานรวมกันระหวางทีมงานหรือหนวยงานทั้งภายในและภายนอก�เพื่อให
เกิดความรวมมือและผลสัมฤทธ์ิตามท่ีกำหนดไว�
� � (2)�ชี้แจงและใหรายละเอียดเกี่ยวกับขอมูล�ขอเท็จจริง�แกบุคคลหรือหนวยงานที่เกี่ยวของ�
เพื่อสรางความเขาใจหรือความรวมมือในการดำเนินงานตามท่ีไดรับมอบหมาย�

�

3.4�ดานการบริการ�
� � (1)�ใหคำปรึกษา�แนะนำเบื้องตน�เผยแพร�ถายทอดความรู�ทางดานการบริหารงานท่ัวไป�
รวมท้ังตอบปญหาและชี้แจงเรื่องตาง�ๆ�เกี่ยวกับงานในหนาที่�เพื่อใหผูรับบรกิารไดรับทราบขอมูล�ความรูตาง�ๆ�
ท่ีเปนประโยชน�
� � (2)�จัดเก็บขอมูลเบ้ืองตน�และใหการบริการขอมูลทางวิชาการ�เกี่ยวกับดานการบริหารงาน
ท่ัวไป�เพื่อใหบุคลากรท้ังภายในและภายนอกหนวยงาน�นักศึกษา�ตลอดจนผูรับบริการ�ไดทราบขอมูลและ
ความรูตาง�ๆ�ท่ีเปนประโยชน�สอดคลอง�และสนับสนุนภารกิจของหนวยงาน�และใชประกอบการพิจารณา
กำหนดนโยบาย�แผนงาน�หลักเกณฑ�มาตรการตาง�ๆ�
�

3.5�ปฏิบัติงานอื่น�ๆ�ตามที่ไดรับมอบหมาย�
***********************************�
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�
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�
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ตำแหนง�นักวิชาการศกึษา��จำนวน�2�อัตรา�
�

1.�คุณสมบัตเิฉพาะตำแหนงนักวิชาการศึกษา�
������� สำเร็จการศึกษาคุณวุฒิปริญญาตรีหรือคุณวุฒิอยางอื่นที่เทียบไดไมต่ำกวาน้ี�ในหลักสูตรวิศวกรรมศาสตร
ทุกสาขา�หรือหลักสูตรวิทยาศาสตรทางดานการเกษตร�
�

2.�ความรูความสามารถท่ีตองการ�
����� 2.1�มีความสามารถในการใชคอมพิวเตอร���โดยเฉพาะโปรแกรม�Microsoft�Word,�Microsoft�Excel,�
Microsoft�Powerpoint��รวมถึงการเขียนโปรแกรมจดัทำฐานขอมูลอเิล็กทรอนิกสอยูในระดบัดี�
� 2.2�มีความสามารถในการติดตอส่ือสาร�(ฟง�พูด�อาน�เขียน)�ในระดับดี�
� 2.3�มีความสามารถในการดำเนินงานดานการวางแผน�การใหคำปรึกษา�เกี่ยวกับงานในหนาที่�
�

3.�หนาที่ความรับผดิชอบหลัก�
� ปฏิบัติงานในฐานะผูปฏิบัติงานระดับตนท่ีตองใชความรูความสามารถทางวิชาการในการทำงาน�
ปฏิบัติงานเกีย่วกับดานวิชาการศึกษา��ภายใตการกำกับ��แนะนำ��ตรวจสอบ��และปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับ
มอบหมาย�
� โดยมีลักษณะงานที่ปฏิบัติในดานตาง�ๆ�ดังน้ี�
� 3.1�ดานการปฏิบัติการ�
� � (1)�ศึกษาวิเคราะหเกี่ยวกับหลักสูตร�แบบเรียน�การเทียบความรู�การจัดการความรู�งานกิจการ
นักศึกษา�งานวินัยและพัฒนานักศึกษา�งานบริการและสวัสดิการ�งานนักศึกษาวิชาทหาร�การจัดพิพิธภัณฑ
การศึกษา�เปนตน�เพื่อสงเสริมสนับสนุนการจัดการศึกษา�และกิจกรรมทางการศึกษาตาง�ๆ�ใหเปนไปตาม
ยุทธศาสตร�แผน�นโยบายของหนวยงาน�
� � (2)�สำรวจ�รวบรวม�และวิเคราะหขอมูลและสถิติทางการศึกษาและกิจการนักศึกษา�ความ
ตองการกำลังคน�ศึกษาวิเคราะหและจัดทำหลักสูตร�ทดลองใชหลักสูตร�ปรับปรุงหลักสูตร�การพัฒนาหนังสือ
หรือตำราเรียน�ความรูพื้นฐาน�ตลอดจนความตองการดานการใชเทคโนโลยีทางการศึกษา�เพื่อพัฒนามาตรฐาน
การปฏิบัติงานใหมีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น�
� � (3)�จัดทำมาตรฐานสถานศึกษา�การติดตอขอความชวยเหลือจากตางประเทศทางการศึกษา�
ดำเนินการเกี่ยวกับงานทะเบียนและเอกสารดานการศึกษา�รวมท้ังปรับปรุงใหทันสมัย�เพื่อเปนหลักฐานอางอิง
และใหการสงเสริมสนับสนุนการจัดการศึกษา�
� � (4)�ติดตาม�ประเมินผลการดำเนินงาน�กิจกรรมและสรุปผลดานการศึกษา�วิเคราะห�วิจัย�
สงเสริมการวิจัยการศึกษา�และเผยแพรผลงานทางดานการศึกษา�เพื่อพฒันางานดานวิชาการศึกษา�
� � (5)�การใหบริการวิชาการดานตาง�ๆ��เชน�การจัดบริการสงเสริมการศึกษาโดยใชเทคโนโลยี�
ทางการศึกษา��จัดประชุมอบรมและสมัมนาเกี่ยวกับการศึกษาและกิจการนักศึกษา��เผยแพรการศึกษา��เชน��
ออกรายการทางวิทยุ�โทรทัศน�การเขียนบทความ�จัดทำวารสาร�หรือเอกสารตาง�ๆ�ใหคำปรึกษาแนะนำในการ
ปฏิบัติงานแกเจาหนาท่ีระดับรองลงมาและแกนักศึกษาท่ีมาฝกปฏิบัติงาน�ตอบปญหาและช้ีแจงเรือ่งตาง�ๆ�
เกี่ยวกบังานในหนาท่ี�เพื่อใหสามารถปฏิบัติงานไดอยางถูกตอง�มีประสิทธิภาพ�และปฏิบัติหนาที่อื่นท่ีเกีย่วของ�
� � �

� 3.2�ดานการวางแผน�
� � วางแผนการทำงานที่รับผิดชอบ�รวมวางแผนการทำงานของหนวยงานหรือโครงการ�เพื่อใหการ
ดำเนินงานบรรลุตามเปาหมายและผลสัมฤทธ์ิตามท่ีกำหนดไว�
�
�
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� 3.3�ดานการประสานงาน�
� � (1)�ประสานการทำงานรวมกันระหวางทีมงานหรือหนวยงานทั้งภายในและภายนอก�เพื่อให
เกิดความรวมมือและผลสัมฤทธิต์ามที่กำหนดไว�
� � (2)�ชี้แจงและใหรายละเอียดเกี่ยวกับขอมูล�ขอเท็จจริง�แกบุคคลหรือหนวยงานท่ีเกี่ยวของ�
เพื่อสรางความเขาใจหรือความรวมมือในการดำเนินงานตามท่ีไดรับมอบหมาย��
�

� 3.4�ดานการบริการ�
� � (1)�ใหคำปรึกษา�แนะนำเบ้ืองตน�เผยแพร�ถายทอดความรู�ทางดานวิชาการศึกษา�รวมท้ัง
ตอบปญหาและชี้แจงเรื่องตาง�ๆ�เกี่ยวกับงานในหนาท่ี�เพื่อใหผูรับบริการไดรับทราบขอมูล�ความรูตาง�ๆ�ท่ีเปน
ประโยชน�
� � (2)�จัดเก็บขอมูลเบ้ืองตน�และใหการบริการขอมูลทางวิชาการ�เกี่ยวกับดานวิชาการศึกษา�
เพื่อใหบุคลากรทั้งภายในและภายนอกหนวยงาน�นักศึกษา�ตลอดจนผูรับบริการ�ไดทราบขอมูลและความรูตาง� �ๆ�
ท่ีเปนประโยชน�สอดคลอง�และสนับสนุนภารกิจของหนวยงาน�และใชประกอบการพิจารณากำหนดนโยบาย�
แผนงาน�หลักเกณฑ�มาตรการตาง�ๆ�
�

3.5�ปฏิบัติงานอื่น�ๆ�ตามที่ไดรับมอบหมาย�
***********************************�
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                    ใบสมัครเลขที่………………. 
 

ใบสมัครสำหรับพนักงานราชการทั่วไป 
………………………………. 

 

1. ข้อมูลส่วนตัว 
ชื่อและนามสกุล สมัครตำแหน่ง  
(นาย/นาง/นางสาว)…………………………………….…………… ……………………………………………………… 
ที่อยู่ที่ติดต่อได้………………………………………….…………… วัน/เดือน/ปีเกิด อายุ 
………………………………………………………….…………… ……………………….. ……………………….. 
หมายเลขโทรศัพท์…………………………………………………… สถานที่เกิด เชื้อชาติ 

E-mail Address…………………………………………………….. ………………………... ……………………….. 
หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชน………………………………….. สถานภาพสมรส สัญชาติ 
ออกให้ที่อำเภอ/เขต……………………จังหวัด…………………….. ……………………….. ……………………….. 
วันเดือนปีที่ออกบัตร………………….หมดอายุ…………..……….. การรับราชการทหาร ศาสนา 
 ……………………….. ……………………….. 
อาชีพปัจจุบัน……………………………………………………………………………………………………………………. 
เหตุผลที่ (อยาก) ออกจากงาน………………………………………………………………………………………………….. 

 

2. ข้อมูลการศึกษาและฝึกอบรม 
 

ปี พ.ศ. สถานศึกษา ประกาศนียบัตร/ปริญญาบัตร/วิชาเอก 
      จาก        ถึง   
    
    
    
    
    
    

 

หลักสูตรเพิ่มเติม/การฝึกอบรม 
 

  
 
 

 

  
  
  

 
 
 

 
ติดรูปถ่าย 

1 นิ้ว 
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3. ข้อมูลการทำงานและประสบการณ์ทำงาน (โปรดให้รายละเอียดของงานที่ทำในช่วง 3 ปีหลัง) 
 

ปี พ.ศ. ชื่อและท่ีอยู่     ตำแหน่งงานและ  เงินเดือน สาเหตุที่ออกจากงาน 
จาก ถึง ของหน่วยงาน       หน้าที่โดยย่อ   

      
      
      
      

 
โปรดระบุความสำเร็จของงานที่ทำผ่านมาในช่วง 3 ปีหลัง (ถ้ามี) 
 

 
 
 

 

โปรดให้ความเห็นเกี่ยวกับประสบการณ์ที่ได้รับ และอธิบายว่าประสบการณ์นั้นๆ เป็นประโยชน์ต่องานที่สมัครในครั้งนี้ 
อย่างไรบ้าง 
 

 
 
 

 

4. ข้อมูลความรู้ความสามารถพิเศษ (ถ้ามี) 
 

 
 
 
 

 

5. บุคคลอ้างอิง(ขอให้ระบุชื่อบุคคลที่คุ้นเคยกับการทำงานของท่าน เช่นผู้บังคับบัญชาโดยตรง โปรดอย่าระบุชื่อบุคคล 
ที่เป็นญาติหรือเพื่อน) 
 

   ชื่อและนามสกุล   ตำแหน่งปัจจุบัน ที่ทำงานปัจจุบันและโทรศัพท์     ระบุความสัมพันธ์กับท่าน 
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6. ข้าพเจ้ามีคุณสมบัติครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในข้อ 8 แห่งระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยพนักงานราชการ พ.ศ. 2547 

ขอรับรองว่าข้อความที่กล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ หากข้อความตอนใดเป็นความเท็จหรือไม่ตรง 
กับความจริงให้ถือเป็นหลักฐานเพื่อเลิกจ้างข้าพเจ้าได้ทันที 

 
 
           ลงชื่อ……………………………………………..ผู้สมัคร 
                  (……………………………………………) 
      ยื่นใบสมัครวันที่………..เดือน…….……………พ.ศ…………..  
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