
 
 
 

 

ประกาศโรงเรียนบ้านซับบอน 
เรื่อง รับสมัครบุคคลเพื่อคัดเลือกผู้ปฏิบัติงานให้ราชการ ตำแหน่งธุระการโรงเรียน 

**************************************** 
 

           ด้วยทางโรงเรียนบ้านซับบอน ตำบลทับกวาง อำเภอแก่งคอย จังหวัดสระบุรี สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
ประถมศึกษาสระบุรี เขต 2   มีความประสงค์จะดำเนินการรับสมัครคัดเลือกบุคคล ผู ้ปฏิบัติงานให้ราชการ     
ตำแหน่งธุระการโรงเรียน จึงขอประกาศรับสมัครคัดเลือกธุระการโรงเรียน โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 
 

1.ตำแหน่งที่สมัครคัดเลือก 
 ผู้ปฏิบัติงานให้ราชการ ตำแหน่งธุระการโรงเรียน  จำนวน 1 อัตรา 

อัตราค่าจ้าง เดือนละ 9,000 บาท/เดือน  
1.1 ขอบข่ายภารกิจและหน้าที่ 

1.1.1 งานธุรการ สารบรรณ จัดเก็บเอกสารหลักฐานทะเบียน และหนังสือราชการ รวมทั้ง 
ระบบอิเล็กทรอนิกส์ 

1.1.2 งานพัสดุ จัดลงทะเบียน การจัดเก็บ ดูแลการเบิกจ่ายวัสดุสำนักงาน และจัดทำบัญชี 
คุมพัสดุ รักษาดูแลความเป็นระเบียบเรียบร้อย 

1.1.3 งานข้อมูลสารสนเทศ จัดระบบทะเบียน ระเบียบข้อมูล การสำรวจและบันทึกข้อมูล 
การจัดทำรายงานข้อมูล จัดส่งและรับข้อมูลในระบบ ICT 

1.1.4 งานการประสานงาน การติดต่อสื่อสารกับหน่วยงานส่วนราชการอ่ืนๆ ชุมชน และ 
ท้องถิ่น การให้บริการแก่ชุมชนหรือผู้มาขอรับบริการ หรือติดต่อราชการ 

1.1.5 งานการเงิน และบัญชี ช่วยสนับสนุนงานการเงิน 
1.1.6 ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 
 

 2.คุณสมบัติทั่วไปของผู้มีสิทธิ์สมัครรับการคัดเลือก 
  2.1 คุณสมบัติทั่วไป 

(1) มีสัญชาติไทย 
(2) มีอายุไม่ต่ำกว่าสิบแปดปีบริบูรณ์ และไม่เกิน ๖๐ ปีบริบูรณ์ นับถึงวันสมัครวันสุดท้าย 
(3) ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
(4) เป็นผู้เลื่อมใสในการปกครองระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริย์ทรงเป็นประมุข 

ตามรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย 
(5) ไม่เป็นผู้บกพร่องในศีลธรรมอันดีจนเป็นที่รังเกียจของสังคม 

2.2 คุณสมบัติเฉพาะสำหรับตำแหน่ง 



(1) มีวุฒิการศึกษาตั ้งแต่ประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) ขึ ้นไป และมีความรู ้ด ้าน
คอมพิวเตอร์ 

(2) มีความสามารถในการปฏิบัติงานสารบรรณ และการใช้ภาษาอย่างเหมาะสมแก่การ
ปฏิบัติงานในหน้าที่ 

(3) สามารถใช้เครื่องคอมพิวเตอร์ในการปฏิบัติงานได้เป็นอย่างดี เช่น Microsoft office , 
โปรแกรม 

ตัดต่อต่างๆ เช่น Canva เป็นต้น 
(4) มีมนุษย์สัมพันธ์ที่ดี 
(5) รักงานบริการ มีจิตสาธารณะ 
(6) มีความขยัน และเสียสละเวลาให้แก่ทางราชการ 
 

 3.วันเวลา และสถานที่สมัคร 
 ผู้ประสงคจ์ะสมัครเข้ารับการคัดเลือก ให้ขอรับใบสมัครและยื่นใบสมัครด้วยตนเองได้ที่โรงเรียนบ้านซับบอน 
ตำบลทับกวาง อำเภอแก่งคอย จังหวัดสระบุรี ตั ้งแต่วันที ่ 30 มิถุนายน - 6 กรกฎาคม 2569 ในเวลาราชการ        
เว้นวันหยุดราชการ  
 
 4.เอกสารและหลักฐานที่ใช้ในการสมัครคัดเลือก 
  4.1 สำเนาหลักฐานแสดงวุฒิการศึกษา  จำนวน 1 ฉบับ 
  4.2 รูปถ่ายหน้าตรงไม่สวมหมวก และไม่สวมแว่นตาดำ ขนาด 1 x 1.5 นิ้ว จำนวน 2 รูป 
  4.3 สำเนาทะเบียนบ้าน จำนวน 1 ฉบับ 
  4.4 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  จำนวน 1 ฉบับ 
  (เอกสารทุกฉบับ ให้นำเอกสารตัวจริงมาแสดงในวันสมัครด้วย) 

5.การยื่นใบสมัคร 
  5.1 ผู้สมัครต้องยื่นใบสมัครคัดเลือกด้วยตนเอง และกรอกรายละเอียดในใบสมัครให้ถูกต้องครบถ้วน 
และรับรองสำเนาถูกต้อง พร้อมลงชื่อสำหรับเอกสารและหลักฐานทุกฉบับที่นำมายื่นสมัครรับการคัดเลือกด้วย 
  5.2 ผู ้สมัครต้องแจ้งสถานที ่ที ่ต ิดต่อได้  ทางจดหมายลงทะเบียนในเขตจ่ายของไปรษณีย์ใน            
ใบสมัครด้วย 
 

 6.การประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิ์เข้ารับการคัดเลือก 
 ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้ารับการคัดเลือก ภายในวันที่ 6 มิถุนายน 2569  ณ โรงเรียนบ้านซับบอน และทาง
เพจ Facebook โรงเรียนบ้านซับบอน  
 

 7.วิธีการคัดเลือก วัน เวลา และสถานที่สอบ 
 วิธีการสรรหาโดยการสอบข้อเขียน การสอบสัมภาษณ์ เพื่อพิจารณาคุณลักษณะของบุคคล ความเหมาะสม
ในตำแหน่ง ในวันที่ 7 กรกฎาคม 2569 เวลา 09.00 - 12.00 น. ณ โรงเรียนบ้านซับบอน 



 8.วัน เวลา สถานที่ และตารางสอบ 
 จะทำการสอบข้อเขียน การสอบสัมภาษณ์ และประเมินคุณลักษณะของบุคคล เพื่อพิจารณาความเหมาะสม 
ในวันที่ วันที่ 7 กรกฎาคม 2569 ตามเวลา ดังนี้ 
 

เวลา วิชาที่สอบ คะแนนเต็ม หมายเหตุ 
09.00 – 10.30 น. สอบข้อเขียน 60  

10.30 น. – 12.00 น. สอบสัมภาษณ์ 40  
 
 9.การขึ้นบัญชีผู้ได้รับการคัดเลือก 
 การขึ ้นบัญชีเรียงตามคะแนนสอบคัดเลือก ภายในวันที่ 4 กรกฎาคม 2569 และรายงานตัวทำสัญญา       
ภายในวันที่ 30 กรกฎาคม 2569 สำหรับผู้ได้รับการคัดเลือกจะถูกยกเลิกบัญชีรายชื่อเฉพาะรายในกรณีหนึ่ง ดังนี้  
  9.1 ได้สั่งจ้างแล้ว 
  9.2 ขอสละสิทธิ์ 
  9.3 ไม่มารายงานตัวเพ่ือรับการจ้าง 
  9.4 ไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ตามระยะเวลาที่กำหนด 
  9.5 ไม่สามารถหาผู้ค้ำประกันได้ในวันรายงานตัวเพ่ือรับการจ้าง 
  9.6 เป็นผู้ขาดคุณสมบัติตามประกาศรับสมัคร 
 

 10.การสั่งจ้าง 
  10.1 ผู้ได้รับการคัดเลือก จะได้รับการสั่งจ้างเป็นครูจ้างสอนชั่วคราว ปฏิบัติหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานให้
ราชการ ตำแหน่งธุระการโรงเรียนบ้านซับบอน เรียงตามลำดับที่ ที่ได้รับการคัดเลือก 
  10.2 จะต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติตรงตามประกาศรับสมัครทุกประการ หากภายหลังตรวจสอบว่าเป็นผู้
ขาดคุณสมบัติ จะไม่ได้รับการพิจารณาสั่งจ้างเป็นลูกจ้างชั่วคราวหรือเลิกจ้างแล้วแต่กรณีโดยไม่มีเงื่อนไขใดๆท้ังสิ้น 
  

 
ประกาศ ณ วันที่ 30  เดือน มิถุนายน พ.ศ. 2569 

 
 

 
 
            ( นายอมรินทร์ วีระประสิทธิ์ ) 
     รักษาการในตำแหน่งผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านซับบอน  

 
 
 

โรงเรียนบ้านซับบอน 
มือถือ. 084-0998-123 



กำหนดการคัดเลือกผู้ปฏิบัติงานให้ราชการ ตำแหน่งธุระการโรงเรียน 
โรงเรียนบ้านซับบอน 

สังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสระบุรี เขต 2 
(แนบท้ายประกาศรับสมัครคัดเลือกบุคคลเพื่อจ้างเป็นลูกจ้างชั่วคราว ลงวันที่ 30 มิถุนายน 2569) 

**************************************** 
 

1.ประกาศรับสมัคร ภายในวันที่ 30 มิถุนายน 2569 
2.รับสมัคร ภายในวันที่ 30 มิถุนายน - 6 กรกฎาคม 2569 
3.ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบ วันที่ 6 กรกฎาคม 2569 
4.สอบข้อเขียน สอบสัมภาษณ์ และประเมินความ
เหมาะสมกับตำแหน่ง (09.00-12.00 น.) 
/ประกาศผลการคัดเลือก (16.00 น.) 

วันที่ 7 กรกฎาคม 2569 

5.รายงานตัว/พร้อมทำสัญญาจ้าง ภายในวันที่ 30 กรกฎาคม 2569 
 

 


