
            
ประกาศรับสมคัรงานโรงพยาบาลจฬุาลงกรณ์ 

ที ่     112   / 2567 
เร่ือง  รับสมคัรบคุลากรสญัญาจ้าง ต าแหน่ง เจ้าหน้าที่ธุรการ 

 สงักดั ฝ่ายเวชภณัฑ์ ปฏิบตังิานหน่วยสนบัสนนุครุภณัฑ์ทางการแพทย์ 
----------------------------------- 

โรงพยาบาลจุฬาลงกรณ์ มีความประสงค์จะรับสมคัรบุคลากร  เพื่อคดัเลือกเข้าท างานเป็นบุคลากรสญัญาจ้าง ใน
ต าแหน่ง เจ้าหน้าที่ธุรการ สงักัด ฝ่ายเวชภณัฑ์ ปฏิบตัิงานหน่วยสนบัสนุนครุภณัฑ์ทางการแพทย์ โรงพยาบาลจุฬาลงกรณ์  
จ ำนวน 1 อัตรำ ค่ำตอบแทนเร่ิมต้นที่ 13,285.- บำท   

หน้ำที่ควำมรับผิดชอบ   
1.  ด าเนินการจ่ายใบสัง่ซือ้/จ้าง และรับวางบิลในงานจดัซือ้จดัจ้าง 
2.  ประสานงานกบัหน่วยงานในการตามฎีกาใบเบิก 
3.  ด าเนินการติดสติกเกอร์บาร์โค้ดสินทรัพย์เคร่ืองมือแพทย์ 
4.  จดัท ารายงานทะเบียนสินทรัพย์ 
5.  แจ้งและติดต่อหน่วยงานมารับเอกสารทะเบียนสินทรัพย์ 
6.  ด าเนินการส่งเอกสารให้แก่ฝ่ายต่าง ๆ ในกรณีเร่งด่วน 
7.  บนัทึกสถิติงานท่ีรับผิดชอบใน Microsoft Excel 
 คุณสมบัติของผู้สมัคร 

 1.  วฒุิ  ประกาศนยีบตัรวชิาชีพชัน้สงู (ปวส.) ทางพาณิชยการ และสาขาอื่น ๆ ท่ีเก่ียวข้อง 
 2.  ไม่จ ากดัเพศ (เพศชาย ต้องปลดพนัธะทางทหารประจ าการมาแล้วหรือเป็นทหารกองหนนุ) 
 3.  อายไุม่เกิน 35 ปี 
 4.  สามารถใช้คอมพิวเตอร์ได้ 
 5.  มีประสบการณ์ในการท างานเก่ียวกบัเคร่ืองมือแพทย์จะได้รับการพิจารณาเป็นพิเศษ 
 กำรติดต่อยื่นใบสมัคร 

ผู้สมคัรสามารถส่งใบสมคัรและแนบเอกสารทัง้หมดผ่านhttps://www.chulalongkornhospital.go.th/career/ ตัง้แต่บัดนีเ้ป็น
ต้นไป –   17  กรกฎำคม 2567  โทรศพัท์ 02-256-4000 ต่อ 3867 ,  02-256-4408   

เอกสำรที่ต้องเตรียมมำย่ืนพร้อมใบสมัคร 
1.  รูปถ่ายหน้าตรง ขนาด 1 นิว้ จ านวน 1 รูป ไม่สวมหมวก ไม่ใส่แว่นตาด า ถา่ยไว้ไม่เกิน 6 เดือน 
2.   ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้าน 
3.  ส าเนาเอกสารส าคญัแบบ สด.8 หรือแบบ สด.43(กรณีเพศชาย) 
4.  ส าเนาใบแสดงคณุวฒุิทางการศกึษา และใบแสดงผลการเรียน 
5.   ส าเนาหลกัฐานอื่น ๆ เช่น ใบเปล่ียนชื่อตวั ชื่อสกลุ และใบทะเบียนสมรส ฯลฯ 
6.  หนงัสือรับรองจากผู้บงัคบับญัชาอนญุาตให้มาสมคัรสอบ (กรณีเป็นเจ้าหน้าที่สภากาชาดไทย) 
7.  เอกสารแนะน าตวั CV/ประวตักิารท างาน/หนงัสือรับรองการท างาน (ถ้าม)ี 

 
       ประกาศ  ณ  วนัท่ี     3   กรกฎาคม  2567 
        โรงพยาบาลจฬุาลงกรณ์ 

https://www.chulalongkornhospital.go.th/career/

